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ORIENTACOES PARA ACESSO AO SISTEMA MIGUILIM

Passo a Passo para Secretarias Municipais de Educa¢cdo

Para viabilizar o acesso, € necessario seguir 0s passos descritos abaixo. Leia com atencao cada etapa antes de
prosseguir.
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PASSO 1 - Conferir a situagdao do seu municipio

Antes de iniciar este passo a passo, € importante verificar em qual etapa do processo o seu municipio se encontra.
Para isso, vocé deve acessar a seguinte planilha clicando aqui » Controle Municipios Miguilim, na aba "Adesdo ao

Miguilim".

Nesta planilha é possivel verificar informacdes do seu municipio, como:
e Adesao ao Programa Miguilim junto a Secretaria de Saude;
e Preenchimento do formulario da Secretaria de Educacao, descrito no Passo 3 deste manual;
e Criacao do usuario externo do SEI, descrito no Passo 2 deste manual.

Ex.:

A B c D E F G H
1 Municipio = SgrAEEIIEIg;E):IgELN = SUPE::QIJEND = jf:;";";:czi'g:i:':e = :}eri::j::iudg — Criou o usuario externo = com:rzf:n:rtl:;l!::sesﬁo = Dados dos formularios estiao
DE EDUCAGAO | REGIONALDE Estado de Saude? _ Educagao para se SEI? completos? completos 7
SAUDE inscrever no sistema?
2 |Abadia dos Dourados |Monte Carmelo Uberlandia Se inscreveu no sistema Documentos COMPLETOS
3 |Abaeté Pard de Minas Sete Lagoas Aderiu ao Miguilim
4 [Abre Campo Ponte Nova Manhuagu Aderiu ao Miguim
5 |Acaiaca Quro Preto Ponte Nova Aderiu ao Miguilim
& |Agucena Governador Valadare{ Coronel Fabriciand Aderiu ao Miguilim Se inscreveu no sistema Criou usuario externo no SEI Documentos COMPLETOS Dados do formulario COMPLETOS
7 Jigua Boa Guanhies Governador Valad{ Aderiu ao Miguilim Se inscreveu no sistema Criou usuario externo no SEI Documentos COMPLETOS Dados do formulério COMPLETOS
& |Agua Comprida Uberaba Uberaba Aderiu ao Miguilim Se inscreveu no sistema Documentos COMPLETOS
9 |Aguanil Campo Belo Divindpolis Aderiu ao Miguilim Se inscreveu no sistema Documentos COMPLETOS
10 |Aguas Formosas Tedfilo Otoni Tesfilo Otoni Aderiu ao Miguilim
11 |Aguas Vermelhas Almenara Pedra Azul Aderiu ao Miguilim
12 |Aimorés Governador Valadare{Governador Valad{ Aderiu ao Miguilim
13 |Aiuruoca Caxambu Varginha Aderiu ao Miguilim
14 |Alagoa Caxambu Varginha Aderiu ao Miguilim
15 |Albertina Pouso Alegre Pouso Alegre Aderiu ao Miguilim Se inscreveu no sistema Criou usuario externo no SEI Documentos COMPLETOS Dados do formulario COMPLETOS
16 |Além Paraiba Leopoldina Leopoldina Aderiu ao Miguilim Se inscreveu no sistema Criou usuario externo no SEI Documentos COMPLETOS Dados do formulério COMPLETOS
17 |Alfenas Varginha Alfenas Aderiu ao Miguilim
18 |Alfredo Vasconcelos Barbacena Barbacena Aderiu ao Miguilim
19 |Almenara Almenara Pedra Azul Aderiu ao Miguilim
20 |Alpercata Governador Valadaret Governador Valadi Aderiu ao Miauilim Se inscravell no sistema Criou usuario externo no SFI Documentos COMPI FTOS Dados do formulérioc COMPI FTOS

= Adesdo ao Miguilim ~ Adesdo -~ Confidencialidade ~ Orientagdo ~


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1_wUBa0q0-6REkuvOXu2MfXe11Jvh9NVEPrWJj2AA7wQ/edit?usp=sharing
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PASSO 2 - Criar Usuario Externo no SEI-MG

O(A) Secretario(a) Municipal de Educacao, ou representante com delegacao formal, deve possuir um cadastro
como Usuario Externo no SEI-MG (Sistema Eletronico de Informacdes de Minas Gerais). Para criar um usuario externo
no SEI-MG, siga as instrucdes abaixo:

1. Acesse o portal: https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/sei/usuario-externo e clique no botdo "ACESSO
USUARIO EXTERNQ".

Secretaria de
PLAN ElAMENTO 0 que voce procura?
E GESTAO

ASepkyg ~ Plangjamento e Orgamentn Inovacio e Tecnologia = Compras e Logistica ~

Transparéndia

Vock esth aqui

USUARIO EXTERNO

’—i?j lllllllﬂ‘.\l

SeiIMG

SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES

0 usuario externo no contexto do SEIMG & qualquer pessoa fisica ou juridica que nao faga parte do Governo do Estado de Minas Gerais, mas que precise se

relacionar com o Estado por meio de sistema. Isso inclui individuos e entidades que necessitam acessar, enviar ou receber decumentos e informaces

relacionades a processos administrativos do governo estadual. Os usuarios externos bém permissao para interagir com o SEIMG de acordo com as politicas

e procedimentos estabelecidos, facilitando a comunicaco e colaboracie entre o governe, o cidad3o e demais entidades.

'ACESSD USUARID EXTERND


https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/sei/usuario-externo

2. Natela de login, cligue em "Clique aqui para se cadastrar"” ou "Entrar com o GOV.BR". Este tutorial abordara

apenas o acesso pelo cadastro.

sej!

Acesso para Usuarios Externos

& Emal

8 s

ENTRAR

Clicue aqui para se cadastrar

Esqueci minha senha

ou

Entrar com (] .

3. Na nova tela, leia as instrucdes e clique em "Clique aqui para preencher”.

DO D MMAS DERAIS

Cadastro de Usuario Externo

Cadastro destinado & participacdo de usudnos externos em processos administrativos junto ao Governo do Estado de Minas Gerais, independente de vinculagio a determinada pessoa juridica,
para a realizagdo de peticionamentos, cumprimento de intimagdes eletrdnicas, visualizag&o de processos e assinatura de contratos, convénios, termos, acordos e demais instrumentos
congéneres.

"E importante ressaltar que caso o servidor jd possua usudrio extemo cadastrado no Govema de Minas, ndo & necessdno se ¢ adastrar novaments.”

CADASTRO NOVO
1PA

Preencha o formuliric digial para cadasiro no SEII MG

CLIQUE AQUI PARA PREENCHER ]

ZPASSO
Preencha e assine o Termo de Declarag@o de Concordancia e Veracidade e redna a documentagio necessdnia

T PASSO

Envie os documentos do 2° passo para 01 (um) dos e-mails abano. Apds o envio o setor responsével ird liberar o usuano extemo para uso

« Para a Secretana de Estado de Educagéo - SEE, CLIQUE AQUI

« Para a Policia Militar de Minas Gerais - PMMG, CLIQUE AQUI

» Para os drgdos ambientais (SEMAD, IGAM, FEAM e IEF) CLIQUE AQUI
« Para os demais drgaos e entidades, CLIQUE AQUI
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4. Preencha o formulario de cadastro com todos os dados solicitados (nome, CPF, RG, endereco, contatos e e-mail
pessoal).

Atencao: O e-mail cadastrado no SEI-MG sera utilizado para login, recuperacao de senha e recebimento de
comunicacdes oficiais. Certifique-se de que seja um e-mail valido e acessivel.

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrars

Home do Representante:
| Estrangaira

Wome Social do Regeesentante (opcianal, identidade d= género - Decreto n® B, 727/2016)

CPF: RG: Brgde Expedidor:

Telelone Comercal Tedefone Celular Telefone Residencial

Enderego Residencial:

Complemenio Baim
Pais: Estade; Cidade: CEF:
Brasil w - w

Dados da Autenticacio

E-mail pessoal:

5. Crie uma senha com no minimo 8 caracteres (letras e niUmeros) e clique em "Enviar".

6. Acesse o e-mail cadastrado e confirme o recebimento do e-mail de solicitagcao de cadastro. Caso nao encontre na
caixa de entrada, verifique a pasta de spam ou lixo eletrénico.

5
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7. Faca o download, leia, preencha e assine o Termo de Declaracido de Concordancia e Veracidade. E possivel
realizar o preenchimento e a assinatura tanto digitalmente, quanto manualmente:

PARA PREENCHIMENTO DIGITAL:

7.1. E possivel realizar o preenchimento digital e assinar eletrénica o PDF do Termo de Declaragio de
Concordancia e Veracidade utilizando o GOV.BR ou assinado com certificado digital no Portal de Assinaturas MG
conforme procedimento préprio e enviar.

Observacgao: A assinatura do Termo de Declaragao de Concordancia e Veracidade pode ser feita online por meio deste
link - Assinatura Eletrénica do GOV.BR

PARA PREENCHIMENTO MANUAL:

7.2. Para realizar o preenchimento manual, vocé devera imprimir o Termo de Declaragcdao de Concordancia e
Veracidade, preencher com letra legivel e assinar o documento no espaco designado. Apds o preenchimento, vocé
devera providenciar e enviar:

e Uma copia digitalizada do “Termo de Declaragcao de Concordancia e Veracidade” preenchido e assinado

Mmanualmente;
¢ Uma copia digitalizada de documento de identificagao civil no qual conste CPF;
e Autorretrato (Selfie) segurando o documento de identificagao.

8. Aposs a assinatura, envie a documentacao necessaria para o e-mail da SEE:
dadm.sei.usuarioexterno@educacao.mg.gov.br

9. Apos analise, vocé recebera um e-mail confirmando a criacao do usuario externo e podera efetuar o login
normalmente - Acesso para Usuarios Externos - SEI.



https://www.mg.gov.br/sites/default/files/planejamento/documentos/gestao-governamental/gestao-de-ti/termo_de_declaracao_de_concordancia_e_veracidade_2022_2.pdf
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica
http://gov.br
mailto:dadm.sei.usuarioexterno@educacao.mg.gov.br
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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PASSO 3 - Preencher o Formulario de Cadastro

ApOos a criacao do usuario externo no SEI-MG, acesse o formulario de cadastro por meio do link abaixo e preencha
integralmente todos os campos solicitados:

Link do formulario: https:/forms.gle/7f8KadiXdV3g4uVKA

O formulario devera conter as seguintes informacgcées e documentos:

o Dados cadastrais do(a) Secretario(a) Municipal de Educacao ou de seu(sua) representante legalmente designado(a);
¢ Documento comprobatoério da delegacao formal, quando aplicavel (Portaria ou outro ato normativo equivalente);
e Endereco de e-mail vinculado ao usuario externo previamente criado no SEI-MG;

o Informacdes referentes aos sistemas de gestao atualmente utilizados pela rede municipal de ensino.

Atencao: O e-mail informado deve ser o mesmo cadastrado no SEI-MG. Certifique-se de que seja um e-mail valido e
acessivel.


https://forms.gle/7f8KgdjXdV3g4uVKA
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PASSO 4 - Assinatura dos Termos

Apods o preenchimento do formulario, a SEE-MG preparara o Termo de Cadastro e o enviara para assinatura digital
no SEI-MG. O link para assinatura sera encaminhado ao e-mail do usuario externo cadastrado.

Para os municipios que ja aderiram ao Programa Miguilim junto a SES-MG, também sera enviado o Termo de
Compartilhamento de Dados Pessoais, OBRIGATORIO para o uso do sistema.

GOVERND DO ESTADO DE MINAS GERARS

sel: s

Controle de Acessos Externos

Controle de Acessos Externos

Wer expiradas

Alterar Senha o

Peticionamento )
‘C N Menhum registro encontrado.

Recibos Eletrdnicos de Protocole

Intimagdes Eletronicas

Infarmagdes sobre o SE
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Quando os documentos estiverem disponiveis, a tela inicial do SEI-MG tera o respectivo documento para

1.
assinatura. E importante conferir se as informacdes e os dados inseridos nos termos estdo corretos antes de assinar.

sel:

Controle de Acessos Externos

Controle de Acessos Externos

Ver expiradas

o egistro}
ipo iberagao co
Terma de Adesao 19/ 6 21/02/2026

1260.010150156/2025-13

2. Basta selecionar o botao de assinar e preencher com a senha de login.

86

Assinatura de Documento

Usuaric Externo:

Senha
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PASSO 5 - Recebimento do E-mail Institucional e Acesso ao Sistema

Apods a assinatura do Termo de Cadastro e do Termo de Compartilhamento de Dados Pessoais, a SEE-MG enviara
para o e-mail do usuario externo do SEI-MG os dados de acesso (login e senha proviséria) do novo e-mail institucional

no dominio @educacao.mg.gov.br.

Para acessar e utilizar o novo e-mail institucional, a Secretaria Municipal devera:

1. Entrar no e-mail usado para cadastro no usuario externo do SEI-MG e pegar os dados de acesso (login e senha
provisoria) enviados.

2. Acessar o novo e-mail institucional (@educacao.mg.gov.br);

3. Alterar a senha provisoéria para uma senha definitiva e segura;

10
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Uma vez que a Secretaria Municipal tenha acesso ao novo e-mail institucional, serao enviadas nele as instrucdes para
acesso ao Sistema Miguilim. No e-mail enviado sera possivel localizar:

e As credenciais de acesso das escolas ao Sistema Miguilim;
e O manual do usuario do sistema;
e Link e informacdes de acesso ao Painel de Monitoramento do Miguilim para acompanhamento.

Prezado(a) Dirigente Municipal de Educacéo de

Apos Assinatura do Termo de Ades&o e do Termo de Compartilhamento de Dados, que seguem anexos a este e-mail, encaminhamos as credenciais de acesso ao Sistema Miguilim,
para inicio do registro dos alunos encaminhados apds triagem ocular e/ou auditiva, e para o Portal de Dados da SEE, para posterior monitoramento pela Secretaria Municipal de
Educacéo (SME).

Para acessar o Sistema Miguilim (https://programamiguilim.educacao.mg.gov.br/), as escolas do seu municipio deveréo utilizar o seguinte padréo de usuario/senha no primeiro
acesso:

* Usuario:
+« Senha:”

Apos o primeiro acesso, o sistema exigira a mudanca da senha pela escola. Posteriormente, em caso de esquecimento da senha e consequente necessidade de recuperacéo, a
escola devera seguir o Manual do Sistema Miguilim (também anexo).

A SME néo tera acesso direto ao Sistema Miguilim. O acompanhamento do preenchimento por suas escolas se dara por meio do Painel de Monitoramento do Sistema Miguilim,
cujo acesso estara disponivel em breve no Portal de Dados da SEE (hitps://dados.educacac.mg.gov.br/). Aguarde comunicacéo da SEE informando da disponibilidade deste painel.

O Portal de Dados da SEE € uma ferramenta de acesso restrito a e-mails no dominio @educacac mg.gov.br. Por este motivo, a SEE criou um e-mail para cada SME, cujo uso deve
respeitar as clausulas do Termo de Ades&o assinado. Isso permitira & SME acessar ndo apenas o Painel de Monitoramento do Sistema Miguilim, mas também outros painéis, de
outras politicas promovidas pela SEE em regime de colaboracéo.

Para acessar o Portal de Dados da SEE (https://dados.educacac.mg.gov.br/), a SME de devera utilizar as seguintes credenciais, que deveréo ser alteradas apds o
primeiro acesso:

* Usuario.
+ Senha:

Para além de acessar o Portal de Dados da SEE, o e-mail servira para a recuperacao de senha do Sistema Miguilim das escolas da sua rede, conforme Manual (anexo). Também
servira como canal de comunicacido da SME com todas as areas da SEE, e vice-versa.

11
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MONITORAMENTO

O monitoramento das respostas ao formulario e da assinatura dos documentos sera realizado pelo Painel de
Monitoramento Miguilim, disponivel em Controle Municipios Miguilim, na aba "Adesao ao Miguilim'.

DUVIDAS E SUPORTE

Em caso de duvidas sobre o processo de cadastro ou acesso ao Sistema Miguilim, entre em contato com a SEE-MG
pelo e-mail:

se.miquilim@educacao.mg.gov.br

*Para problemas relacionados especificamente ao cadastro no SEI-MG, entre em contato com:
(31) 3915-3193

dadm.sei.usuarioexterno@educacao.mg.gov.br

atendimentosei@planejamento.mg.qgov.br

12
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