GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO DE MINAS GERAIS
ASSESSORIA DE ENSINO SUPERIOR

ORIENTAGAO 03/2024
PESQUISADORES(AS)/INTERESSADOS(AS)

ORIENTACOES PARA SOLICITACAO DE ANUENCIA PARA A REALIZACAO DE PESQUISAS
ACADEMICAS, PROJETOS DE EXTENSAO UNIVERSITARIA E ATIVIDADES EXTENSAO NA REDE
PUBLICA ESTADUAL DE EDUCACAO DE MINAS GERAIS

A Secretaria de Estado de Educa¢do de Minas Gerais - SEE/MG destaca a importancia das
Pesquisas Académicas para o desenvolvimento e o avango na construcdo do conhecimento
cientifico e sua aplicabilidade para uma educa¢do mais dinamica e significativa. As pesquisas
sdo importantes processos sistematicos, que podem possibilitar a verificacdo de temas
essenciais na elaboragdo e aprimoramento de politicas publicas, planos de a¢do, propostas de
formacdo, entre outros elementos que compdem o projeto educacional e a gestdo da
educacdo publica. A partir dessa compreensdo é que sdo propostas essas orientacées, cujo
objetivo é auxiliar as Instituicdes de Ensino Superior - IES, pesquisadores e interessados que
desejam apresentar peticionamentos para solicitacdo de Anuéncia de seus Projetos na Rede
Publica Estadual de Ensino.

1 - DAS ORIENTAGOES E DOS DOCUMENTOS PARA SOLICITAGAO DE ANUENCIA PARA 0S
PROJETOS, PESQUISAS E ATIVIDADES DE EXTENSAO NA REDE PUBLICA ESTADUAL DE
ENSINO.

Documentos Essenciais

a) Copia na integra do Projeto de Pesquisa em PDF (Documento Original);
b) Termo de Responsabilidade (modelo padrdo SEE/MG);

c) Escopo do Projeto/Pesquisa (modelo padrdo SEE/MG);

d) Carta Institucional de Apresentacdo do Pesquisador(a)/Interessado (a);
e) Termo de Autorizagdo do Autor (Modelo SEE/MG).

1.1 Os documentos Essenciais (padronizados), bem como, o passo a passo para o
Peticionamento SEI/Externo, encontram-se disponiveis na pagina da SEE/MG
https://www.educacao.mg.gov.br/servicos/anuencia-pesquisas

1.2. A Rede Publica Estadual de Ensino, para efeitos dessas Orienta¢des, compreende - Orgdo
Central, Superintendéncias Regionais de Ensino e Escolas jurisdicionadas a Rede Publica
Estadual de Educacao.

1.3. Natureza dos Projetos essencialmente analisados - Pesquisa Académica (Pés-Graduacdo
Lato e Stricto Sensu), Trabalho de conclusdo de curso (TCC), Projeto de Extensdo, Projeto
atividades extensionistas, entre outros com a mesma natureza.
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2 - DOS PESQUISADORES/INTERESSADOS (a)

Ao desenvolver os projetos de pesquisa os Pesquisadores(as) Interessado(as) estarao cientes
e deverdo:

2.1. Conhecer as legislagdes citadas nessas orientagdes, entre outros normativos que tratam
da ética para pesquisa académica e projetos.

2.2. Peticionar, via PETICIONAMENTO EXTERNO/SEI, documentos essenciais e documentos
complementares para solicitagdo de Anuéncia, conforme orientagdes.

Compreende-se como documentos essenciais os formularios padrdo disponibilizados na
pagina eletronica da SEE/MG. Estes deverdo ser peticionados na abertura do processo
SEI/EXTERNO.

Compreende-se como documenta¢ao complementar qualquer documento solicitado que nao
esteja compreendido nos documentos essenciais e que servirdo para andlise da
solicitagdo/processo. Esses documentos poderdo ser solicitados em qualquer tempo e deverao
ser peticionados em formato PDF (Portable Document Format), por meio de peticionamento
intercorrente no SEI EXTERNO.

2.3. Reenviar qualquer documentacdo, caso seja necessario e/ou quando solicitado, por meio
de SEI EXTERNO/PETICIONAMENTO INTERCORRENTE.

2.4. Acompanhar as movimentacdes dos processos, por meio das Superintendéncias/Setores;

2.5. Cumprir com empenho e interesse a programacao estabelecida, de acordo com a natureza
do projeto.

2.6. Primar pelo comportamento ético e moral dentro das unidades escolares/setores onde a
pesquisa ou atividade sera desenvolvida.

2.7. Respeitar, tratar com zelo, urbanidade e cortesia os colaboradores da pesquisa e todos os
envolvidos.

2.8. Apresentar-se com vestuario apropriado e condicdes coerentes com o trabalho que serd
desenvolvido.

2.9. Observar e cumprir as normas internas do Servico Publico Estadual, bem como outras
recomendac¢des emitidas pela gestao local.

2.10. Gerir os documentos produzidos ou analisados durante a pesquisa, responsabilizando-se
pela sua guarda, preservacdo, manuseio e descarte, de acordo com os normativos legais
vigentes citados nessas orientagdes, bem como, outros documentos e orienta¢des que tratam
do tema.

2.11. Informar a Assessoria de Ensino Superior e as Instituicdes de Ensino Superior (IES)
envolvidas, caso seja necessario, sobre qualquer alteragdo que envolva método, reavaliacao
ética, mudanca nos quadros de pesquisadores, entrevistadores, metodologia, instrumentos de
coleta de dados, bem como outras consideracdes que alterem a originalidade do projeto.

2.12. Esclarecer ao participante/colaborador-sobre a pesquisa que sera desenvolvida, em local
adequado, com a devida preparacao, concedendo a ele o tempo necessdrio para a decisdo
sobre sua participagdo; obter o consentimento e registra-lo por meio de um documento que
se denomina - Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE), de acordo com os
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normativos. No caso da participagdo de menores ou incapazes, além do processo de
consentimento livre e esclarecido (TCLE) dos pais ou responsaveis, autorizando a participagao
de quem esta sob sua tutela, também é necessario realizar o processo de assentimento livre e
esclarecido do participante, com a elaboragdao de um documento que se denomina Termo de
Assentimento Livre e Esclarecido (TALE), de acordo com os normativos citados e outros
normativos legais, inclusive os que tratam do direito a divulga¢do de imagem.

2.13. E responsabilidade do pesquisador (a) realizar os contatos prévios em articulacdo com os
responsaveis dos Setores e/ou Superintendéncias Regionais de Ensino, direcdo das escolas,
entre outros colaboradores da pesquisa, apresentando proposta metodoldgica, bem como,
demonstrar a necessidade da pesquisa. E importante que o pesquisador (a) /Interessado (a),
verifique o interesse dos profissionais que serao envolvidos, assim como a disponibilidade dos
mesmos em participar. Respeitando os que optarem por nao participarem, a confidencialidade
das informacgdes, tratamento e veiculagdo dos dados, a ndo exposicdo das escolas e seus
profissionais, direito de imagem, de acordo com os normativos citados neste termo e outros
normativos vigentes que tratam do tema. No que tange a participacdo, mobilizacdo e adesdo
dos colaboradores da pesquisa, envio de links, questionarios eletrénicos, entre outros, ndo
compete a Assessoria de Ensino Superior gerenciar e/ou promover intervengdes
metodoldgicas especificas relativas a cada projeto/trabalho.

2.14. Observar a organizacdo metodolégica e cronolégica do trabalho, considerando a
natureza ético-metodoldgica e demais aspectos do projeto de pesquisa. A solicitacdo de
anuéncia deve observar um planejamento que considere as singularidades do Projeto, assim
como deve considerar as submissdes, protocolos e avaliacdes éticas a que o projeto sera
submetido.

2.15. E importante a avaliacdo ética e a observancia dos aspectos protocolares e normativos
definidos pelo Sistema CEP/CONEP, sendo de responsabilidade do (a) pesquisador (a), bem
como da Instituicdo de Ensino Superior a qual esteja vinculado (a), a observancia de tais
aspectos normativos, protocolares e orientadores. Esta Assessoria de Ensino Superior
recomenda e destaca a importancia de se observar os Protocolos de Pesquisa de acordo com
os normativos. Compreendemos nao ser de responsabilidade da Rede Estadual de Ensino a
verificagdo/solicitacdo do Protocolo de avaliagdo do Sistema CEP/CONEP.

2.16. E importante que toda a documentac3o solicitada observe e esteja de acordo com o que
estd disposto no Projeto original encaminhado, nao incluindo, em um mesmo processo, dados
e documentos divergentes. E importante, também, manter as informag¢des em conformidade
com o Projeto de Pesquisa original peticionado em todos os documentos apresentados.

2.17. Garantir integridade entre o Projeto de Pesquisa, os documentos apresentados e o
Parecer do Sistema CEP/CONEP.

2.18. Fazer cumprir todos os documentos firmados, observando as legislacdes e orienta¢des
dispostas.

2.19. A realizac3o das Pesquisas e dos Projetos NAO podera afetar as atividades do cotidiano
escolar e/ou dos setores.

2.20. As informacbes obtidas por meio dessa pesquisa sdo exclusivamente para fins
académicos e cientificos, sendo vedado o uso dessas informacdes em quaisquer midias
(jornais, televisao, radio, cinema, Internet, entre outros aqui ndo especificados).
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2.21. O (A) Pesquisador (a) assinard termo de responsabilidade especifico antes da realizagao
da pesquisa, que implicara na concordancia de normativos e orientagdes.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

A pesquisa devera se desenvolver de acordo com os normativos e éticas vigentes, e suas
atualizagbes, de acordo com os principios dos Direitos Humanos, com a Constituicao da
Republica Federativa do Brasil de 1988, especialmente no que tange ao direito a intimidade, a
vida privada, a honra e a imagem das pessoas, dos envolvidos na pesquisa, entre outras
prerrogativas, observando ainda:

3.1. Lei n2 8.069, de 13 de julho de 1990 e suas alteragdes - que dispde sobre o Estatuto da
Crianga e do Adolescente.

3.2. Lein213.709, de 14 de agosto de 2018 e suas alteragdes - Lei Geral de Prote¢do de Dados
Pessoais (LGPD) e suas alteragdes.

3.3 Lein212.527, de 18 de novembro de 2011 - Lei de Acesso a Informacgao 2003.

3.4. Lei n? 10.741, de 12 de outubro de 2003 - Estatuto da Pessoa ldosa e da outras
providéncias.

3.5. Lei n2 9394, de 20 de dezembro de 1996 - Estabelece as Diretrizes e Bases da Educacao
Nacional.

3.6. Resolucdo n? 7, de 18 de dezembro de 2018 - Estabelece as Diretrizes para a Extensdo na
Educagao Superior Brasileira.

3.7.Resolucdo CNS n2 510, de 7 de abril de 2016 e suas alteracdes, que dispde sobre as normas
aplicaveis a pesquisas em Ciéncias Humanas e Sociais, cujos procedimentos metodolégicos
envolvam a utilizacdo de dados diretamente obtidos com os participantes ou de informacdes
identificadveis ou que possam acarretar riscos maiores do que os existentes na vida cotidiana;

3.8. Resolucdo CNS n2 466, de 12 dezembro de 2012 e suas alteracdes, que aprova as diretrizes
e normas regulamentadoras de pesquisas envolvendo seres humanos;

3.9. Resolucdo CNS n2 674, de 06 de maio de 2022, que dispGe sobre a tipificacdo da pesquisa
e a tramitac¢do dos protocolos de pesquisa no Sistema CEP/CONEP;

3.10. Norma Operacional CNS n?2 001/2013 - Organiza¢do e funcionamento do Sistema
CEP/CONEP e procedimentos para submissdo, avaliacdo e acompanhamento da pesquisa e de
desenvolvimento envolvendo seres humanos no Brasil e Oficio Circular n?
12/2023/CONEP/SECNS/DGIP/SE/MS;

3.11. Considerando as questdes de ordem ética suscitadas pelo avanco da ciéncia e as normas
regulamentadoras das pesquisas envolvendo seres humanos, observadas no desenvolvimento
da pesquisa cientifica, todo projeto de pesquisa que envolva seres humanos (direta ou
indiretamente) deve observar os procedimentos de submissdo e apreciacdo do Sistema
CEP/CONEP, que ao analisar e manifestar, busca assegurar, entre outros, a protecdo dos
participantes, Resolucdo CNS n2 466, de 12 de dezembro de 2012; Resolu¢cdao CNS n2 510, de
07 de abril de 2016; Resolucdo CNS n2 674, de 06 de maio de 2022; Oficio Circular n?
12/2023/CONEP/SECNS/DGIP/SE/MS; Orientacdes e normativos do Sistema CEP/CONEP,
inclusive os projetos com dados secunddrios, pesquisas sociolédgicas, antropoldgicas e
epidemioldgicas;
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3.12. Ressaltamos que a Norma Operacional CNS n2001/2013, que dispGe sobre a organizagdo
e funcionamento do Sistema CEP/CONEP, e sobre os procedimentos para submissao, avaliagdo
e acompanhamento da pesquisa envolvendo seres humanos no Brasil, orienta que as
propostas de pesquisa e seu desenvolvimento, como também a efetivacdo e divulgacao de
pareceres dos Comités de Etica em Pesquisa (CEP) e da Comissdo Nacional de Etica em
Pesquisa (CONEP) devem ocorrer por meio da Plataforma Brasil. (Brasil, CNS, 2013);

3.13. Destacamos a importancia dos Comités de Etica para os Projetos, bem como os casos de
dispensa dos Protocolos do Sistema CEP/CONEP, SENDO DE RESPONSABILIDADE DO
PESQUISADOR (a), BEM COMO DA INSTITUICAO A QUAL TENHA VINCULO, A OBSERVANCIA
DAS RESPECTIVAS AVALIACOES ETICAS, LEGAIS E PROTOCOLARES.

3.14.A Assessoria de Ensino Superior recomenda e destaca a importancia de se observar os
Protocolos de Pesquisa de acordo com os normativos. Assim, compreende-se nao ser de
responsabilidade da Rede Publica Estadual de Ensino a verificagdo/solicitacdo do Protocolo de
avaliacdo do Sistema CEP/CONEP.

4. DO ACESSO AOS DADOS E DOCUMENTOS PARA A PESQUISA

4.1 No que se refere ao acesso e disponibilizacdo de dados e documentos para a pesquisa, a
emissdo do Termo de Anuéncia NAO AUTORIZA ao (3) pesquisador(a)/interessado(a), acesso
a estes dados e documentos.

4.2 Quando as informacgdes ndo estiverem disponibilizadas de forma aberta nas redes, serd
necessario realizar solicitacdo especifica, de acordo com as Orientagées 04/2025 (Fluxo de
solicitagdo de dados para pesquisa académica), publicadas na pagina da SEE/MG no link
https://www.educacao.mg.gov.br/servicos/anuencia-pesquisas/

5. DO TERMO DE ANUENCIA

5.1. Documento emitido pela Assessoria de Ensino Superior, apds analise de processos com
essa finalidade. A emissdao do Termo de Anuéncia deve observar fluxo de solicitacdo de
anuéncia para pesquisa académica, assim como, documentagao especifica solicitada. Sua
finalidade é registrar ciéncia do Projeto de pesquisa na Rede Publica Estadual de Educacdo, de
acordo com orientagdes e normativos.

5.2. Em consonancia com os normativos, orientacdes e protocolos éticos que regem a pesquisa
académica, entre outros, informamos que o Termo de Anuéncia emitido pela Assessoria de
Ensino Superior (ASU) é necessario para os projetos de pesquisa, (Conclusdo de graduagao -
Trabalho de conclusdo de curso (TCC), Especializacdo, Extensdo, Mestrado, Doutorado,
Atividades Extensionistas, entre outros), desenvolvidos junto a Rede Publica Estadual de
Educacdo e que envolvam a participacdo de seres humanos (direta ou indiretamente),
utilizando-se de instrumentos metodoldgicos tais como: entrevistas, questionarios,
guestionarios eletronicos, observacao, observacdao participante, rodas de conversa, entre
outros.

5.3. De acordo com o fluxo de solicitacdo de anuéncia para pesquisa académica na Rede
Plblica Estadual, o Termo de Anuéncia emitido pela ASU ndo poderd ser substituido por
qualquer outro documento.
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5.4. Quando a pesquisa utilizar exclusivamente dados, ndo envolvendo seres humanos, é
responsabilidade do(a) pesquisador(a) observar os devidos encaminhamentos éticos e
protocolares da pesquisa académica, de acordo com os normativos.

5.5. As solicitagdes de anuéncia sdo relativas as unidades em que foram abertos os processos,
ndao sendo permitido utilizar o_ mesmo Termo de Anuéncia para realizar a pesquisa em
diferentes Superintendéncias/Setores. Assim, para cada Superintendéncia ou Setor do Orgdo
Central serdo abertos processos distintos.

5.6 A Anuéncia também sera solicitada, nos casos previstos de acordo com as Orientagdes
04/2025, em observancia ao Fluxo de Dados de pesquisas académicas da SEE/MG, publicados
na pagina da SEE/MG. Link: https://www.educacao.mg.gov.br/servicos/anuencia-pesquisas/

6. INFORMACOES
6.1. Para cada solicitacdo serd aberto e analisado um processo.

6.2. Ndo haverd abertura de processos para andlises coletivas - os processos NAO serdo
enviados de forma simultanea para mais de uma Superintendéncia e/ou Setor, uma vez que o
Sistema ndo permite Peticionamentos multiplos ou coletivos. Assim, para cada solicitacao,
deverd ser peticionado um processo que ird gerar um numero especifico de processo
SEI/EXTERNO.

6.3. Em observancia a necessidade de ciéncia em cada Jurisdicdo do Projetos, os processos serdo
encaminhados por meio do SEI (Peticionamento Externo), para as SREs e/ou Setores.

6.4. Caso julgue pertinente, a SEE/MG poderd disponibilizar os dados e resultados publicados
sobre as pesquisas, bem como utilizd-los para criar, promover, aprimorar e aperfeicoar politicas
publicas, programas e acdes.

6.5. A SEE/MG fica autorizada a publicar a versdo final da pesquisa ou trabalho, conforme
interesse da administracdo e de acordo com termo especifico assinado pelo pesquisador (a) -
Termo para Autorizacdo do Autor. Quando solicitado pela ASU, o pesquisador (a) deverda enviar
o link para acesso ao trabalho em sua versdo final, disponibilizado pela Instituicdo de Ensino
Superior a qual se vincula seu projeto, contendo a publica¢cdo da versao final de sua pesquisa.

6.6. A SEE/MG reserva-se o direito de cancelar a anuéncia, em qualquer tempo, caso haja
descumprimento de qualquer orienta¢cdo ou compromisso assumido por parte do pesquisador

(a).

6.7. A Assessoria de Ensino Superior podera enviar o processo, em qualquer momento, quando
julgar pertinente, para ciéncia de outras areas e setores.

6.8. A Assessoria de Ensino Superior podera, em qualquer tempo, solicitar esclarecimentos e
documentos sobre a documentagdo encaminhada pelo pesquisador (a).

6.9. Ndo havera analise documental do processo por meio de e-mail. As andlises serao
realizadas dentro dos processos SEI.
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6.10. A Secretaria de Estado de Educagdao de Minas Gerais, as Instituicdes de Ensino, setores
envolvidos e os colaboradores da pesquisa da Rede Publica Estadual NAO terdo nenhum tipo de
onus.

6.11. Os projetos que ndo se enquadrem nesse fluxo terdao orientagdes proprias e especificas;

6.12. Os casos omissos serdo orientados, de acordo com determinacgdes dessa Assessoria de
Ensino Superior;

6.13. As duvidas em relagdo a pesquisa poderdo ser encaminhadas por e-mail:
asu.pesquisa.extensao@educacao.mg.gov.br

6.14. As duvidas em relacdo ao SEI (Usuario externo e Peticionamento) poderao ser
encaminhadas para o e-mail dadm.sei.usuarioexterno@educacao.mg.gov.br

6.15. Essas Orientagdes substituem o Oficio SEE/SU n2 20/2020;

6.16. Essas orientacGes poderdo ser alteradas, cabendo aos Pesquisadores (as) /Interessados
(as), acompanharem essas alteragdes.

Assessoria de Ensino Superior
Secretaria de Estado de Educacdo de Minas Gerais
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