GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

e Mg W Secretaria de Estado de Educacio
-l =
S Gabinete

Instrugao SEE N° 5/2025 - SEE/GAB
Belo Horizonte, 25 de abril de 2025.

INSTRUCAO NORMATIVA SA/SEE N° 05/2025

Dispde sobre as orientagdes para aquisicao de géneros alimenticios provenientes da
Agricultura Familiar e do mercado comum nas Unidades Escolares.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAO, no uso das atribui¢des que lhe confere o art. 93, §3°,
incisos I e III da Constituicao do Estado de Minas Gerais e considerando o disposto na Lei Estadual n°
24.313, de 28/04/2023, no Decreto n°® 48.709, de 26/10/2023, no Decreto Estadual n°® 45.085, de 08/04/2009;
O SUPERINTENDENTE DE PLANEJAMENTO E FINANCAS, no uso das atribui¢des que lhe confere
a Resolugdo SEE n°® 5131/2025, a baixar normas complementares sobre a transferéncia, utilizacao e prestagao
de contas de recursos financeiros repassados as Caixas Escolares vinculadas as Unidades Estaduais de
Ensino,

RESOLVEM:

DO OBJETO

Art. 1° - Esta Instru¢do Normativa dispde sobre os critérios de repasse, execucao e prestacdo de contas da
aquisicao dos géneros alimenticios oriundos da Agricultura Familiar e do mercado comum.

§1° - As disposigoes tratadas nesta Instru¢do Normativa aplicam-se exclusivamente a aquisi¢ao de géneros
alimenticios da Agricultura Familiar e do Empreendedor Familiar Rural pelo processo de Chamada Publica e
do mercado comum, pela modalidade de aquisi¢ao simplificada.

§2° - O processo de aquisi¢ao de géneros alimenticios devera ser instruido com os seguintes documentos, de
acordo com o processo a ser elaborado:

I. Mapa de produgao;

II. Lista de alimentos;

II1. Matriz de planejamento de cardépios;

IV. Modelos para condugdo e execucao da Chamada Publica:

a) Modelo 1 - Comunicado ao colegiado da Chamada Publica;

b) Modelo 2 - Pesquisa de precos;

¢) Modelo 3 - Composicao do colegiado;

d) Modelo 4 - Edital de Chamada Publica e seus anexos;

e) Anexo | - Relacdo das Caixas Escolares / Escolas participantes do certame;

f) Anexo II - Relagdo dos géneros alimenticios com quantidade por Caixa Escolar;

g) Anexo III - Cronograma de Entrega;

h) Anexo IV - Declaragdo de Produgao Propria:



1. Fornecedor Individual,

2. Grupo Informal;

3. Grupo Formal.

1) Anexo V - Projeto de Venda:

1. Fornecedor Individual,

2. Grupo Informal;

3. Grupo Formal.

J) Anexo VI - Declaracdo de cumprimento do limite de venda:

1. DAP fisica (agricultores de grupo informal e agricultor individual);
2. DAP juridica.

K) Anexo VII - Minuta de Contrato;

1) Anexo VIII - Termo de Recebimento;

m) Anexo [X - Lista de Substitui¢ao;

n) Modelo 5 - Divulgagdao de Chamada Publica;

0) Modelo 6 - Ata para selecao do projeto de venda e habilitacdo dos fornecedores;
p) Modelo 7 - Mapa de apuragao;

q) Modelo 8 - Divulgagao do resultado de recurso;

r) Modelo 9 - Divulgagao do resultado da Chamada Publica;

s) Modelo 10 - Convocagao para assinatura do contrato;

V. Planilha das Regides geograficas intermediarias;

VI. Controle de Estoque.

§3° - As disposigoes desta Instru¢ao Normativa aplicam-se a todas as Unidades Escolares da Rede Estadual
de Ensino e suas respectivas Caixas Escolares.

DO REPASSE DE RECURSOS FINANCEIROS

Art. 2° - O repasse dos recursos previstos nesta Instrugdo Normativa serd efetuado dentro dos limites da
dotagdo orcamentaria consignada anualmente, observando os valores autorizados na a¢do especifica. A
liberagdo dos recursos esta condicionada ao cumprimento das diretrizes estabelecidas na Lei Or¢amentaria
Anual - LOA, na Lei de Diretrizes Or¢amentarias - LDO e no Plano Plurianual de A¢des Governamentais -
PPAG.

Art. 3° - O repasse dos recursos financeiros destinados a aquisi¢do de géneros alimenticios sera realizado
mediante a celebra¢do do Termo de Compromisso (TC) ou Instrumento de Transferéncia que formaliza a
destinagdo e a aplicagdo dos valores para a execucao das agdes previstas nesta Instru¢do Normativa.

§1° - O repasse de recursos financeiros para a cobertura das despesas adicionais podera ocorrer mediante
solicitagdo devidamente justificada e comprovada, sendo autorizado conforme a disponibilidade
or¢amentaria e os critérios estabelecidos pela Secretaria de Estado de Educacao - SEE-MG.

§2° - A SEE-MG realizard o repasse dos recursos as Unidades de Ensino da Rede Estadual por meio das
Caixas Escolares.

§3° - Os recursos financeiros para a execucao das agdes previstas nesta Instru¢do Normativa serdo repassados
anualmente em valor a ser divulgado pela SEE-MG e serdo destinados a todas Unidades Escolares e seus
enderecos anexos.

Art. 4° - Os recursos financeiros destinados a alimentagdo da Unidade Escolar serdo depositados em conta
bancaria especifica, para o repasse federal e outra para o repasse estadual, ambas abertas pela SEE-MG
exclusivamente para esse fim, sendo vedada sua utilizagdo para qualquer outra finalidade, nos termos da
Resolugao SEE n® 5.131/2025.

§1° - A abertura e a movimentagao das contas deverdo observar as normas e diretrizes estabelecidas pela
SEE-MG, assegurando a transparéncia e a correta aplicagdo dos recursos.

§2° - A SEE-MG terd acesso irrestrito, continuo e em tempo real as contas bancdrias especificas abertas,
podendo consultar, junto ao Banco, os saldos, os extratos e as informagdes de movimentagdes financeiras,
incluindo eventuais aplica¢des realizadas, independentemente de autorizagao do titular da conta.

CARDAPIO DA ALIMENTACAO ESCOLAR



Art. 5° - Para aquisicao de gé€neros alimenticios, tanto no mercado comum através do processo simplificado
quanto na Chamada Publica, ¢ fundamental o planejamento do cardapio; por meio dele, serd definida a lista
de alimentos, contendo bebidas, temperos e ingredientes a serem adquiridos e seus quantitativos.

Art. 6° - A Caixa Escolar devera elaborar a sua “Matriz de Cardapios” de acordo com as “Cartilhas de
Cardapios da SEE 20217, elaboradas pela equipe técnica da Diretoria de Suprimento Escolar (DISE),
selecionando as preparagdes a serem utilizadas no periodo de cobertura do Termo de Compromisso (TC) ou
Instrumento de Transferéncia firmado com a SEE-MG.

§1° - Toda matriz de cardapio elaborada somente sera considerada finalizada apods a aprovacao de um
nutricionista da SEE-MG. Ap0s a validacdo dos cardéapios a serem utilizados, a Caixa Escolar devera
consultar a ficha técnica das preparagdes e listar todos os géneros alimenticios necessarios para a execugao
das preparagoes.

§2° - Para elaboracdo da Matriz de Cardapios prevista no caput deste artigo, a Caixa Escolar devera observar
a aceitabilidade dos alunos, os héabitos alimentares, a cultura local, a produgdo da agricultura familiar e a
safra/sazonalidade.

§3° - Para auxiliar no conhecimento sobre a aceitabilidade prevista no §2° e quantitativo a ser preparado ¢é
necessario que se faga o controle do numero de refei¢des servidas e de repeti¢des, arquivando tal informacgao
junto a documentac¢do da alimentacdo escolar.

Art. 7° - A Caixa Escolar devera elaborar uma lista de compras que relaciona todos os géneros alimenticios
das preparagoes selecionadas, conforme a ficha técnica da “Cartilha de Cardapios da SEE 2021,” incluindo
suas respectivas quantidades, podendo, se necessario, utilizar como pardmetro os quantitativos do ano
anterior, alterando as quantidades conforme mudancas no nimero de estudantes e servidores.

Art. 8° - A EMATER disponibiliza semestralmente para as Caixas Escolares o Mapa de Oferta de Alimentos
oriundos da agricultura familiar e o mesmo devera ser consultado antes das Chamadas Publicas.

§1° - A partir da identificagdo da diversidade agricola da regido, da quantidade dos géneros alimenticios
ofertados pelos agricultores, do didlogo com os representantes da Agricultura Familiar e de segmentos que
possam trabalhar nessa interlocucao, a Caixa Escolar devera selecionar os produtos a serem adquiridos no
ambito da Chamada Publica, de acordo com sua lista de compras e a lista de substitui¢do apresentada na
cartilha de cardapios da SEE-MG.

§2° - A Caixa Escolar devera se atentar para a correta discriminagdo dos produtos locais, quantidade de
producdo e época de colheita (calendario agricola).

§3° - Caso nao haja produgdo local, a Caixa Escolar devera ampliar a analise dos produtos no ambito das
regides geograficas imediatas, intermediarias, estadual ou nacional, nessa ordem, para definicdo dos géneros
alimenticios que poderao ser adquiridos da Agricultura Familiar e do Empreendedor Familiar Rural.

Art. 9° - O mapeamento utilizado devera constar no processo demonstrando como os levantamentos foram
realizados, com os produtos e periodo de oferta. Para o mapeamento, as Caixas Escolares poderdo utilizar os
dados fornecidos por 6rgaos ou entidades da Agricultura Familiar.

Art. 10 - A utilizagdo da Matriz de Planejamento de Cardapios, do ano corrente, ¢ obrigatoria e possibilitara
o atendimento adequado aos pardmetros nutricionais e a diversificacdo da oferta da alimentagdo escolar,
evitando a repeti¢do constante de preparacdes € a monotonia dos cardapios.

§1° - A Caixa Escolar devera utilizar um minimo de 25 (vinte e cinco) preparacdes diferentes a cada
semestre para o ensino regular e para o almocgo do ensino integral e no minimo 15 (quinze) preparagdes
diferentes para o lanche do ensino integral, variando no minimo 5 (cinco) preparagdes, a cada semestre,
respeitando as legislagdes existentes e orientacdes dos nutricionistas.

§2° - Ao final de um ano a Unidade Escolar tera pelo menos, 2 (duas) matrizes diferentes.

§3° - Para determinar o quantitativo final de ingredientes por ano ¢ fundamental saber quantas vezes cada
preparacao sera ofertada durante esse tempo.

Art. 11 - Para otimizar o processo de aquisicdo dos géneros alimenticios, as Unidades Escolares poderdo se
organizar para utilizar a mesma Matriz de Planejamento de Cardapios aprovada para um semestre. Ressalta-
se que a repeticao do cardapio s6 deve ocorrer apds o término do ciclo de 5 (cinco) semanas.



Art. 12 - Os cardapios semanais deverdo estar visiveis aos alunos e a comunidade escolar conforme
determina o § 6° do artigo 17 da Resolugao FNDE 06/2020.

Art. 13 - E vedado o fornecimento de preparagdes diferentes das estabelecidas nos cardéapios e fichas
técnicas, ou sem avaliacdo formal do nutricionista, sob pena de responsabilizacao do gestor.

Art. 14 - O cardéapio devera ser sempre elaborado antes do inicio de cada semestre para organizagdo dos itens
a serem adquiridos e do quantitativo necessario deles.

ELABORACAO DO PROCESSO DE COMPRA

Art. 15 - Com base no planejamento elaborado, a Caixa Escolar deverd separar a necessidade de aquisi¢des
em conformidade com o processo de compra a ser realizado, respeitando-se a legislagdo vigente.

Art. 16 - Para a aquisi¢ao de géneros alimenticios que nao possam ser adquiridos da Agricultura Familiar e
do Empreendedor Familiar Rural, devera ser adotado o procedimento de aquisi¢ao simplificada, conforme
art. 16 da Resolugao SEE n° 5131/2025.

Paragrafo inico. As aquisi¢des dos géneros alimenticios deverao ser por item, independentemente do
processo de aquisigao.

AQUISICAO SIMPLIFICADA

Art. 17 - As aquisi¢Oes de géneros alimenticios do mercado comum serao realizadas pela modalidade de
Aquisi¢ao Simplificada, conforme estabelecido no art. 16 da Resolugdo SEE n°® 5131/2025 e as normativas
tratadas no Tutorial de Aquisi¢ao simplificada e no Manual de prestacao de contas.

Paragrafo inico. As especifica¢des técnicas dos produtos e as solicitagdes de registros deverdo estar
claramente descritas na Formalizagao do processo de Aquisi¢ao Simplificada.

DA CHAMADA PUBLICA

Art. 18 - A Caixa Escolar devera adquirir, no minimo, 30% (trinta por cento) do valor dos recursos do Termo
de Compromisso (TC) ou Instrumento de Transferéncia de alimentacdo escolar, da fonte federal e estadual,
em géneros alimenticios da Agricultura Familiar e do Empreendedor Familiar Rural, conforme determinacdo
da Lei Federal n° 11.947/2009, Resolucao CD/FNDE 06/2020 e Decreto Estadual n® 46.712/15.

Paragrafo inico. A Caixa Escolar deverd utilizar o maximo de recursos possiveis provenientes da fonte
federal, podendo atingir, quando possivel, até 100% (cem por cento) das aquisi¢des de produtos da
Agricultura Familiar com o recurso federal e, no minimo, 30% (trinta por cento) dos recursos provenientes
da fonte estadual.

Art. 19 - De acordo com a Lei n° 11.326/2006, sdo considerados agricultores familiares e empreendedores
familiares rurais aqueles que exercem atividades no meio rural, possuem uma area de até 4 (quatro) médulos
fiscais, utilizam a mao de obra da propria familia, tém renda familiar vinculada ao proprio estabelecimento e
gerenciam o estabelecimento ou empreendimento de forma familiar.

§1° - Também sdo considerados agricultores familiares os silvicultores, aquicultores, extrativistas,
pescadores, indigenas, quilombolas e assentados da reforma agraria.

§2° - O agricultor familiar € reconhecido pelo Ministério do Desenvolvimento Agrario, por meio do Cadastro
Nacional da Agricultura Familiar (CAF).

Art. 20 - A Chamada Publica sera conduzida pelo Colegiado, que devera seguir atentamente os
procedimentos estabelecidos nesta Instru¢ao Normativa, juntamente com o Presidente da Caixa Escolar.

Art. 21 - Com base no mapeamento realizado e, se necessario, considerando a oferta dos produtos da
Agricultura Familiar, a Caixa Escolar podera planejar a aquisicao, distribuindo a sua demanda total ao longo
do ano.

Paragrafo inico. Caso a demanda ndo seja atendida, a Caixa Escolar devera realizar, no minimo, 2 (duas)



Chamadas Publicas até que a demanda total da Unidade Escolar seja alcangada, buscando sempre ampliar a
divulgagdo dessas chamadas.

Art. 22 - Caso a producao local ndo atenda a necessidade da Unidade Escolar, quanto a quantidade e
variedade, a Caixa Escolar devera ampliar a divulgag¢do do processo para o €xito da compra, lembrando que
a producdo da Agricultura Familiar inclui os alimentos pereciveis e os ndo pereciveis.

Paragrafo Uinico. Nao fazem parte desta modalidade os produtos industrializados e/ou comercializados por
grandes fornecedores, como supermercados, distribuidoras e afins.

DO EDITAL DE CHAMADA PUBLICA

Art. 23 - A Caixa Escolar devera selecionar o Edital de acordo com a forma de execu¢ao da Chamada
Publica coletiva conforme Decreto n® 47.589, de 28/12/2018, para a aquisi¢ao de géneros alimenticios
provenientes da Agricultura Familiar, conforme definidos e mapeados.

Paragrafo inico. Devera ser realizada a Chamada Publica coletiva, tendo em vista que esse tipo de processo
potencializa o interesse de fornecedores em participar, proporcionando o cumprimento ou até mesmo a
superagdo dos percentuais de aquisi¢do previsto na legislacdo, pois permite uma melhor logistica para
entrega dos géneros alimenticios por parte dos fornecedores. A individual podera ser utilizada quando
frustrada a coletiva, mediante justificativa devidamente fundamentada.

Art. 24 - Juntamente com o Edital de Chamada Publica, a Caixa Escolar devera elaborar um anexo com o
cronograma de entrega, constando os produtos a serem adquiridos com as respectivas quantidades e a data de
entrega, que podera ser adequada em comum acordo no momento da anélise dos Projetos de Venda e devera
ser cumprido pelo fornecedor e pela Caixa Escolar.

Paragrafo inico. O projeto de venda ¢ o documento que formaliza o interesse dos agricultores familiares em
vender sua producdo para a alimentacdo escolar. A responsabilidade de elaboragdo e entrega do projeto de
venda ¢ dos agricultores familiares ou suas organizagdes.

Art. 25 - A Caixa Escolar devera encaminhar via e-mail o Edital de Chamada Publica e seus anexos aos
fornecedores, quando solicitado.

DA PUBLICIDADE DA CHAMADA PUBLICA

Art. 26 - A Caixa Escolar deverd, obrigatoriamente, dar publicidade das informagdes referentes a Chamada
Publica em sitio eletronico da SRE, e em quadro de avisos de amplo acesso publico, por um periodo minimo
de 20 (vinte) dias, a contar da data da publicacao.

Art. 27 - Além da publicidade descrita no artigo anterior, a Caixa Escolar podera dar publicidade:

I - na EMATER, Sindicatos de Trabalhadores Rurais, FETAEMG, Associagdes e Organizagdes da
Agricultura Familiar, de acordo com negociagdo prévia com essas entidades para a divulgacdo da Chamada
Publica, devendo solicitar o aviso de recebimento (AR), quando encaminhar a Chamada Publica para esses
locais;

IT - em jornal de circulagdo regional, estadual ou nacional;

III - em radios locais;

IV - outros locais e meios de visibilidade a disposi¢ao da Caixa Escolar.

DA DEFINICAO DOS PRECOS DA CHAMADA PUBLICA

Art. 28 - Para definicdo dos precos de aquisicao dos géneros alimenticios da Agricultura Familiar e/ou dos
Empreendedores Familiares Rurais ou suas organizagdes, a Caixa Escolar devera identificar o prego médio
realizando uma pesquisa ampla por, no minimo, 3 (tr€s) mercados em ambito local, priorizando a feira do
produtor da Agricultura Familiar, quando houver, acrescido dos insumos exigidos no Edital de Chamada
Publica, tais como despesas com frete, embalagens, encargos € quaisquer outros necessarios para o
fornecimento do produto.

§1° - Na impossibilidade da pesquisa ser realizada em ambito local, esta deve ser realizada ou
complementada no ambito das regides geograficas imediatas, intermediarias, estadual ou nacional, nessa



ordem.

§2° - Na impossibilidade de realizacao de pesquisa de precos de produtos agroecoldgicos ou organicos, a
Caixa Escolar podera acrescer aos pregos desses produtos em até 30% (trinta por cento) em relagdo aos
precos estabelecidos para produtos convencionais.

§3° - Para definicao de valores de insumos a Caixa Escolar podera acrescentar ao preco médio o valor de 5%
(cinco por cento) a 15% (quinze por cento).

§4° - A pesquisa devera ser validada com a assinatura das 2 (duas) pessoas da Unidade Escolar que
realizaram a pesquisa, devidamente identificadas, com nome, MASP e CPF.

Art. 29 - Na Chamada Publica para adquirir produtos da Agricultura Familiar o prego ndo ¢ elemento de
concorréncia e, obrigatoriamente, ja deve estar definido e explicito quando do langamento do Edital pela
Caixa Escolar. No caso de aquisicao de produtos organicos ou agroecoldgicos, o percentual acrescido devera
ser devidamente indicado.

Art. 30 - A Caixa Escolar podera contar com parceiros que contribuam para a constru¢do da metodologia a
ser utilizada na afericdo dos precos de mercado, como entidades de assisténcia técnica e extensao rural,
universidades, organizagdes da Agricultura Familiar, secretarias de agricultura e outros, desde que a
metodologia utilizada cumpra fielmente as determinagdes previstas nas Resolu¢des do Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educagao (FNDE).

Paréagrafo tinico. Caso adote o procedimento descrito no caput deste artigo, a Caixa Escolar devera anexar ao
processo a documentagdo que demonstre a metodologia na apuragdo dos precos.

HABILITACAO E PROJETO DE VENDA

Art. 31 - Os Editais das Chamadas Publicas devem permanecer abertos para recebimento dos projetos de
venda por um periodo minimo de 20 (vinte) dias corridos.

Paragrafo tinico. Eventual modificagdo na formalizagdo do Edital implicara nova divulgacdo, na mesma
forma de sua publicagdo inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos
originais, exceto quando a alteragdo ndo comprometer a formulagdo do Projeto de Venda.

Art. 32 - O Projeto de Venda e os documentos de habilitagdo deverdo ser entregues em 2 (dois) envelopes
distintos, ou poderao ser apresentados por meio eletronico, devidamente identificados, através de e-mail
especifico indicado no Edital da Chamada Publica.

§1° - Os envelopes deverdo ser entregues devidamente lacrados, identificados em sua parte externa o nome
da Caixa Escolar, nimero do processo de contratagdo, objeto, razdo social do proponente, endereco, telefone
e e-mail da empresa licitante ou ndo havendo essa identificacdo externa, podera ser aceito, desde que na
documentacao interna seja possivel identificar o proponente;

§2° - O Projeto de Venda devera ser entregue de forma legivel em 1 (uma) via, sem emendas ou rasuras,
contendo preco(s) unitario(s) e total(is) propostos em moeda corrente do pais. As informagdes nele contidas
sdo de inteira responsabilidade do participante, em caso de inconsisténcias poderao ensejar a desclassificacao
do proponente.

Art. 33 - No envelope N° 1 — HABILITACAO, devera constar a seguinte documentagio, conforme o perfil
do fornecedor, em conformidade com os paragrafos 1°, 2° e 3° do artigo 36 da Resolugdo CD/FNDE n°
06/202:

§1° - Fornecedores Individuais, detentores de DAP Fisica, ndo organizados em grupo (§1° do artigo 36 da
Resolu¢ao FNDE/CD n° 06/2020):

I - prova de Inscri¢do no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

IT - extrato da DAP/CAF Fisica do agricultor familiar participante, emitido nos tltimos 60 (sessenta) dias;
III - prova de atendimento de requisitos previstos em lei especifica, quando for o caso;

IV - declaragdo de que os géneros alimenticios a serem entregues sao oriundos de producao propria,
relacionada no Projeto de Venda;

V - declaragao de cumprimento do limite de venda.

§2° - Grupos Informais de agricultores familiares, detentores de DAP ou CAF Pessoa Fisica, organizados em
grupo, deverao apresentar:

I - prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);



I - extrato da DAP/CAF Pessoa Fisica de cada agricultor familiar participante, emitido nos ultimos 60
(sessenta) dias;

IIT - prova de atendimento de requisitos previstos em lei especifica, quando for o caso;

IV - declaragdo de que os géneros alimenticios a serem entregues sao produzidos pelos agricultores
familiares relacionados no Projeto de Venda;

V - declaracao de cumprimento do limite de venda.

§3° - Grupos Formais, detentores de CAF Pessoa Juridica(§ 3° do artigo 36 da Resolugdo FNDE/CD n°
06/2020):

I - prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

IT - extrato da DAP/CAF Pessoa Juridica para associagdes e cooperativas, emitido nos ultimos 60 (sessenta)
dias. (A DAP ou CAF Pessoa Juridica ¢ o instrumento que identifica as formas associativas dos agricultores
familiares, organizados em pessoas juridicas devidamente formalizadas e contém a relacdo completa de cada
associado da cooperativa ou associacdo a ela vinculados, com seus respectivos nimeros de DAP ou CAF
Pessoa Fisica);

III - prova de regularidade com a Fazenda Federal relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS);

IV - copias do estatuto e ata de posse da atual diretoria da Entidade registrada no 6rgdo competente;

V - declaragao de que os géneros alimenticios a serem entregues sao produzidos pelos
associados/cooperados;

VI - declaragdo do representante legal, responsabilizando-se pelo controle do atendimento do limite
individual de venda de seus cooperados/associados;

VII - prova de atendimento de requisitos previstos em lei especifica, quando for o caso.

§4° - Para identificacdo de povos e comunidades tradicionais (indigenas, quilombolas, grupo tradicionais ou
especifico) no Cadastro Unico para Programas Sociais as Caixas Escolares deverdo aceitar o registro do NIS
de povos e comunidades tradicionais no Cadastro Unico para Programas Sociais (CadUnico) quando nio for
apresentada a Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP valida ou o Cadastro Nacional da Agricultura Familiar
- CAF ativo.

Art. 34 - No Envelope n° 2 - PROJETO DE VENDA, os Fornecedores Individuais, Grupos Informais ou
Grupos Formais deverdo apresentar o Projeto de Venda de Géneros Alimenticios da Agricultura Familiar de
acordo com cada grupo.

I - Fornecedores Individuais (CAP Pessoa Fisica, ndo organizados em grupo) — Projeto de Venda de Géneros
Alimenticios da Agricultura Familiar e/ou Empreendedor Familiar Rural para Alimentagao Escolar, com as
quantidades e os géneros alimenticios ofertados, em conformidade com o Edital da Chamada Publica,
devidamente assinado pelo agricultor participante;

II - Grupos Informais de agricultores familiares (detentores de DAP ou CAF Pessoa Fisica, organizados em
grupo) — Projeto de Venda de Géneros Alimenticios da Agricultura Familiar e/ou Empreendedor Familiar
Rural para Alimentagao Escolar, com as quantidades e os géneros alimenticios ofertados, em conformidade
com o Edital da Chamada Publica, devidamente assinado por todos os agricultores participantes;

IIT - Grupos Formais, detentores de DAP ou CAF Pessoa Juridica — Projeto de Venda de Géneros
Alimenticios da Agricultura Familiar para Alimentacao Escolar, com as quantidades e os géneros
alimenticios ofertados, em conformidade com o Edital da Chamada Publica, devidamente assinado pelo
representante da organizacao.

DA ABERTURA E JULGAMENTO

Art. 35 - Abertura dos envelopes e selecao dos Projetos de Venda:

I - os documentos e Projetos de Venda deverdo ser analisados em sessdo publica registrada em ata;

IT - respeitar todos os principios do art. 37 da Constituicdo Federal: legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

Art. 36 - Para a sele¢do do Projeto de Venda, a Caixa Escolar devera adotar os critérios estabelecidos no
artigo 35 da Resolugao FNDE/CD n° 06/2020, dividir os Projetos de Venda dos fornecedores habilitados em
grupos, de acordo com a prioridade descrita abaixo:

I - Grupo de Fornecedores locais;

IT - Grupo de Fornecedores das Regides Geograficas Imediatas;



IIT - Grupo de Fornecedores das Regides Geograficas Intermedidrias;

IV - Grupo de Fornecedores do estado;

V - Grupos de Fornecedores do Pais.

§1° - Consideram-se fornecedores locais aqueles que se localizam no municipio da escola. Sera considerado,
para efeitos legais:

I - DAP/CAF Fisica: o municipio indicado na DAP ou CAF Fisica;

IT - DAP ou CAF Pessoa Juridica, o municipio onde houver a maior quantidade, em nimeros absolutos, de
DAPs ou CAFs Pessoa Fisicas registrados no extrato da DAP ou CAF Pessoa Juridica.

§2° - Consideram-se fornecedores das Regides Geograficas Imediatas aqueles da rede urbana que sio
estruturadas a partir de centros urbanos proximos para suprir necessidades imediatas das populacdes, com os
seguintes critérios:

I - Identificar o nome da regido geografica imediata onde estéd inserido o municipio da Chamada Publica,
endereco da Unidade Escolar;

IT - Identificar os municipios que fazem parte da regido geografica imediata onde esta inserido o municipio
da Chamada Publica;

IIT - Verificar se existem Projetos de Venda habilitados dos municipios inseridos na regido geografica
imediata.

§3° - Consideram-se fornecedores das Regidoes Geograficas Intermediarias aqueles inseridos em localidades
que t€ém no minimo 5 (cinco) municipios e no maximo 25 (vinte e cinco) municipios, além de ter uma
populagcdo minima de 50 (cinquenta) mil habitantes, seguindo os critérios:

I - Identificar o nome da regido geografica intermediaria onde esta inserido o municipio da Chamada Publica,
endereco da Unidade Escolar;

II - Identificar os municipios que fazem parte da regido geografica intermediaria onde esta inserido o
municipio da Chamada Publica;

IIT - Verificar se existem Projetos de Venda habilitados dos municipios inseridos na regido geografica
intermediaria;

IV - A lista completa das Regioes Geograficas Imediatas e Intermedidrias com os municipios que os
compoem estdo disponiveis no site do FNDE, pelo link:
https://www.fnde.gov.br/index.php/programas/pnae/pnae-consultas/regioes-ibge-pnae.

§4° - Consideram-se fornecedores das Regides do estado aqueles que estdo inseridos em todos os municipios
do Estado em que esta ocorrendo a Chamada Publica, ndo considerando o local ¢ as Regides Geograficas
Imediatas e Intermediarias.

§5° - Consideram-se fornecedores das Regides do Pais aqueles que estdo localizados em municipios de
outros estados.

§6° - Caso a Entidade Executora ndo obtenha as quantidades necessarias de itens oriundos de grupo de
projetos de fornecedores locais, estas devem ser complementadas com os projetos de Regido Geografica
Imediata, de Regiao Geografica Intermediaria, do estado, ou do Pais, nesta ordem.

§7° - Cooperativa Central da Agricultura Familiar — sdo aquelas em que a soma dos agricultores familiares
com DAP ativa constitua mais da metade do numero de cooperados pessoas fisicas da totalidade das
cooperativas singulares (o quadro de cooperados deve ser constituido por mais da metade de agricultores
familiares com DAP ativa).

Art. 37 - Em cada grupo citado no artigo 36 sera observada a seguinte ordem de prioridade para selecao do
Projeto de Venda:

I - Os assentamentos de reforma agraria, das comunidades tradicionais indigenas e das comunidades
quilombolas, e os grupos formais e informais de mulheres, ndo havendo prioridade entre estes, conforme os
critérios definidos abaixo:

a) grupo formal de assentados da reforma agraria, comunidades tradicionais indigenas, comunidades
quilombolas e mulheres deverao ter, no minimo, cinquenta por cento mais um (50%+1) de
cooperados/associados com DAP ou CAF Pessoa Fisica no extrato da DAP ou CAF Pessoa Juridica;

b) grupos informais de assentados da reforma agraria, comunidades tradicionais indigenas, comunidades
quilombolas e mulheres deverao ter em sua composicao 100% (cem por cento) de integrantes com DAP ou
CAF Pessoa Fisica;

¢) no caso de empate entre os grupos formais de assentados da reforma agraria, comunidades tradicionais
indigenas, comunidades quilombolas e mulheres, terao prioridade aqueles que apresentarem maior nimero
de DAP ou CAF Pessoa Fisica no extrato da DAP ou CAF Pessoa Juridica;



d) no caso de empate entre grupos informais de assentados da reforma agraria, comunidades tradicionais
indigenas, comunidades quilombolas e mulheres, terdo prioridade aqueles que apresentarem o maior numero
de integrantes destes publicos, com DAP ou CAF Pessoa Fisica.

IT - Os fornecedores de géneros alimenticios certificados como organicos ou agroecologicos, segundo a Lei
n°® 10.831, de 23 de dezembro de 2003, desde que tenham registro no MAPA e possuam certificacao.

III - Os grupos formais sobre os grupos informais, estes sobre os fornecedores individuais, e estes, sobre as
Cooperativas Centrais da Agricultura Familiar, conforme normativos vigentes publicados pelo Ministério do
Desenvolvimento Agrario e Agricultura Familiar. No caso de empate, a Caixa Escolar devera:

a) para empate de grupos formais - terdo prioridade organizagdes produtivas com maior porcentagem de
agricultores familiares e/ou empreendedores familiares rurais no seu quadro de associados/cooperados,
conforme DAP Juridica;

b) permanecendo o empate, sera realizado sorteio ou, ainda, havendo consenso entre as partes, podera optar-
se pela divisdo no fornecimento dos produtos a serem adquiridos entre as organizacdes.

Pardgrafo tinico. Na etapa de selecdo, para aplicagdo dos critérios de prioridade de que tratam os incisos I, II
e III do caput deste artigo, somam-se as DAPs ou CAFs, Pessoa Fisica, dos grupos prioritarios constantes no
extrato da DAP ou CAF Pessoa Juridica.

Art. 38 - Das aquisi¢des de géneros alimenticios da Unidade Familiar de Produgdo Agraria - UFPA,
identificada por Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou pelo Cadastro Nacional da Agricultura Familiar -
CAF, realizadas pelas Entidades Executoras, de que trata o inciso I do artigo 37, no minimo, 50% (cinquenta
por cento) do valor adquirido devera ser em nome da mulher, comprovado por nota fiscal de venda.

§1° - Entende-se por Familia Rural Individual a UFPA, identificada pela DAP ou pelo CAF, conforme
legislagdo do Ministério de Desenvolvimento Agrario e Agricultura Familiar - MDA.

§2° - A mulher membro da UFPA de que trata o artigo 38 sera identificada por meio de nimero de CPF, e no
extrato do CAF deve constar como mao de obra.

§3° - A aquisicao de que trata o artigo 38 sera comprovada por meio de nota fiscal de venda, emitida em
nome ¢ CPF da mulher.

Art. 39 - A Caixa Escolar poderé consultar as DAPs e emitir os extratos, por municipio ou por CNPJ/CPF,
no endereco eletronico da Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario —
SEAD - https://smap14.mda.gov.br/extratodap.

Art. 40 - Na auséncia ou desconformidade de quaisquer documentos, sera concedido o prazo de 2 (dois) dias
para a regularizacdo da documentacdo.

§1° - Se os fornecedores ou representantes nao estiverem presentes no julgamento, terdo até o primeiro dia
util subsequente a decisdo para a apresentagdo de recurso.

§2° - O recurso sera analisado em até 02 (dois) dias e o resultado comunicado formalmente pelo (a)
Presidente da Caixa Escolar.

§3° -Apos a divulgacdo do resultado da Chamada Publica, o presidente da Caixa Escolar emitira a
competente autorizagdo de fornecimento e convocara o participante selecionado para assinatura do contrato,
formalmente.

Art. 41 - Apds convocado, o participante selecionado terd o prazo maximo de 03 (trés) dias para assinatura
do contrato, sob pena de perda do direito a contratacao.
Parédgrafo tinico. Tudo devera ser registrado em ata, em audiéncia publica.

DO LIMITE DE VENDA DO AGRICULTOR FAMILIAR

Art. 42 - Conforme artigo 1° da Resolugao FNDE n° 21/2021, o limite individual de venda do Agricultor
Familiar e do Empreendedor Familiar Rural para a alimentagao escolar devera respeitar o valor méximo de
R$ 40.000,00 (quarenta mil reais) por DAP Familiar/ano/Entidade Executora, e deve obedecer as seguintes
regras:

I - para a comercializagao com fornecedores individuais e grupos informais, os contratos individuais
firmados devem respeitar o valor maximo de R$40.000,00 (quarenta mil reais), por DAP/CAF
Familiar/ano/EEX;

I - para a comercializagdo com grupos formais o montante maximo a ser contratado deve ser o resultado do



numero de agricultores familiares, munidos de DAP/CAF, inscritos na DAP/CAF Juridica multiplicado pelo
limite individual de comercializagdo, utilizando a seguinte formula: VMC = NAF x R$40.000,00 (sendo:
VMC: valor maximo a ser contratado. NAF: n°® de agricultores familiares (DAPs/CAFs familiares) inscritos
na DAP/CAF juridica).

§1° - Cabe as cooperativas e/ou associacdes que firmarem contratos com as Caixas Escolares a
responsabilidade pelo controle do atendimento do limite individual de venda nos casos de comercializa¢do
com os grupos formais.

§2° - Cabe a Entidade Executora a responsabilidade pelo controle do atendimento do limite individual de
venda nos casos de comercializagdo com os grupos informais e agricultores individuais. A estas, também
compete o controle do limite total de venda das cooperativas e associacdes, nos casos de comercializagao
com grupos formais.

§3° - Constatado que o produtor individual ou a Cooperativa ou Associacao tenha atingido o limite previsto
no caput do art. 42, a Caixa Escolar ndo podera contratar com a respectiva Entidade ou pessoa durante o
referido exercicio. Neste caso a Caixa Escolar, orientada pela SRE/SEE devera buscar meios legais para
garantir a alimentacdo escolar nas Unidades Escolares.

CHAMADA PUBLICA DESERTA/FRUSTRADA

Art. 43 - Caso, na data prevista para abertura dos envelopes, a Caixa Escolar ndo tenha recebido nenhum
Projeto de Venda, devera adotar os seguintes procedimentos:

I - registrar a ocorréncia em ata, devidamente assinada pelo Presidente da Caixa Escolar e membros do
Colegiado Escolar;

IT - retornar o valor para atendimento da demanda imediata para compras no mercado comum para suprir a
Unidade Escolar por periodo de até 60 (sessenta) dias, ou até a conclusao do proximo Processo de Chamada
Publica.

Paragrafo inico. Na realizacdo do proximo Processo de Chamada Publica, caso permaneca a mesma situacao
(Chamada Deserta), desde que a Caixa Escolar tenha cumprido todos os procedimentos previstos nesta
Instru¢cdo Normativa, inclusive ampliando a divulgacdo em relacdo ao processo anterior, a Caixa Escolar
devera proceder da seguinte forma:

I - Elaborar Chamada Publica individual para aquisi¢cdo da agricultura familiar;

IT - adquirir géneros alimenticios no mercado comum pelo procedimento simplificado; ou

IIT - aditar os contratos de géneros alimenticios da agricultura familiar em até 25% (vinte e cinco por cento)
dos produtos contratados.

Art. 44 - A Caixa Escolar devera, regularmente, realizar 2 (duas) Chamadas Publicas no ano, uma para
atendimento da demanda no inicio do ano e outra para o atendimento no segundo semestre.

§1° - As determinagdes sdo para o cumprimento de, no minimo, 30% (trinta por cento) de aquisi¢do de
produtos da agricultura familiar e a adog@o do previsto no paragrafo Unico do art. 43 deve ser considerado
excecao.

§2° - Somente com mapeamento adequado da produgdo serd possivel determinar que ndo houve interesse na
participacao dos agricultores, desde que ocorra a devida publicidade, o que caracterizara a Chamada
Deserta/Frustrada. Caso negativo, a Caixa Escolar podera ser responsabilizada pelo descumprimento da
legislacao vigente.

§3° - Caso comprovado vicios na elaboracdo do processo, no descumprimento desta Instru¢do Normativa e
prejuizos no fornecimento de alimentagao aos alunos, o gestor responsavel podera ser penalizado.

CONTRATOS E RECEBIMENTO DOS PRODUTOS

Art. 45 - Os contratos de Chamada Publica e de Aquisi¢ao simplificada deverdo seguir os modelos
disponibilizados pela SEE-MG.

Art. 46 - Os Contratos poderao sofrer acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, nas mesmas
condicdes contratuais, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial contratado.

DOS RECURSOS FINANCEIROS



Art. 47 - A Caixa Escolar devera dar publicidade a comunidade escolar dos valores recebidos.

Art. 48 - O saldo dos recursos recebidos existente em 31 de dezembro de cada ano sera reprogramado para o
exercicio seguinte.

Art. 49 - A reprogramacao dos recursos da fonte Federal fica limitada em até 15% (quinze por cento) dos
valores repassados no respectivo ano e caso ultrapasse o limite estabelecido, o excedente sera deduzido do
repasse no ano subsequente.

Art. 50 - Para o célculo dos 30% (trinta por cento) da Agricultura Familiar, serd considerado o somatorio dos
valores reprogramados de exercicios anteriores, dos rendimentos de aplicagdo financeira e dos valores
repassados no exercicio vigente (ano corrente).

Art. 51 - As despesas realizadas devem ser comprovadas mediante documentos fiscais originais ou
equivalentes, na forma da legislacao vigente.

Parédgrafo tinico. As Notas Fiscais Eletronicas deverao conter, de forma clara e detalhada:

I - Nome, CNPJ e endereco completo da Caixa Escolar;

IT - Razao social, CNPJ, Inscri¢do estadual/municipal, endereco completo do fornecedor;

III - Numero e série da Nota Fiscal;

IV - Data e hora da emissao;

V - Chave de acesso e protocolo de autorizacao;

VI - Descrigao completa dos produtos, com especificagdo técnica, marca e modelo, no que couber, dos
produtos adquiridos;

VII - Quantidade, unidade comercial, NCM (se aplicavel), valor unitario e total dos itens;

VIII - Dados dos impostos relativos a nota fiscal;

IX - O nimero do termo de compromisso ou instrumento de repasse do recurso que custeou a despesa.

DO RECEBIMENTO DOS GENEROS ALIMENTICIOS

Art. 52 - Os géneros alimenticios deverao ser devidamente acompanhados da nota fiscal e de acordo com o
cronograma previsto no Edital de Chamada Publica e contrato.

Art. 53 - A entrega dos géneros alimenticios devera ser acompanhada do Termo de Recebimento que sera
assinado pelo Presidente da Caixa Escolar e um servidor ASB com o respectivo ateste de recebimento.

DO CONTROLE DE ESTOQUE

Art. 54 - O controle de estoque ¢ um meio através do qual é possivel saber o quanto de alimento sera
necessario para o proximo pedido ao fornecedor, além disso, ele fornece informacdes uteis sobre as retiradas
dos alimentos evitando diferencas do planejado no cardapio e também diferengas entre os turnos.

Art. 55 - E necessario que todas as Caixas Escolares realizem o controle de estoque dos géneros alimenticios
adquiridos, registrando todas as entradas e saidas de mercadorias, possibilitando, assim, saber o que esta
disponivel no estoque a qualquer momento. O arquivo em pdf do controle de estoque devera ser
encaminhado até o dia 10 do més seguinte para o nutricionista da S.R.E. responsavel pela Unidade Escolar.

Art. 56 - Para um bom controle de estoque as Unidades Escolares precisam também utilizar o sistema PVPS.
O significado da sigla PVPS ¢ “Primeiro que Vence, Primeiro que Sai” e estabelece uma ordem cronologica
para a organizagao dos alimentos na despensa. Isso quer dizer que a saida do material para a cozinha sera
feita por ordem de chegada/validade, portanto devemos nos atentar as datas de validade dos produtos no
momento do recebimento. Independentemente de ter chegado antes ou depois, sempre sai primeiro o que
vence primeiro.

Art. 57 - Para que esse controle seja mais efetivo ¢ importante um responsavel pelo acondicionamento e
organizagdo da despensa para garantir que a ordem seja respeitada. A organizacao dos produtos nas
prateleiras garante que os itens recebidos primeiro saiam do estoque antes dos demais.



Art. 58 - E essencial que esse controle seja realizado, pois a perda de alimentos por data de validade vencida
e ou presenc¢a de gorgulhos, carunchos ou outro problema de acondicionamento ¢ considerado dano ao erario
e o gestor da Caixa Escolar devera fazer a devolugao do recurso.

CONSIDERACOES FINAIS

Art. 59 - A efetivacdao da compra s6 podera ocorrer apos o crédito do recurso, sendo vedada a compra a
prazo ou “fiado”.

Art. 60 - A alimentagdo servida ao servidor devera ser a mesma constante na Matriz de Planejamento de
Cardapio definida pela Unidade Escolar, ndo havendo nenhuma diferenciagdo nem desvio de fung¢do do
responsavel pela cozinha para o preparo de qualquer alimento diferenciado.

Art. 61 - No caso de Chamada Publica, havendo necessidade de substituicdo de produtos, s6 poderao ser
substituidos por outros previstos no Edital, respeitando-se a lista de substituicao constante na “Cartilha de
Cardapio da SEE-MG”, elaborada pela equipe de nutricionistas da Secretaria de Estado de Educacdo de
Minas Gerais, ¢ desde que seja respeitado o valor total do contrato.

Paragrafo Unico. Se o fornecedor ndo tiver como efetuar a substitui¢do do produto, o contrato devera ser
rescindido no valor ainda restante, referente ao produto que ndo podera ser fornecido.

Art. 62 - As Associagdes sao entidades sem fins lucrativos e nao poderiam comercializar os géneros
alimenticios, contudo, no Estado de Minas Gerais, ¢ permitido que Associagdes de Agricultura Familiar
realizem a comercializagao para as compras institucionais e, dentre elas, para o PNAE. Nesse caso, em que
as Associagdes estdo autorizadas a emitir Nota Fiscal e que possuem a DAP ou CAF Pessoa Juridica, estao
configuradas como Grupo Formal e o contrato pode ser celebrado diretamente entre a Caixa Escolar e a
Associagao.

Paragrafo nico. Para as demais Associagdes que ndo podem emitir Nota Fiscal, mas apenas representar os
interesses dos seus associados na venda dos géneros alimenticios da Agricultura Familiar, os contratos serdo
celebrados diretamente com cada agricultor familiar constante no Projeto de Venda. Nesse caso, os
pagamentos serdo feitos diretamente aos agricultores familiares, que emitirdo as Notas Fiscais.

Art. 63 - A EMATER nao pode ser convidada a participar de Chamadas Publicas para venda de produtos da
Agricultura Familiar. A sua fungao ¢ de assisténcia técnica e extensao rural e, no Programa de Alimentagao
Escolar, de auxiliar/assessorar grupos formais e informais da Agricultura Familiar no processo de
comercializacdo dos produtos desses grupos.

Art. 64 - A Caixa Escolar podera realizar um tnico processo de Chamada Publica, utilizando em conjunto os
termos de compromisso Estadual e Federal (Fonte 21 e 36), entretanto devera separar em duas relacdes de
géneros alimenticios, em conformidade com a Fonte/Termo de Compromisso (Fonte 21 e 36) que realizara o
pagamento, para fins de prestagdo de contas junto ao Governo Federal.

Paragrafo inico. No caso previsto no caput deste artigo, devera ser elaborado dois contratos diferentes para
cada fonte/Termo de Compromisso.

Art. 65 - As aquisi¢goes da Agricultura Familiar deverao ser realizadas em conjunto (Chamada Unificada).
§1° - O procedimento em conjunto podera ser adotado, reunindo-se escolas de um mesmo bairro, municipio
ou regiao, viabilizando a participagdo de um niumero maior de fornecedores e facilitando a logistica para
entrega dos produtos.

§2° - Os processos de Chamada Publica Unificada deverao seguir as seguintes particularidades:

I - a selecdo de Cardapios devera ser realizada em conjunto, respeitando-se o mapeamento realizado;

IT - A Caixa Escolar responsavel pela conducao do processo de Chamada Publica Unificada devera realizar a
pesquisa de preco, devidamente validada pelos servidores de sua Escola;

IIT - A Caixa Escolar gerenciadora do processo de Chamada Publica unificada podera contar com parceiros
que contribuam para a constru¢ao da metodologia a ser utilizada na aferi¢ao dos precos de mercado, como
entidades de assisténcia técnica e extensao rural (Emater), universidades, organizagdes da Agricultura
Familiar, secretarias de agricultura e outros, desde que a metodologia utilizada cumpra fielmente as



determinagdes previstas nas Resolucdes do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdao (FNDE);

IV - O enderego da Escola da Caixa Escolar responsavel pela condugido do processo de Chamada Publica
Unificada podera ser o local para o recebimento das documentagdes (envelopes) e para abertura e selecao dos
projetos de venda;

V - A referida Caixa Escolar responsavel realizara os procedimentos de divulgacdo e recebimento da
documentacao e deverd, ainda, disponibilizar o processo para copia das demais Caixas Escolares,
autenticando-o (“Confere com o original”). A Caixa Escolar responsavel sera, entdo, a Escola Polo;

VI - O julgamento devera ser realizado com a participagao do Presidente de cada Caixa Escolar participante,
e sera presidido pelo Presidente da Caixa Escolar responsével pela geréncia do processo (diretor da escola
polo) junto com seu Colegiado Escolar;

VII - Cada Caixa Escolar assinard um contrato individual, no valor referente aos produtos que serao
entregues na sua respectiva Unidade Escolar;

VIII - As entregas serdo realizadas de forma tnica, ou seja, os produtos comuns a varias Unidades Escolares,
constantes no Cronograma de Entrega, serdo entregues no mesmo dia. O cronograma de entrega devera ser
acordado com as Unidades Escolares, respeitando uma periodicidade que garanta o abastecimento continuo,
evitando qualquer risco de desabastecimento;

IX - As Notas Fiscais e o Termo de Recebimento serdao individuais, em conformidade com os produtos
entregues, efetivamente, em cada Unidade Escolar.

Art. 66 - Para a aquisi¢do de Produtor Rural Pessoa Fisica, a Caixa Escolar devera reter 1,5% (um e meio por
cento) sobre o valor bruto da Nota Fiscal, e descontar o valor relativo a retengao do valor a ser pago ao
fornecedor, com os recursos da alimentacgao.

§1° - O valor da retengdo devera ser descontado do pagamento ao fornecedor, ou seja, a Caixa Escolar
emitira 2 (dois) pagamentos: um para o fornecedor e outro para o INSS.

§2° - No caso de comercializagdo com Produtor Rural Pessoa Juridica, a responsabilidade de recolhimento da
contribuicdo previdenciaria € das cooperativas ou associacoes.

Art. 67 - Os produtos adquiridos para alimentacdo escolar devem atender ao disposto na legislagcdo de
alimentos estabelecida por:

I - Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA/Ministério da Saude);

I - Sistema Unico de Atengdo & Sanidade Agropecuaria (SUASA/MAPA);

IIT - ANVISAS locais e/ou estaduais.

Art. 68 - A Caixa Escolar deveré observar os registros nos 6rgaos competentes de fiscalizacdo e documentos
pertinentes para cada grupo alimenticio:

I - Para produtos de origem animal, como animais destinados a matanga, seus produtos e subprodutos e
matérias-primas; o pescado e seus derivados; o ovo e seus derivados; o mel de abelhas e seus derivados; e o
leite e seus derivados, como doce de leite, iogurte, bebida lactea, manteiga e queijo devera:

a) O estabelecimento deve estar registrado no Servico de Inspegdo Federal (SIF), Servico de Inspecao
Estadual (SIE) ou Instituto Mineiro de Agropecudria (IMA), Sistema de Inspecao Municipal (SIM) ou
registrado pelos servigos de inspe¢ao que aderiram ao Sistema Unificado de Atencao a Sanidade
Agropecudria por meio do Sistema Brasileiro de Inspeciao de Produtos de Origem Animal (SISBI/POA);

b) Para atendimento ao disposto na alinea a, do inciso I, art. 68, deve ser exigida obrigatoriamente a copia do
registro desse estabelecimento, sendo que durante a execugdo do projeto deve ser exigida a copia da
renovacao do registro, caso expire a validade desse documento recebido anteriormente a formalizagao da
proposta de participacao;

¢) Os produtos de origem animal precisam ser adquiridos com rotulagem adequada e de estabelecimentos
com autorizacdo para comercializagdo dos mesmos. Carnes congeladas apresentam validade minima de 3
(trés) meses e devem apresentar registro da mesma do SIF, IMA ou SIM. Carnes resfriadas - o
estabelecimento precisa apresentar alvara sanitario com o CNAE especifico para o comércio varejista de
carnes € a mesma deve possuir rotulo e chegar na escola resfriadas.

IT - Para bebidas, como polpa de frutas, suco, néctar, refresco, bebida de fruta, ch4, mate, dgua de coco, além
de outras descritas no Decreto N.° 6.871/2009 e na Lei N.° 7.678/1988 devera:

a) O estabelecimento e a bebida devem ter registro no Ministério da Agricultura, Pecuéria e Abastecimento
(MAPA);

b) Para atendimento ao disposto na alinea a, do inciso II, art. 68, devem ser exigidas obrigatoriamente a



copia do registro desse estabelecimento e a copia do registro da bebida especifica, sendo que durante a
execucao do projeto deve ser exigida a copia da renovagdo desses registros, caso expire a validade desses
documentos recebidos anteriormente a formaliza¢do da proposta de participacao.

III - Para produtos minimamente processados de origem vegetal como fruta ou hortali¢a, ou combinagao
destas, que tenha sido fisicamente alterada, mas que permaneca no estado fresco, ou seja, que tenham sido
lavados, sanitizados, cortados, fatiados, ralados, picados, descascados, torneados ou na forma de cubos, que
sdo enquadrados como produto de frutas ou produto de vegetais (RDC N.° 272/2005 — ANVISA) devera:

a) O estabelecimento deve ter Alvara Sanitario, observando a validade desse documento;

b) A copia do Alvard Sanitario do estabelecimento, deve ser exigida obrigatoriamente sendo que durante a
execugdo do projeto deve ser exigida a copia da renovacao do alvard sanitéario, caso expire a validade do
documento recebido anteriormente a formalizagdo da proposta de participagao.

IV - Para produtos como doce de frutas, farinha, pao, bolo, biscoito, bolacha, devera:

a) O estabelecimento deve ter Alvara Sanitario, sendo que alguns desses produtos devem também ter
registro, conforme os anexos I e Il da RDC N.°27/2010 da ANVISA;

b) Para atendimento ao disposto na alinea a, do inciso IV, art. 68 , deve-se exigir obrigatoriamente a copia do
Alvara Sanitario do estabelecimento e a copia do registro do produto, nos casos cabiveis, sendo que durante a
execucao do projeto devem ser exigidas as copias da renovacao desses documentos, caso expire a validade
dos documentos recebidos anteriormente a formalizagdo da proposta de participagao.

Art. 69 - Em casos de denuncia ou suspei¢ao de que determinado agricultor ou Associagdo propde a venda
de produtos que ndo se produz na referida regido ou em regido vizinha ou que o proponente ndo produz os
determinados produtos, devera solicitar ao proponente fornecedor que apresente o Informativo de Produgao
para Mercados Institucionais, emitido pela EMATER referentes aos produtos suspeitos ou confirmados,
propostos na referida Chamada Publica, para complementar a instru¢ao do processo de aquisigao ¢ a efetiva
contrata¢do com a Caixa Escolar.

Art. 70 - A Caixa Escolar ndo podera incluir no Edital de Chamada Publica documentos ndo relacionados
nesta Instrucao Normativa ou nos modelos de editais encaminhados por esta Secretaria.

Art. 71 - As demais obrigacdes e procedimentos necessdrios a regular execugdo dos recursos e nao tratadas
nesta Instru¢do deverdo ser atendidos pelas Caixas Escolares, em conformidade com as legislagdes vigentes:
Resolugao FNDE/CD n° 06/2020 e Resolu¢ao SEE n°® 5131/2025.

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO, em Belo Horizonte, aos 25 de abril de 2025.

Pablo Santos Mota
Superintendente de Planejamento e Finangas

Igor de Alvarenga Oliveira Icassatti Rojas
Secretario de Estado de Educacao

Documento assinado eletronicamente por Pablo Santos Mota, Superintendente, em 25/04/2025, as
16:37, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de
26 de julho de 2017.
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Documento assinado eletronicamente por Igor de Alvarenga Oliveira Icassatti Rojas, Secretario(a)
de Estado, em 25/04/2025, as 16:55, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, §

1°, do Decreto n° 47.222, de 26 de julho de 2017 .
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https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
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e el acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 112319030 ¢
o codigo CRC B40605CB.
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