GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Secretaria de Estado de Educacio

Gabinete

Instrugdo SEE N° 02/2025 - SEE/GAB

Belo Horizonte, 25 de abril de 2025.

INSTRUCAO NORMATIVA SA/SEE N° 02/2025, PUBLICADA EM 04 DE ABRIL DE 2025 (*)

Dispde sobre a transferéncia, execug@o e prestagdo de contas dos recursos financeiros repassados as Caixas
Escolares das Unidades Estaduais de Ensino, no ambito do Termo de Compromisso Anual de Manutengdo
Predial.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAO, no uso das atribui¢des que lhe confere o art. 93, §3°, incisos I e III da Constituigdo
do Estado de Minas Gerais e considerando o disposto na Lei Estadual n® 24.313, de 28/04/2023, no Decreto n°® 48.709, de 26/10/2023, no
Decreto Estadual n® 45.085, de 08/04/2009;

O SUPERINTENDENTE DE PLANEJAMENTO E FINANCAS, no uso das atribuigdes que lhe confere o Decreto n® 48.709, de
26/10/2023, e considerando o disposto na Lei Estadual n° 24.313, de 28/04/2023, no Decreto Estadual n® 45.085, de 08/04/2009:

RESOLVEM:
DO OBJETO

Art. 1° - Esta Instru¢do Normativa dispde sobre os critérios de repasse, execugao e prestacdo de contas dos recursos financeiros repassados
por meio da celebragdo do Termo de Compromisso Anual de Manutencao Predial.

§1° - Compde a presente Instrugdo Normativa:

I - Anexo I - Rol de Manutencdo Predial Anual Obrigatoria;

II - Anexo II - Rol de Manutengao Preventiva e Corretiva;

III - Anexo III - Rol de Manutengdo de Quadras e Espacos Esportivos.

§2° - As disposigdes desta Instrugdo Normativa aplicam-se a todos os prédios escolares da Rede Estadual de Ensino, incluindo seus
anexos e demais estruturas fisicas vinculadas as Unidades Escolares.

DA DEFINICAO DO TERMO DE COMPROMISSO ANUAL DE MANUTENCAO PREDIAL

Art. 2°- O Termo de Compromisso Anual de Manutengao Predial constitui o instrumento formal de transferéncia de recursos financeiros,
destinado a cobertura das despesas relacionadas ao conjunto de a¢des planejadas, sistematicas e continuas executadas nos prédios
escolares, com os seguintes objetivos:

I - Preservar ou restabelecer as condi¢des de integridade e desempenho da edificagio, prevenindo a deterioragdo precoce dos elementos
construtivos;

IT - Corrigir falhas, desgastes ou defeitos decorrentes do uso, do tempo ou de agentes naturais, por meio de agdes corretivas e preventivas;
IIT - Assegurar a funcionalidade e a seguranca das instalagdes prediais, garantindo condigdes adequadas de uso para a comunidade
escolar;

IV - Minimizar riscos de acidentes, falhas estruturais ou operacionais, promovendo ambientes seguros ¢ em conformidade com as normas
técnicas vigentes;

V - Otimizar a utilizagdo dos recursos publicos, priorizando a¢des planejadas e periddicas em detrimento de intervengdes emergenciais,
evitando gastos elevados decorrentes da omissdo na manutengao;

VI - Promover, sempre que necessario, reparos pontuais que contribuam para o conforto, a eficiéncia e estética das edificagdes escolares.
§1° - Os servigos de manutengao predial, compreendidos neste instrumento, sdo classificados como servigos comuns, uma vez que as
atividades de manutengdo predial ndo apresentam alta complexidade e possuem padrdes de qualidade e desempenho claramente definidos
no mercado, permitindo sua especificagdo de forma objetiva.

§2° - As agdes de manutengao predial deverdo se restringir a restauragcdo de componentes deteriorados, sem promover modificagdes
estruturais significativas ou amplia¢des da edificacdo existente.

§3° - Fica dispensada a elaboracdo de planilha de itens e servicos para as a¢des de manutencao predial pela Coordenagado de Rede Fisica,
mas € necessaria a apresentacdo de 03 orcamentos no modelo disponibilizado no Portal de Infraestrutura para a execug@o dos servigos e
aquisi¢do de itens para manutengio predial, desde que respeitadas as diretrizes estabelecidas nesta Instru¢do Normativa e demais normas
da Secretaria de Estado de Educacdo.



DA DESTINACAO E APLICACAO DOS RECURSOS

Art. 3° - Os recursos financeiros transferidos no ambito do Termo de Compromisso Anual de Manutencao Predial e seus respectivos
aditivos destinam-se exclusivamente a execugdo das seguintes agoes:

I - Manutengdo Anual Obrigatoria: conjunto de agdes planejadas de execucdo obrigatoria para garantir a conservagao dos prédios
escolares e a conformidade com as normas de seguranca;

II - Manutenggo Corretiva: agdes destinadas a reparagdo de danos identificados nos prédios escolares, evitando a progressdo de problemas
estruturais e funcionais;

IIT - Manutengdo Preventiva: interveng¢des programadas com o objetivo de prevenir falhas e danos, garantindo a durabilidade e o
adequado funcionamento das instalagdes;

IV - Manutengdo de Quadras e Espagos Esportivos: agdes de conservagdo destinadas a manutencdo da infraestrutura esportiva,
assegurando sua seguranga e funcionalidade;

V - Seguranga: agdes voltadas a adequacdo das edifica¢es as normas de seguranga, incluindo atendimento as exigéncias do Auto de
Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) e elaboragdo e execugdo de projetos de seguranga contra incéndio e panico;

VI - A¢des de Intervencdo Predial, que serdo normatizadas em Instru¢do Normativa Especifica.

Art. 4° - E vedada a utilizagio dos recursos do Termo de Compromisso Anual de Manutengio Predial para a realizagdo de obras que
envolvam edificagdo, ampliacdo da area construida ou constru¢do de novas estruturas, tais como salas de aula e quadras esportivas.
Paragrafo unico. A execugdo de obras de ampliacdo e construcdo deve ser realizada exclusivamente por meio do Programa Maos a Obra,
ndo sendo permitido o uso dos recursos de manutengao predial para esses fins.

Art. 5° - Compete ao(a) Presidente da Caixa Escolar, em conjunto com os demais membros da Diretoria e com anuéncia do Colegiado
Escolar, garantir a execugdo das a¢des de manutengdo predial autorizadas no dmbito do Termo de Compromisso Anual de Manutengio
Predial, promovendo a correta aplicagdo dos recursos, com o respectivo acompanhamento de técnicos da Rede fisica para garantir as
condi¢des adequadas da Unidade Escolar.

§1°- A atuag@o do(a) Presidente devera assegurar:

I - a identificagdo e priorizagdo de demandas de manutengdo predial para cumprimento do Rol de Manuteng@o Predial anual obrigatdria
prevista no Anexo [;

II - a contratagdo de servigos especializados para execugdo de pequenos reparos, corregdes, substituicdes e demais agdes de manuten¢io
corretiva ou preventiva autorizadas no Anexo II;

IIT - 0 acompanhamento da execug@o dos servigos contratados, com verificacdo da conformidade técnica, dos prazos acordados e da
qualidade da prestacao dos servigos;

IV - a comunicagdo a Superintendéncia Regional de Ensino de qualquer intercorréncia que impega ou comprometa a realizagdo das agdes
autorizadas.

§2° - A omissdo na adogdo das providéncias necessarias a execugdo das agcdes de manutengao predial, quando acarretar risco a integridade
fisica dos usuarios, prejuizo ao patrimonio publico ou comprometimento do uso das instalagdes escolares, podera ensejar a apuragio de
responsabilidade, nos termos da legislacdo vigente.

DO REPASSE DE RECURSOS FINANCEIROS

Art. 6° - O repasse dos recursos previstos nesta Instru¢cdo Normativa sera efetuado dentro dos limites da dotag@o or¢amentaria consignada
anualmente, observando os valores autorizados na a¢do especifica. A liberagdo dos recursos esta condicionada ao cumprimento das
diretrizes estabelecidas na Lei Orcamentaria Anual - LOA, na Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO ¢ no Plano Plurianual de Ag¢des
Governamentais - PPAG.

Art. 7° - O repasse dos recursos financeiros destinados a manutencao predial sera realizado mediante a celebragdo do Termo de
Compromisso Anual de Manutengdo Predial, instrumento que formaliza a destinag@o dos valores para a execucdo das a¢des previstas
nesta Instru¢do Normativa.

Paragrafo unico. A SEE-MG realizara o repasse dos recursos as Unidades de Ensino da Rede Estadual por meio das Caixas Escolares.

Art. 8° - Os recursos financeiros destinados a manutengao predial serdo depositados em conta bancaria tinica e especifica, aberta pela
SEE-MG exclusivamente para esse fim, sendo vedada sua utilizagdo para qualquer outra finalidade, nos termos da Resolugdo SEE n°
5.131/2025.

§1° - A abertura e a movimentagao da conta deverdo observar as normas e diretrizes estabelecidas pela Secretaria de Estado de Educagao,
assegurando a transparéncia e a correta aplicagdo dos recursos.

§2° - A SEE-MG tera acesso continuo e em tempo real as contas bancarias especificas abertas para as agdes de manutengao predial,
podendo consultar, junto ao Banco, os saldos, os extratos e as informagdes de movimentacdes financeiras, incluindo eventuais aplica¢des
realizadas, independentemente de autorizagéo do titular da conta.

DA EXECUCAO DAS ACOES DE MANUTENCAO PREDIAL

Art. 9° - A aquisi¢do de itens e a contratagdo de servigos necessarios a execucao das a¢des de manutencdo predial deverao observar a
modalidade de Aquisi¢ao Simplificada, nos termos da Resolucdo SEE n°® 5.131/2025.

Art. 10 - Na contratagdo de servigos de manutengao predial e assisténcia técnica, a Caixa Escolar devera indicar expressamente o local de
realizagdo dos servigos com apresentagdo do croqui e do relatorio fotografico, podendo exigir o deslocamento de técnicos ao local e
estabelecer que o contratado possua unidade de prestacdo de servigos em distdncia determinada e compativel com as necessidades da
Unidade Escolar.

Paragrafo unico. A Secretaria de Estado de Educagao - SEE podera estabelecer marcas e pregos de referéncia para os itens e servigos



necessarios a execugdo das acdes previstas nesta Instrugdo Normativa, conforme as disposi¢des da Resolugdo SEE n°® 5.131/2025.

Art. 11 - A execugdo de servigos de manutengao predial nas Unidades Escolares devera ser realizada por empresa legalmente constituida
ou por profissional liberal devidamente habilitado, conforme a natureza técnica do servico a ser prestado.

§1° — O prestador de servigo, pessoa juridica, para ser contratado pela Caixa Escolar devera comprovar sua regularidade com a
apresentacdo dos seguintes documentos:

I - CNPJ ativo;

IT - CND Federal, estadual e municipal.

§2° — O prestador de servigo, autdnomo, profissional liberal, para ser contratado pela Caixa Escolar devera apresentar:

I - CPF;

IT - Numero do NIT ou do PIS/Pasep.

§3° - Os prestadores de servigos, pessoa juridica ou pessoa fisica, para comprovar a execugdo dos servigos e receber da Caixa Escolar,
deverdo apresentar nota fiscal, mesmo que avulsa. Em caso comprovado da falta desse documento, a SRE podera analisar e autorizar a
possibilidade de acatar ou ndo o documento fiscal apresentado, como Recibo de Pagamento Autonomo - RPA.

§4° - Todos os servigos de manutengdo predial, independentemente da natureza ou local de execugdo, deverdo ser realizados por pessoa
juridica ou pessoa fisica contratada, com o uso obrigatorio de Equipamentos de Protegdo Individual (EPIs), compativeis com o risco da
atividade, conforme as normas de seguranga do trabalho vigentes, sendo vedada a execugdo direta desses servigos por servidores publicos
ou terceiros ndo especializados.

§5° - Os servigos de manutengdo predial executados em locais com altura superior a 2,00 (dois) metros deverdo contar, obrigatoriamente,
com a supervisdo de profissional legalmente habilitado, nos termos da Norma Regulamentadora n® 35 (NR-35) do Ministério do Trabalho.
Nesses casos, os servicos deverdo ser contratados junto a empresa especializada, devidamente registrada no conselho profissional
competente, que se responsabilize tecnicamente pela atividade.

§6° - O(a) Presidente da Caixa Escolar devera avaliar, previamente a execucdo de servigos de manutencao predial, a necessidade de
elaboragao de projeto técnico, especialmente nos casos que requeiram conhecimento técnico especializado.

§7° - A Coordenagédo de Rede Fisica, subordinada as Diretorias Administrativas e Financeiras — DAFIs das Superintendéncias Regionais
de Ensino, devera prestar o devido suporte técnico a Unidade Escolar durante o planejamento, a contratacdo e a execucao das ac¢des de
manuten¢do predial, incluindo a analise da necessidade de projetos técnicos e o apoio na orientagdo quanto aos procedimentos adequados.
§8° - As agdes previstas no Anexo II - Rol de Manutengio Predial Preventiva e Corretiva e no Anexo III - Rol de Manutengio de Quadras
e Espacos Esportivos deverdo ser executadas pelas Unidades Escolares mediante a disponibilidade de recursos financeiros na conta
especifica de manutengao predial.

§9°- A execugdo das agdes referidas no paragrafo §8° do art. 11 somente podera ocorrer ap6s o cumprimento integral das intervengdes
previstas no Anexo I - Rol de Manutengdo Predial Anual Obrigatdria, ou devidamente justificada, a execucdo podera ser concomitante as
acdes previstas no anexo I e no anexo II.

§10- Cabe a Unidade Escolar, com o apoio técnico da Coordenacdo de Rede Fisica da respectiva Superintendéncia Regional de Ensino,
planejar e priorizar a execugdo das agcdes de manutengdo corretiva e preventiva, respeitando a disponibilidade financeira e os critérios de
urgéncia, seguranca e conservagdo do imovel.

§11- Nao se caracterizam como manutengao predial as a¢cdes que envolvam a substitui¢do integral de elementos construtivos em todo o
imovel, a troca generalizada de revestimentos ou instala¢des, a reconfiguragdo de ambientes, a ampliagdo de area construida ou qualquer
obra de engenharia com impacto estrutural ou arquitetonico relevante. Tais intervengdes deverdo ser precedidas da elaboragao de projeto
técnico e autorizadas conforme regulamentagao especifica para obras.

DA CONTRATAGAO DE VISTORIAS, INSPECOES E PROJETOS TECNICOS

Art. 12- Fica o(a) Presidente da Caixa Escolar autorizado(a) a contratar, para a realizagdo de vistorias, inspegdes técnicas, laudos de
engenharia e elaboracdo de projetos técnicos necessarios, profissional ou empresa especializada e legalmente habilitada, nos termos da
legislag@o vigente. Em qualquer hipdtese, devera ser exigida a emissdo da respectiva Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART,
conforme regulamentagdo do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia — CREA.

Art. 13 - Fica o(a) Presidente da Caixa Escolar autorizado(a) a contratar a elaboragdo de projetos técnicos necessarios para subsidiar a
analise de viabilidade, elaboragdo de orgamento, defini¢do de escopo e cronograma fisico-financeiro para instrugdo do processo de
solicitagdo de obra, reforma ou ampliacao.

§1° — A contratagdo do projeto técnico necessario devera observar a legislacdo vigente, e devera ser realizada por profissional ou empresa
legalmente habilitada, com registro no respectivo conselho de classe, sendo obrigatdria a emissdo da Anotagdo de Responsabilidade
Técnica — ART. A contratagdo dependera de aprovagdo prévia da Coordenagdo de Rede Fisica, vinculada a Diretoria Administrativa e
Financeira da Superintendéncia Regional de Ensino responsavel.

§2° -As contratagdes de vistorias, inspecdes técnicas, laudos e projetos técnicos de engenharia deverao observar a modalidade de
Aquisi¢@o Simplificada, nos termos da Resolugdo SEE n°® 5.131/2025.

DO MONITORAMENTO E FISCALIZACAO

Art. 14 - O monitoramento da manutencdo predial tem como objetivo assegurar a correta aplicacdo dos recursos, garantindo a
conservacdo e o funcionamento adequado das edificagdes escolares.

Art. 15 - O monitoramento da execucdo das despesas de manutengéo predial sera realizado pelas Superintendéncias Regionais de Ensino -
SREs, responsaveis pela supervisdo e pelo apoio técnico as Unidades Escolares.

Art. 16 - Deverao ser realizadas inspe¢des periddicas no prédio escolar para avaliar o estado das estruturas, revestimentos, sistemas
hidraulicos, elétricos, pintura, telhado e demais elementos da edificagao, identificando os servigos de manuteng@o necessarios para
garantir a conservagao e seguranga da Unidade Escolar.

§1° - A Coordenagdo de Rede Fisica devera acompanhar e monitorar as agdes de manutengdo predial, garantindo a conformidade com as
normas técnicas vigentes, em especial a ABNT NBR 5674 — Manutengao de Edificagdes.



§2° - Todas as informagdes referentes aos servigos realizados em cada Unidade Escolar deverdo ser registradas e organizadas, sob a
responsabilidade da Caixa Escolar, permitindo o acompanhamento continuo das a¢des realizadas.

DO PROCEDIMENTO DE PRESTACAO DE CONTAS ANUAL

Art. 17 - A prestag@o de contas dos recursos repassados no ambito desta Instrugdo Normativa sera estruturada em dois tipos de analise:

I - Analise da execucdo fisica: verificacdo da conformidade das despesas realizadas e das agdes executadas com os objetivos do Termo de
Compromisso Anual de Manutengdo Predial, avaliando o cumprimento das metas e indicadores estabelecidos, bem como a observancia
das especificagdes técnicas.

IT -Analise da execugao financeira: conciliagdo entre os valores financeiros recebidos e os langamentos verificados nos extratos bancarios
das contas exclusivas para manutengdo predial, assegurando a conformidade contabil e documental com as respectivas notas fiscais e
processo de pagamentos, sem analise de mérito quanto a adequagao das despesas e das agdes realizadas.

Art. 18 - Para fins de prestagio de contas financeiras, a Caixa Escolar devera utilizar a plataforma Solugdo BB Gestdo Agil para
apresentar os documentos comprobatorios das despesas realizadas, em montante suficiente para justificar o total de cada transagao.

§1° - Os documentos comprobatorios deverdo ser inseridos no sistema no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data
da transacdo, mediante a apresentagdo da Nota Fiscal Eletronica (NF-e) ou Nota Fiscal de Servigo Eletronica (NFS-e) emitida pelo
fornecedor.

§2° - Para fins de prestag@o de contas financeira, serdo aceitas Notas Fiscais Eletronicas (NF-¢) ou Notas Fiscais de Servigo Eletronica
(NFS-e); somente em casos excepcionais, devidamente justificados e fundamentados, sera permitida a utilizagdo de outros documentos
que comprovem a despesa realizada.

§3° - A Nota Fiscal Eletronica e/outro documento de despesa devera conter, de forma clara e detalhada:

I —Nome, CNPJ e endereco completo da Caixa Escolar;

II — Razdo social, CNPJ, Inscri¢do estadual/municipal, endereco completo do fornecedor;

III - Numero e série da Nota Fiscal;

IV - Data e hora da emissao;

V - Chave de acesso e protocolo de autorizagio;

VI - Descrigdo completa dos produtos, com especificagdo técnica, marca e modelo dos itens ou servigos adquiridos;

VII — Quantidade, unidade comercial, NCM (se aplicavel), valor unitario e total dos itens;

VIII - Dados dos impostos relativos a nota fiscal,

IX - O nimero do termo de compromisso do recurso que custeou a despesa.

Art. 19 - A plataforma emitird alertas automaticos nos seguintes casos:

I - Auséncia de comprovagdo de despesas dentro do prazo estipulado;

IT - Divergéncias ou inconformidades nos dados apresentados, incluindo especificagdes técnicas, marcas ou modelos adquiridos;

III - Outras irregularidades relacionadas a execugdo dos recursos.

Paragrafo unico. As situagdes mencionadas neste artigo, bem como outras inconsisténcias identificadas, poderdo resultar na suspensio
temporaria dos repasses financeiros pela Secretaria de Estado de Educagdo de Minas Gerais - SEE/MG, até a regularizagdo das
pendéncias pela Caixa Escolar, sem prejuizo da apuragao de responsabilidade do gestor.

Art. 20 - A analise da execugao fisica sera realizada pela Coordenagdo de Rede Fisica, enquanto a analise financeira conclusiva ficara a
cargo da Coordenacao de Prestacdo de Contas, ambas vinculadas a Diretoria Administrativa e Financeira - DAFIs da Superintendéncia
Regional de Ensino - SRE.

Art. 21 - As disposigdes desta Instrugdo Normativa aplicam-se exclusivamente aos repasses destinados a agdes de manutengao predial,
ndo abrangendo outros repasses financeiros ou projetos realizados pela Secretaria de Estado de Educagéo - SEE-MG.

DA TRANSICAO DOS RECURSOS FINANCEIROS REPASSADOS ANTERIORMENTE

Art. 22 - Fica estabelecido que os saldos de recursos dos Termos de Compromisso de Manutengao Predial celebrados até 02 de abril de
2025, bem como de seus respectivos aditivos, terdo seu escopo e metas absorvidas e integradas ao Termo de Compromisso Anual
destinado a Manutengdo Predial, passando a vigorar sob as condigdes e diretrizes definidas na Resolu¢ao SEE n°® 5.131/2025 e nesta
Instrugdo Normativa, mediante autorizagdo da SEE-MG.

Art. 23 - Os procedimentos de execugdo e prestacdo de contas dos recursos financeiros migrados deverdo observar a Resolu¢do SEE n°
5.131/2025 e as disposi¢des desta Instru¢cdo Normativa.

SECRETARIA DE ESTADO EDUCACAO, em Belo Horizonte, aos 25 de abril de 2025.
(*) Republicada por incorre¢io na publicagdo anterior.

Pablo Santos Mota
Superintendente de Planejamento e Finangas

Igor de Alvarenga Oliveira Icassatti Rojas
Secretario de Estado de Educagao



ANEXO I - ROL DE MANUTENCAO PREDIAL ANUAL OBRIGATORIA

Todos os prédios escolares da Rede Estadual de Ensino, inclusive seus anexos e demais estruturas fisicas vinculadas, deverao,
obrigatoriamente no exercicio de 2025, executar as agdes de manutengdo predial estabelecidas pela Secretaria de Estado de Educagéo
neste Anexo, com o objetivo de garantir a integridade, a seguranga e a funcionalidade das edificagdes escolares.

COBERTURA 1 | Limpeza de telhado, calhas e dutos
HIDROSANITARIO | 2 | Limpeza/troca de caixa de gordura / inspegao/Tubos e conexdes
3 | Limpeza de caixa de passagem (esgoto/pluvial)
4 | Limpeza de caixa d'agua
ESQUADRIAS 5 | Reparos/Substituigdo de fechadura/maganetas/trincos
ELETRICA 6 | Substituigdo/reposicdo de lampadas queimadas, inclusive lampadas de emergéncia
7 | Substituicdo de luminarias danificadas
OUTROS 8 | Dedetizagéo, desratizagao
9 | Limpeza de fossa séptica
10 | Servigos de capina e retirada de entulhos
11 Servicos de pequena poda em arvores/ transp. Entulho * (Para poda de drvores de grande porte, é necesséria a

licenca prévia da Secretaria de Meio Ambiente Municipal)

ANEXO II - ROL DE MANUTENCAO PREDIAL PREVENTIVA E CORRETIVA

Fica autorizada a execugdo das agdes previstas no Anexo II — Rol de Manutengao Predial Preventiva e Corretiva, desde que previamente
executadas as agdes obrigatorias estabelecidas no Anexo I — Rol de Manutengdo Predial Anual Obrigatéria, nos termos e prazos fixados
para o exercicio de 2025.

COBERTURA

1 | Substituigdo de calhas danificadas

2 | Substituigdo de rufos danificados

3 | Substituigdo de condutores danificados

4 | Substituicao de telhas quebradas e pegas danificadas

HIDROSANITARIO

5 | Reparos/Substituigdo de torneiras/registros

6 | Reparos/Substituicdo de sifao/caixa sifonada




7 | Substituigdo de Valvulas de Descarga

8 | Substituigdo de boia da caixa d'agua, tubos e conexdes

9 | Substituigdo de vasos sanitarios

ESQUADRIAS 10 | Substituicdo de folhas de portas de madeira danificadas

[1] ELETRICA 11 | Substituigdo de interruptores danificados

12 | Substituigdo de tomadas danificadas

13 | Substituigdo de disjuntores danificados

14 | Substituigdo de chuveiros elétricos danificados

OUTROS 15 | Substituigéo de vidros/espelhos danificados

REVESTIMENTO 16 | Reparos em areas de revestimento ceramico danificado

17 | Reparos em areas de revestimento em chapisco/reboco danificado

PISO 18 | Reparos em areas de piso danificado

PINTURA 19 | Pintura em areas danificadas * (verificar critérios para a execugdo de servigos em altura)

*Servigos executados em locais com altura acima de 2,00 m, serdo permitidos com recursos de manutengdo predial, somente quando forem executados com
equipamentos de proteciio individual e andaimes, e que tenham a supervisio de responsavel técnico, conforme NR35 do Ministério do Trabalho. Neste

caso, os servicos devem ser realizados por uma empresa que anote ART do servigo.

ANEXO III - ROL DE MANUTENCAO E REVITALIZACAO DE QUADRAS E ESPACOS ESPORTIVOS

Fica autorizada a execug@o das agdes previstas no Anexo III — Rol de Manutencdo e Revitalizacdo de Quadras e Espacos Esportivos,
desde que previamente executadas as acdes obrigatdrias estabelecidas no Anexo I — Rol de Manuteng@o Predial Anual Obrigatoria, nos
termos e prazos fixados para o exercicio de 2025.

Sistema Elemento/Componente Atividade técnica

Piso esportivo Concreto, Identificar fissuras, desagregacdes e desniveis e executar reparos, instalagdes
e/ou pinturas demarcatérias conforme a pratica esportiva a ser realizada

Estrutura metalica | Cobertura, trelicas, pilares e Verificar integridade estrutural da cobertura, se necessario solicitar parecer de
conexodes especialista. Reaperto de conexdes, tratamento anticorrosivo e estrutura
metalica e pintura industrial preventiva

Fechamentos Muros, gradis e alvenaria Avaliar trincas, recalques, descolamento de reboco € reconstituir sua
laterais integridade, onde necessario
lluminagao Refletores, lampadas LED, Instalagéo e substituicéo

esportiva quadros de comando




Equipamentos

Traves, cestas, tabelas, redes,

Instalagao e substituicao

esportivos postes e suportes

Pintura Linhas de jogo e marcagdes Verificar a visibilidade e aderéncia da tinta; repintura conforme as regras oficiais
demarcatoria de cada modalidade esportiva

Cobertura Telhas, calhas, rufos, Instalagéao e/ou substituicao de pegas danificadas e limpeza preventiva para

elementos de vedagéao e de
cobertura

evitar infiltragdes

Pontos hidraulicos

Bebedouros, torneiras e
lavatérios

Teste de pressao, vazamentos e funcionamento de registros e conexdes

Rede de protegéao

Telas de contencgao,
alambrados e estruturas fixas

Analise de integridade da malha, tramas danificadas, ferragens e pontos de
fixagdo (inclui instalagéo e/ou substituigao)

Sinalizagao de
seguranga

Placas, rotas de fuga, placas
de sinalizagao e iluminagao de
emergéncia

Avaliagao da legibilidade, localizagao, integridade fisica e validade de
equipamentos de emergéncia (inclui instalagédo e/ou substituicdo)

Cercamento e
portdes

Grades, portdes manuais ou
automatizados

Teste de travamento, trincos, integridade de trilhos ou motores (inclui instalagao
e/ou substituigéo)

Seguranga contra
incéndio e saida
de emergéncia

Projeto de seguranca,
hidrantes, extintores, rota de
fuga, sinalizagao direcional

Elaboragéo, revisao e atualizagao de projeto de segurancga contra
incéndio conforme normas vigentes e exigéncias do AVCB ou sua
renovagao caso nao haja modificagao de layout ou ampliagao.

Sinalizagéo de
emergéncia

Placas fotoluminescentes,
setas direcionais, mapas de
fuga

Verificagéo da visibilidade, integridade e localizagdo das placas;
substituicao de sinalizagdo desgastada ou em desconformidade

ANEXO IV - CHECKLIST SEMESTRAL DE MONITORAMENTO - MANUTENCAO PREDIAL ANUAL OBRIGATORIA (2025)

Unidade Escolar:

Codigo:

Municipio:

SRE:

Semestre: () 1°/()2°

Periodo de verificagdo: jan-jul/25 - ago-dez/25

Rol de Manutengdo Predial Anual Obrigatdria

Sistema Elemento/ Atividade Status Data da Empresa ou CNPJ Prestagao de
Componente Técnica execucgao | profissional contas
especializado financeira -
comprovagao
da despesa
foi
apresentada
no BB
Gestao Agil?
Jardim / areas verdes Capina, poda, | Manutengao Executado | <inserir <inserir razao | <inserir <Sim ou ndo>
limpeza geral ou ndo data> social ou CNPJ/MEI/CPF>
executado nome
completo>
lluminagao de Fusiveis, Verificar e
emergéncia LEDs substituir
quando
necessario
Esquadrias de aluminio Estrutura e Limpeza geral
componentes
Esquadrias em geral Drenos, freios, | Limpeza,
parafusos reaperto e
lubrificagao




hidrossanitario

Combate a incéndio Extintores, Inspegéo,
mangueiras, recarga,
hidrantes substituicdo

Caixas (esgoto/gordura) Sistema Limpeza geral

Desratizacdo/Dedetizacédo | Areas internas | Aplicagdo
e externas semestral
Impermeabilizagéo Areas Verificagdo e
molhadas, reconstituicao
coberturas da protecao
mecanica
Rejuntamentos / Pisos, Reconstituigao
vedacgodes paredes, e verificagdo
ralos, pegas da integridade
sanitarias
Esquadrias em geral Guarda-corpo, | Verificar e
fixagoes reconstituir
integridade
Aguas pluviais Ralos, calhas, | Limpeza e
canaletas verificagdo
Portées automaticos Automacao Inspecgéao
técnica e
manutencao

Conforme solicitado, separamos em itens de manutengdo obrigatdria e rotineira.

No uso de minhas atribui¢des legais e em conformidade com as disposi¢des da Instrugdo Normativa que regula o Termo de Compromisso
Anual de Manutencao Predial, atesto que:

As agdes previstas no Anexo I — Rol de Manutengao Predial Anual Obrigatéria foram devidamente executadas no primeiro exercicio de
2025, dentro dos prazos e periodicidades estabelecidas;

As intervengdes realizadas seguiram os critérios técnicos exigidos, com observancia das boas praticas de manutencao predial, respeitando
as normas legais e regulamentares vigentes;

Os servicos executados contaram com mao de obra qualificada, contratada nos termos exigidos e conforme as condi¢des estabelecidas
pela Secretaria de Estado de Educagao.

ANEXO V - MODELO DA ATA DA REUNIAO DO COLEGIADO ESCOLAR - MANUTENGAO PREDIAL ANUAL
OBRIGATORIA (2025)

Unidade Escolar: [Nome da Escola]
Data: [dia] de [més] de 2025
Local: [Enderego completo da escola]

Aos [dia] dias do més de [més] de 2025, as [horario] horas, reuniu-se o Colegiado Escolar da [Nome da Escola], conforme convocagao
prévia, para deliberar sobre a execucdo das a¢des de manutengdo predial obrigatéria, conforme previsto no Anexo I da Instrugdo
Normativa SA/SEE n° 2/2025.

1. Verificag@o das Despesas

O Colegiado, ap6s analise do livro caixa, constatou que todas as despesas relativas a execug@o das agdes obrigatorias foram devidamente
registradas e comprovadas por meio de documentos fiscais e registros internos. Ficou evidenciado que o fluxo financeiro estd em
conformidade com os procedimentos estabelecidos e que os recursos foram empregados de forma adequada.

2. Deliberagao e Aprovacao

Foi realizada uma inspe¢ao técnica na Unidade Escolar, a fim de verificar as melhorias alcangadas por meio da execugdo das ac¢des de
manuten¢do predial obrigatoria. Durante a vistoria, foram observados:

¢ A integridade e o funcionamento dos sistemas e componentes essenciais da edificagdo;
e Melhoria significativa na conservagao dos espagos, contribuindo para a seguranga, funcionalidade e conforto dos usuarios;
e Cumprimento dos padrdes técnicos e normativos exigidos.

Com base nos elementos apresentados, o Colegiado Escolar deliberou pela APROVACAO da execugdo das agdes obrigatorias de
manuten¢ao predial realizadas no exercicio de 2025, atestando a regularidade dos registros financeiros e a efetividade das intervengdes
executadas. <OU>

Apo6s analise da documentagao apresentada, da verificagdo do livro caixa da Caixa Escolar e da realizagdo de inspegao técnica nas
instalagdes da unidade, constatou-se o descumprimento parcial/total das obrigagdes previstas, conforme detalhado abaixo:



e [Descrever brevemente os itens ndo executados, executados em desacordo ou auséncia de comprovagao documental]

Diante das inconsisténcias e da ndo comprovacao das agdes obrigatorias, o Colegiado Escolar deliberou pela REPROVACAO da
execucdo das agdes de manutengdo predial obrigatdria no exercicio de 2025, nos termos da hipdtese de reprovacdo prevista na propria
norma.

A presente deliberac@o sera encaminhada a Superintendéncia Regional de Ensino (SRE) de , para as providéncias
cabiveis, nos termos da legislagao vigente.

3. Consideragoes Finais

O Colegiado ressalta a importancia do continuo monitoramento das agdes de manutengdo, a fim de assegurar a preservacdo do patrimonio
escolar e a seguranga dos alunos e servidores. Ficou acordado que futuras reunides de acompanhamento serdo realizadas semestralmente,
conforme previsto na Instru¢ao Normativa.

Nada mais havendo a tratar, encerrou-se a reunido, que foi lavrada na presente ata, a qual, apds lida e aprovada, segue assinada pelos
membros presentes.

[Local], [dia] de [més] de 2025.

————

e
JEl! E Documento assinado eletronicamente por Pablo Santos Mota, Superintendente, em 25/04/2025, as 16:37, conforme horario oficial de
assinatura Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .

eletrbnica

-

T
_;EI! tl’ Documento assinado eletronicamente por Igor de Alvarenga Oliveira Icassatti Rojas, Secretario(a) de Estado, em 25/04/2025, as
:?;:?::.'.Jc'; 1 16:55, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .
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