GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAOQ

N.1260.01.0119412/2021-41 /2021

RESOLUGAO SEE N2 4.661 DE 18 DE NOVEMBRO DE 2021.

Dispde sobre os procedimentos a serem observados pelas
instituicdes de ensino credenciadas e contratadas no Projeto
Trilhas de Futuro nas acdes de monitoramento e avaliacao a serem
realizadas no ambito das Superintendéncias Regionais de Ensino e
da Secretaria de Estado de Educacado de Minas Gerais.

A SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO, no uso de atribuicdo prevista no art. 93,
§19, Il da Constituicao do Estado de Minas Gerais;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugao SEE n® 4.583/2021, de 22 de junho de 2021, e
na Resolugao SEE n? 4.592/2021, de 03 de julho de 2021 e;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer os procedimentos de monitoramento e
avaliagdo da execucao das agdes do Projeto Trilhas de Futuro junto as instituicdes de ensino
credenciadas,

RESOLVE:
Das Disposigdes Preliminares

Art. 12 - O monitoramento da prestagdo de servicos educacionais realizados por instituicdes
de ensino credenciadas no Projeto Trilhas de Futuro e a avaliagdo das condicdes de oferta
dos cursos de formacao profissional e técnica de nivel médio contratados sera de
responsabilidade das Superintendéncia Regionais de Ensino (SRE), por meio dos fiscais e
gestores dos contratos firmados com cada instituicdo e do Servico de Inspecdo Escolar, no
processo de inspecao regular, observado o fluxo estabelecido nesta Resolucao.

Art. 22 - O Sistema de Gestdo do Projeto Trilhas de Futuro seréa utilizado como instrumento
para subsidiar a gestdo no monitoramento e avaliagao dos servigos educacionais prestados
pelas instituicdes de ensino contratadas.

Art. 32 - S30 consideradas agdes de monitoramento e avaliagao:

| - Atualizagao do Sistema de Gestao do Projeto Trilhas de Futuro e envio de documentagao
a SRE, quando necessério, pelas instituicdes de ensino;

Il - Andlise das informacdes constantes no Sistema de Gestdo do Projeto Trilhas de Futuro e
de documentagcao comprobatdéria, pelos fiscais e gestores dos contratos e pelo Servico de
Inspecao Escolar;

Il - Realizagao de verificagao in loco pelo Servico de Inspecdo Escolar, quanto aos servigos
prestados e avaliagdo da conformidade.

Das Competéncias

Art. 42 - Compete as instituicdes de ensino credenciadas e contratadas no Projeto Trilhas de
Futuro realizar, além das obrigacdes previstas no contrato de prestacao de servicos e nas
normas relativas ao projeto, as seguintes atribuigdes:

| - Registrar a frequéncia dos estudantes, diariamente, no Sistema de Gestao do Projeto
Trilhas de Futuro;

Il - Monitorar a frequéncia dos estudantes, atentando-se ao previsto no contrato de
prestacdo de servicos e adotar as providéncias necessarias para busca ativa, por meio de
estratégias para garantir o retorno, permanéncia e sucesso dos estudantes;

Il - Registrar o aproveitamento do estudante, em até 5 (cinco) dias apds o encerramento
do periodo de avaliacdo, no Sistema de Gestao do Projeto Trilhas de Futuro;

IV - Proceder ao cancelamento da matricula do estudante que atingir um nimero de faltas
superior a 15 (quinze) dias letivos consecutivos, sem justificativa que ampare a situagao,
no periodo semestral que estiver cursando, apds esgotadas todas as estratégias de busca
ativa;

V - Disponibilizar aos gestores, fiscais dos contratos e inspetores escolares relatérios com a
relagdo nominal dos alunos frequentes, conforme previsto no contrato de prestacao de
Servicos;

VI - Facilitar o acesso do Servigo de Inspecao Escolar as dependéncias da instituicéo e a
documentagdo necesséria para a verificacao in loco dos servigos prestados;

VIl - Atender as solicitagdes de regularizacdo de eventuais irregularidades, impreciséo ou
desconformidade verificada na execugao do contrato, conforme prazo estabelecido em
notificacao;

VIIl- dar assisténcia pedagdgica necessaria para o estudante em atendimento as normativas
vigentes;

IX- possibilitar o acesso adequado ao estudante com deficiéncia, Transtorno do Espectro
Autista, altas habilidades/superdotacao para que possa fazer e concluir com éxito o curso
técnico em conformidade com a Resolucdo SEE n? 4256/2020.

Art. 52 - S3o atribuicdes do gestor do contrato:



| - Estabelecer o plano de fiscalizagdo do contrato;

Il - Certificar-se de que nao esta ocorrendo cessao ou subcontratacao fora das hipdteses
legais e previstas no edital e no contrato;

Il - tomar as providéncias necessarias para sanar eventuais irregularidades que ocorrerem
na execucao contratual ou determinda-las ao fiscal do contrato, com apoio do Servico de
Inspecao Escolar, mediante as agdes estabelecidas no plano de fiscalizagdo, visando a
regularizagao das faltas ou defeitos observados na execugao da prestagao do objeto
contratual;

IV- Documentar todas as ocorréncias relacionadas as providéncias determinadas, quando
necessaria a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

V- Preparar e implementar as alteragdes contratuais que se fizerem necessarias;

VI- Analisar as solicitacdes de reajustes e de reequilibrio econémico-financeiro feitas pela
contratada e, caso sejam acatadas, remeter a instrugao de processo de aditamento, com
as informacdes que tenham fundamentado as respectivas decisdes, a Diretoria de Gestdo
de Contratos e Convénios, nos casos dos ajustes formalizados no ambito do Orgao Central,
e a Diretoria de Administracdo e Finangas, nos casos dos ajustes formalizados no ambito da
Superintendéncia Regional de Ensino;

VII- Agir de forma proativa junto a Diretoria de Gestdo de Contratos e Convénios, com o
objetivo de garantir a continuidade do cumprimento das obrigagdes contratuais;

VIII- Nos casos em que houver a designacdo de gestor central e gestor regional, as
atribuicoes especificas de cada tipo de gestor deverao constar no plano de fiscalizacao a ser
elaborado em conjunto pelos gestores.

Art. 62 - S3o atribuicdes do Fiscal de Contrato:

| - Promover as acles necessarias a fiscalizacao do contrato, adotando como orientacdo o
plano de fiscalizagao elaborado pelo gestor do contrato;

Il - Recusar servigo ou fornecimento irregular que esteja em desacordo com as condicdes
previstas no edital ou no contrato, tomando as providéncias cabiveis imediatas para o
saneamento por parte da contratada;

Il - Quando houver descumprimento de obrigacdes por parte da contratada, notifica-la
formalmente para que tome as providéncias necessérias a regularizagao.

IV - Emitir, nos prazos e modo estipulados no plano de fiscalizagéo, relatérios de
acompanhamento com a avaliacdo das condigbes e circunstancias de execucdo do
contrato, registrando todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato;

V - Conferir e atestar as faturas/notas fiscais, em conjunto com o gestor do contrato,
mediante o recebimento definitivo do objeto contratual, assegurando a veracidade de todas
as informacdes necessarias a comprovagao do cumprimento da obrigagao contratual;

VI - Indicar, formalmente, a necessidade de eventuais valores a serem descontados do
valor da fatura/notas fiscal, decorrente de glosas que porventura vierem a ocorrer;

VIl - comunicar imediatamente ao gestor de contrato em caso de ocorréncias de praticas
antiéticas, de fraude ou de corrupcao.

Paragrafo Unico. Nos casos em que houver a designacao de fiscal central, fiscal regional e
fiscal setorial, as atribuicoes especificas de cada tipo de fiscal deverdo constar no plano de
fiscalizacao a ser elaborado em conjunto pelos gestores.

Art. 72 - Compete ao Servico de Inspecao, no exercicio da inspecéo regular, apoiar o fiscal
de contrato realizando verificacdo in loco nas instituices de ensino quanto a prestacao de
servico, a ser realizada bimestralmente, ou quando identificadas irregularidades na oferta
do curso.

§1¢ - A verificagao in loco pelo Inspetor Escolar terd como finalidade a coleta de informacgées
sobre a frequéncia dos estudantes, de maneira amostral nas turmas de todas as
instituicoes de ensino, a avaliagcdo da conformidade dos servigos prestados em consonancia
com os indicadores previstos no contrato e a identificagao de problemas, dificuldades e
irregularidades que possam existir na implementagao do Projeto Trilhas de Futuro pelas
instituicdes de ensino.

§29 - Cada Inspetor Escolar sera responséavel pelo acompanhamento e avaliagéo nas
instituicoes de ensino credenciadas e contratadas no Projeto Trilhas de Futuro pertencentes
ao seu setor de inspecao regular.

§32 - Em caso de necessidade institucional, o Diretor da Superintendéncia Regional de
Ensino podera constituir Comissdo de Inspecao Escolar especifica para esta finalidade.

§49 - A verificagao in loco pelo Inspetor Escolar terd como base instrumentos préprios,
conforme anexo | desta Resolugdo, a ser preenchido no Sistema de Gestdo do Projeto
Trilhas de Futuro.

§59 - Na verificagdo in loco, sendo identificada alguma irregularidade, imprecisdo ou
desconformidade na prestagdo do servico educacional, o Servico de Inspecao Escolar
devera registrar a situacdo no Sistema de Gestdo e em Termo de Visita, conforme anexo

Il desta Resolucao, e informar ao fiscal de contrato para que este, juntamente com o gestor
de contrato, notifiqgue a instituicdo determinando medidas corretivas ou saneadoras e
concedendo prazo para a regularizacdo, conforme contrato.

§62 - No Sistema de Gestdo devera ser registrado pelo Servico de Inspecéo Escolar as
informacdes coletadas durante a visita e o parecer sobre o curso técnico para
acompanhamento do fiscal e gestor do contrato.

Do Fluxo do Monitoramento e Avaliagao

Art. 82 - O monitoramento e avaliagdo da prestagao de servico realizado pelas instituicoes
de ensino credenciadas e contratadas no Projeto Trilhas de Futuro, conforme as atribuicdes
de cada agente envolvido no processo, observara o seguinte fluxo:

| - Lancamento tempestivo, pela instituicdo de ensino, das informagdes sobre o curso e
estudantes no Sistema de Gestdo do Projeto Trilhas de Futuro, conforme prazos definidos
nesta Resolugao;

Il - Disponibilizagdo, pela instituicdo de ensino, de relatérios com a relagdo nominal dos
alunos frequentes, conforme previsto no contrato de prestacdo de servicos e nesta
Resolugéo;

Il - Envio ao fiscal e gestor do contrato, pela instituicdo de ensino, da comprovacao do
pagamento do Vale Transporte e Alimentagao aos estudantes participantes, enquanto
frequentes;

IV - Andlise, pelo fiscal e gestor do contrato, das informacdes constantes no Sistema de



Gestao do Projeto Trilhas de Futuro e documentacao comprobatéria, quando necessério;
V - Ateste, pelo Gestor do Contrato, nas notas fiscais/faturas do efetivo fornecimento do
objeto da prestagdo de servico contratada;

VI - Verificagao in loco a ser realizada, bimestralmente, pelo Servico de Inspecao Escolar nas
instituicdes de ensino para avaliagao da conformidade dos servicos prestados;

VIl - Notificagcao, pelo fiscal e/ou Gestor de contrato, com acompanhamento do Servigo de
Inspecao Escolar, determinando medidas corretivas ou saneadoras e concedendo prazo
para a regularizagao, quando identificadas irregularidades;

VIIl - Comprovagao, pela instituicao de ensino, da adequacado do objeto aos termos
contratuais, com base nos relatérios e documentacoes;

IX - Aplicacdo das sancgdes previstas no Contrato de Inexigibilidade as instituicdes pelo
Gestor e Fiscal do Projeto, quando verificada irregularidades nos servigos prestados,
notificados pelo servigo de inspegao e/ou pela fiscalizagao do contrato e nao regularizado
pela instituicdo em tempo habil.

Das DisposicOes Finais

Art. 92 - O Comité Gestor Intersetorial do Projeto Trilhas de Futuro poderd estabelecer
fluxos e rotinas complementares aos estabelecidos nesta Resolugdo e apoiard as SREs
como responséveis por esclarecer dividas e omissdes relativas ao monitoramento e
avaliacao.

Art. 10 - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO, em Belo Horizonte, 18 de novembro de 2021.

Julia Sant'Anna
Secretaria de Estado de Educacao

Anexo |
(a que se refere o artigo 72 da Resolugao SEE n° 4.661/2021)

INSTRUMENTOS PARA VERIFICAGAO IN LOCO PELO SERVICO DE INSPEGAO ESCOLAR

| 12 Visita de Inspecao Escolar

Verificar as condigdes de funcionamento da instituicdo e do curso
Objetivo declaradas pela instituicao de ensino contratada, quando do processo de
credenciamento, e avaliar a sua conformidade.

e Existéncia de laboratério especifico para todos os cursos técnicos
conforme especificagdo do Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos do
MEC e normativas do CEE/MG;

Existéncia de laboratério de informatica;

Corpo técnico qualificado;

Instalagdes adequadas, conforme Resolugdo CEE 449/2002;
Disponibilizagao de plataforma Web, conforme previsto no Edital,
durante periodo em que estiver vigente o isolamento social em
virtude da pandemia da Covid -19.

Indicadores
da
Verificacao

Na primeira visita, o Servico de Inspecao Escolar fara a verificacdo das
condicdes de funcionamento da instituicao que foram declaradas pela
entidade mantenedora, quando do processo de credenciamento para o
Programa Trilhas de Futuro.

Nesta visita, o inspetor escolar devera solicitar a apresentacdo do
calendério escolar do curso ofertado e fara analise da sua adequacao a
legislagdo. Em relagdo a estrutura da instituicao ird se valer da verificagdo
Orientacoes || in loco para confirmacdo da existéncia da estrutura necessaria para a
Gerais oferta do curso e avaliar a conformidade com a legislacao vigente e as
regras do contrato de prestagao de servigos.

Nesta acdo, além da verificacdo in loco, podera se valer de
entrevista/conversa com profissionais da instituicao para confirmar a
adequacgao das dependéncias fisicas e a sua utilizagdo. Fard, ainda, anélise
documental da situacdo funcional e legal do pessoal docente.

A seguir, apresentamos roteiro para subsidiar a primeira visita de inspegdo
contendo os itens a serem verificados pelo inspetor escolar.

Roteiro para verificagao
1 - Dados da Instituicdo e curso
Entidade Mantenedora

Instituicdo de ensino
Curso técnico a ser avaliado

Ha& previsdo no Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos (CNCT) (http://cnct.mec.gov.br/) de
laboratério especffico para o referido oferecido? ( ) Sim ( ) Nao

Qual (is)?

(O inspetor devera fazer a verificagdo do catalogo previamente)

2 - Solicitar a apresentagao do calendario escolar do curso ofertado por meio do Projeto
Trilhas de Futuro e realizar a andlise da adequacao a legislagdo. Critérios:



http://cnct.mec.gov.br/

e 200 dias letivos anual, com inicio independente do ano civil, se for o caso.
e Organizados em semestres letivos com 100 dias cada.
2.1 - Conformidade legal do Calendario Escolar do curso avaliado:

() em conformidade.
() ndo estd em conformidade e solicitamos ajustes.

[ Consideracées

3 - Confirmacédo da existéncia de Laboratério Especifico conforme CNCT

(Havendo exigéncia de laboratério especifico e, considerando que quando do processo de
autorizacado de funcionamento tal estrutura ja foi verificada, realizar a verificacao in loco
com o objetivo de confirmar a existéncia do laboratério, sua adequacao e utilizacdo. Para
tanto, além da checagem da dependéncia fisica, poderd conversar com professor (es) do
curso e/ou coordenador ou, ainda, com estudantes sobre a utilizagdo do espaco e se
atende as necessidades para a formacdo com qualidade).

3.1 - Confirmagéao da existéncia de Laboratério Especifico conforme CNCT

() confirmo a existéncia do laboratério especifico e sua adequacao ao objetivo proposto.
() confirmo a existéncia do laboratério especifico, porém, serd necessario fazer
adequacdes.

() ndo confirmo a existéncia do laboratério especifico.

() ndo se aplica por nédo estar previsto no CNCT

Consideracoes

4 - Confirmacado da existéncia de laboratério de informatica com acesso a internet.
(Considerando que, quando do processo de autorizagdo de funcionamento tal estrutura ja
foi verificada, realizar a verificacdo in loco com o objetivo de confirmar a existéncia do
laboratério, sua adequacdo e utilizagado. Para tanto, além da checagem da dependéncia
fisica, poderé conversar com professor (es) do curso e/ou coordenador ou, ainda, com
estudantes sobre a utilizacdo do espaco e se atende as necessidades para a formacdo com
qualidade).

4.1 - Confirmacao da existéncia de laboratério de informética com acesso a internet.

() confirmo a existéncia do laboratério de informética com acesso a internet e sua
adequacdo ao objetivo proposto.

() confirmo a existéncia do laboratério de informatica com acesso a internet, porém, sera
necessario fazer adequacoes.

() ndo confirmo a existéncia do laboratério de informatica com acesso a internet.

[ Consideracées

I

5 - Situagao legal e funcional do Corpo Docente da Instituicao

(O Inspetor Escolar, com base na Matriz Curricular do Curso que esta sendo verificado,
devera solicitar a apresentacao da documentacao funcional dos professores que lecionam
cada disciplina para constatar se todos estao devidamente habilitados ou autorizados a
lecionar).

Componente L Aut'orizagéo para
Curricular que || Habilitagdo lecionar (para ndo

Nome leciona habilitados)

do (conforme ) ] N2 do

Docente || Matriz Licenciatura (conforme . Neda o
Curricular d constante no Diploma Registro autorizagao Vigéncia da

urricular ao de Li : do autorizacdo

Curso) e Licenciatura) Diploma

6 - Confirmacdo da existéncia de instalacbes adequadas, conforme Resolucdo CEE
449/2002, artigo 14.




(Considerando que, quando do processo de autorizacdo de funcionamento tal estrutura ja
foi verificada, realizar a verificacdo in loco com o objetivo de confirmar se as dependéncias
fisicas da instituicdo continuam a atender a legislacdo vigente)

[ Condicéo || Dependéncia Fisica

Sala de aula com area de, no minimo, 1 m2 por aluno, acrescido de espaco

Ellz";?) (( )) fisico destinado a outros fins.
Obs.:
Sim () || Sala para biblioteca.
N&o ( ) |[Obs.:
Sim ( ) || Salas para diretoria, secretaria, professores e coordenacdo.
Ndo ( ) || Obs.:
Gabinetes sanitarios, separados por sexo, para o pessoal docente e técnico-
Sim () || administrativo e para alunos, na propor¢do minima de um sanitario para cada
Nao ( ) |50 (cinquenta) alunos.

Obs.:

Sim () || Condicbes de acesso e atendimento aos alunos com necessidades especiais.
Nao ( ) |[Obs.:

7 - Disponibilizagao de plataforma Web, conforme previsto no contrato, durante periodo em
que estiver vigente o isolamento social em virtude da pandemia da Covid -19.

(O inspetor deverad solicitar visualizagdo/acesso a plataforma utilizada pela instituicéo e a
confirmacdo de que atende aos requisitos minimos que foram declarados, conforme
abaixo)

Condicao || Caracteristica

Sim () Armazenar e disponibilizar contelidos de apostilas, apresentacdo de slides,
N30 ( ) videos, féruns, e quaisquer materiais pedagdgicos utilizados no curso.
Obs.:

Sim ( ) || Disponibilizar acessos codificados e especificos para cada cursista.
Nao ( ) |[Obs.:

Sim () Realizar registro de frequéncia e notas, disponibilizando as informacdes de
= forma individualizada aos estudantes.
Nao () Obs.:

Aulas sincronas, no horério previsto do cronograma do curso, por meio de

Sim () plataforma virtual de transmissao Qe yidep chalamladas gratuita e de facil acesso

N3o () aos es'_cudantes, ou fe_rrarrlenta prépria disponibilizada aos alunos, de forma a
garantir a plena participagao.

Obs.:

A plataforma Web (Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA), assim como
im () ||[todo o Sistema de interatividade em tempo real, comporta o acesso dos
() || quantitativos de estudantes/usudrios do curso..

Obs.:

Outras observacoes gerais pertinentes a visita:

Parecer quanto a condicao de funcionamento da instituicao e oferta do curso:
(Selecione abaixo qual a condicdo geral de funcionamento do curso em sua avaliacdo)

() A instituicdo dispde de condicOes favoraveis para a implementagao do curso
ofertado por meio do Projeto Trilhas de Futuro.

() A Instituicdo apresenta algumas necessidades de melhoria, apontadas em termo de
visita, mas que ndo comprometem o desenvolvimento das atividades do curso.

A instituicdo e o curso apresentam algumas inconformidades, apontadas em Termo
()| de Visita e Notificacdo, comprometendo parcialmente o desenvolvimento das
atividades do curso e que precisam ser solucionados.

A instituicdo e o curso apresentam graves inconformidades e/ou irregularidades que

()| foram identificados no Termo de Visita e Notificacao, e que serdo acompanhados
pela inspecao.

[ Demais visitas de Inspecéo

Objetivo Coletar informacdes sobre a frequéncia dos estudantes, de maneira
amostral, e avaliar a conformidade dos servicos prestados.

Indicadores e Frequéncia dos estudantes nos cursos;
da e Execugao da matriz curricular apresentada;
Verificagao ® Atualizagao do Sistema de Gestao do Projeto Trilhas de Futuro.




Bimestralmente, o Servico de Inspecao fard visitas as instituicdes
credenciadas e contratadas no Projeto Trilhas de Futuro, sem aviso prévio, e
realizard a checagem in loco da frequéncia dos estudantes, a partir do
relatério do Sistema de Gestdo.

A verificacdo in loco da frequéncia serd feita por amostragem nas turmas do
curso ofertado pelo Projeto Trilha de Futuro, conforme parametros abaixo:

Ndmero de turmas do curso na instituicdo Amostra

Até 3 turmas 2 turmas
Orientacdes || De 4 a 7 turmas 4 turmas
Gerais De 8 a 11 turmas 6 turmas

De 12 a 15 turmas 8 turmas

Até 20 turmas* 10 turmas

* Acima de 20 turmas, a amostra deverd corresponder a 50% do total.

Na oportunidade, ird verificar a tempestividade do langamento das
informacgdes no Sistema de Gestdo (frequéncia e nota), bem como as
medidas para garantir a permanéncia e sucesso dos estudantes, conforme
a normativa do projeto.

Além disso, fard o confronto do lancamento da frequéncia com o calendario
escolar apresentado na primeira visita e o quadro de horarios das aulas,
confirmando, desse modo, o cumprimento da matriz curricular do curso.

Roteiro para verificagao

Curso avaliado
Turma verificada

1. Checagem de frequéncia in loco

O inspetor devera ter em maos a listagem dos estudantes por turma, retirada do Sistema
de Gestdo, contendo informacgdes sobre a frequéncia. A verificacdo in loco da frequéncia
deve ser feita por chamada nominal dos estudantes da turma, prevista na amostra, na sala
de aula e com a presenca do professor e/ou representante da instituicao.

No local, efetuara a chamada dos nomes dos estudantes que constam no relatério e
anotara no documento se, naquele dia, o estudante estava presente ou ausente, conforme
as alternativas abaixo:

1) Estudante presente;

2) Falta eventual;

) Falta hd mais de cinco dias;

) Falta hd mais de dez dias;

) Desistente (nimero de faltas superior a 15 dias consecutivos)

6) Nunca veio as aulas.

1.1 - Fazer a verificagcdo da consisténcia das informacdes de frequéncia que foram
prestadas pela instituicdo no Sistema de Gestao do Trilhas de Futuro em confronto com a
situacao verificada in loco. Em caso de inconsisténcias, registrar as constatagdes

| Registrar as constatacoes:

1.2 - Nos casos de infrequéncia, conversar posteriormente com o diretor da escola e/ou
coordenador de curso sobre as medidas e estratégias adotadas para garantir a
permanéncia e sucesso dos estudantes, bem como o cancelamento da matricula nos
termos da resolugao.

| Registrar as constatacoes:

2 - Atualizagao do Sistema de Gestao do Projeto Trilhas de Futuro e execugdo da matriz
curricular do curso.

O inspetor escolar solicitard acesso/visualizacdo ao Sistema de Gestao para verificar, nas
turmas da sua amostra, se os lancamentos de frequéncia e aproveitamento estdo em dia,
conforme as regras definidas em resolugao:

® lancamento diario da frequéncia;
e lancamento do aproveitamento do estudante, em até 5 (cinco) dias apds o
encerramento do periodo de avaliagdo.

2.1 - Verificagdo da tempestividade do lancamento de informagdes no Sistema de Gestao
do Projeto Trilhas de Futuro pela instituicao.




Condigao:

() as informacgdes sobre frequéncia e aproveitamento dos estudantes foram lancadas
tempestivamente no Sistema de Gestao.

() as informacgdes sobre frequéncia e aproveitamento dos estudantes ndo foram lancadas
tempestivamente no Sistema de Gestao.

| Registrar as constatacoes:

2.2 - Além disso, o inspetor devera solicitar o calendario escolar e quadro de horario das
aulas das turmas da amostra e fard o confronto com o lancamento da frequéncia no Diario
de Classe, confirmando, desse modo, o cumprimento da matriz curricular do curso.

Condigao:

() o calendario escolar e a carga hordria prevista na Matriz Curricular do Curso estdo sendo
devidamente cumpridas.

() o calendario escolar e a carga horéria prevista na Matriz Curricular do Curso ndo estao
sendo devidamente cumpridas.

Registrar as constatacoes:

| Outras observagdes gerais pertinentes a visita:

Parecer quanto a situacao da instituicdo em relacdo aos objetivos da visita

(Conclusdo quanto a coeréncia ou ndo entre os registros de frequéncia no Sistema de
Gestao e a checagem in loco do bimestre das turmas da amostra, sobre a conformidade
ou nao do lancamento das informagdes no sistema e cumprimento da Matriz Curricular,
conforme normativas).

Anexo |l
(a que se refere o artigo 72 da Resolucdo SEE n? 4.661/2021)

TERMOS DE VISITA E NOTIFICACAO
Orientacdes Gerais

O Termo de Visita e Notificacdo € um documento fundamental a ser preenchido a cada
visita realizada pelo Inspetor as Instituicdes de Ensino do Projeto Trilhas de Futuro, uma vez
que encerra a sintese de encaminhamentos que sdo frutos da acao supervisora e é o
registro oficial da passagem da Inspecao pela Instituicao.

Esse Termo de Inspecdo e Notificacdo devera ser preenchido ao final da visita. Neste
formulario, sdo registrados os encaminhamentos e as sugestdes do trabalho de inspecao
para as Instituicdes, considerando cada item que foi objeto da Visita. Em geral, trata-se de
apontar aspectos que devem ser melhorados ou atendidos para o bom andamento do
curso. Para preencher este documento, o Inspetor deve fazer uma reflexao bem apurada
sobre os resultados de seu trabalho naquela instituicao.

E importante registrar que o acompanhamento da solugao das irregularidades apontadas
no Termo de Visita e Notificacdo, dentro dos prazos estabelecidos, é atribuicdo da Inspecao.
Os fiscais e gestores do contrato acompanharao as situagdes registradas e, quando
cabivel, aplicard as sangdes contratuais previstas.

O Inspetor deve consultar o Termo de Inspecdo e Notificagdo gerado durante a visita
anterior, buscando observar os aspectos notificados nessa ocasido e para verificar a sua
condicéo atual. Em caso de ndo resolucao dos problemas apontados na visita anterior, os
mesmos aspectos também devem ser assinalados como notificagao no Termo da visita
atual.

Modelo




| TERMOS DE VISITA E NOTIFICAGAO I

IDENTIFICACAO
Instituicdo Contratada

Responsavel na Instituicao pelo fornecimento das
informacoes:

Cursos Ofertados
Data da Visita

Referente a qual
curso/turma
ltem Aspecto a ser notificado
Verificado/Indicadores Data limite (Em caso de haver
(Descrever quando para a mais de um curso
(Conforme roteiro de || identificada alguma regularizacgao || ofertado pelo
visita) inconformidade/irregularidade) projeto ou ser
especifico de uma
turma)

Informagdes adicionais ou outros aspectos relevantes sobre as
inconformidades/irregularidades registradas ou outras informacdes que considere
relevantes.

Responsavel pela Visita

Nome do Inspetor Escolar
MASP do Inspetor Escolar

[ Termo de Conhecimento |

Tenho conhecimento das observagdes feitas pelo Inspetor Escolar neste Termo de Visita
de Inspecao e Notificagao

Local e Data
Assinatura do Responsavel
(Diretor, Coordenador ou responsavel da Instituicdo Contratada)

I

Documento assinado eletronicamente por Julia Sant'Anna, Secretaria de
Estado de Educacao, em 18/11/2021, as 15:50, conforme horério oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 47.222, de 26 de

julho de 2017.

.I
S€ll 2
assinatura
eletrénica

cao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
¥1 verificador 38167821 e o cddigo CRC E518554F.
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