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1. Acessando o Sistema pela primeira vez.

SUCEM - Sisterma Unico de Cadastro
& Encaminhamento pars Matricula

SEE/MG - Secretaria de Estado de

Educagao de Minas Genis

00

DE!10/10'A 06/11

MINAS
L. GERAIS

Agora é a vez de quem quer ENTRAR NA REDE
’ PUBLIGA ou precisa MUBARDEIESCOLAl Nossas
escolas estdo prontinhas para receber vocé.

CLIQUE E FACA SUA INSCRIGAO

Aproveite para conferir aqui a lista completa dos
municipios que fazem parte do SUCEM:

2 VER LISTA DE MUNICIPIOS

Prédio Minas - Rodovia Papa Jodio Paulo I 443 ~10°e TI° Perguntas e Respostas.
andar Passoa Passo
Cidsde Administrativa Presidenta Tancredo Neves Resolucao SEEN"4.917

Bairro Sefra Verde - Belo Horizonte / MG

SR ey n GERAIS

Acesse o SUCEM pelo navegador de
internet no seu computador, tablet ou
celular, através do endereco eletronico:

cadastroescolar.educacao.mg.gov.br



http://www.cadastroescolar.educacao.mg.gov.br

1. Acessando o Sistema pela primeira vez.

ATENCAOQ!

i ! , N
Bem vindo ao SUCEM! Caso seja seu primeiro acesso ao

sistema, clique na opcdao REALIZAR
CADASTRO.

Se vocé esta matriculado na rede estadual e pretende permanecer na mesma escola, sua vaga ja esta garantida,

ndao havendo necessidade dessa inscricdo. Para se candidatar a uma vaga na rede publica de ensino, realize o

cadastro a sequir.

Caso ja tenha realizado o seu
cadastro no sistema e deseje
consultar os registros ou fazer

CONSULTAR / ALTERAR CADASTRO

alteracdes no cadastro, acesse a
op¢do CONSULTAR / ALTERAR

CADASTRO.




2. Saiba se vocé é publico do SUCEM

Esse € o momento para vocé ingressar na rede publica de Minas Gerais! Se vocé nado é aluno da rede estadual
e municipal de Minas Gerais, ou ja é nosso aluno e precisa mudar de escola, o SUCEM ird possibilitar seu cadastro e

encaminhamento para matricula em alguma escola publica na rede.

Basta preencher os dados abaixo e clicar em VERIFICAR.

Informacgdes do Candidato

Nome completo do Candidato*

C )

Data de nascimento do Candidato (DD/MM/AAAA)*

C 2)

Nome completo da filiagdo 1 (mae ou pai)* Nome completo da filiagdo 2 (mae ou pai)

C ) ( )

Informagodes da filiacao

VERIFICAR

ATENCAO!

E obrigatério informar o nome
completo do candidato/aluno,
data de nascimento e uma
filiacao (Filiacao 1 - mae ou pai)
com nome completo.

A segunda filiacao (Filiacdo 2 -
mae ou pai) também podera ser
informada.

Cligue no botao VERIFICAR para
saber se vocé é publico do
Cadastro Escolar e avancar para
as proximas etapas.
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3. Realizando a inscricao - Tela 1- Candidato/Aluno

SUCEM - Sistema Unico de Cadastro e Encaminhamento para Matricula

1 [ 2 @
Estudante Documentos Endereco
Aluno
)
) ( )
3 ( Y )

12 midzg orgre

Lo [ 5 ] [ 6 S
Familia Escolaridade Escolas Confirmagao
Nesta etapa, deverao ser informados os
seguintes campos:
Obrigatodrios: Opcionais:

Nome Completo (o sistema buscara o
nome preenchido na tela anterior)

UF e Municipio de Nascimento

Data de Nascimento (o sistema buscara
a data preenchida na tela anterior)
Nacionalidade

Municipio de Nascimento

Cor/Raga

Sexo

Estado Civil

Indicar a opcao SIM caso seja pessoa
com deficiéncia

Nome Social (opcional
- ¢ o nome pelo qual a
pessoa se identifica e
é socialmente
reconhecida. Nao é
apelido).

Para registrar o nome
social clique na opcao
SIM.

Telefone

E-mail




2. Inscricao - Tela 2 - Documentos

@ 8 ©

O @ 6/ @

Estudante Documentos Endereco Familia Escolaridade Escolas Confirmaca

Documentos

CPF

N&o possui CPF
Prezado candidato, para prosseguir com sua inscrigéo & importante informar

comprovante de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF.

dentidade

N&o possui RG

N3o possui certiddo

< VOLTAR

o CPF. Caso ndo possua este documento, cligue aqul para solicitd-io de forma gratuita. Lembre-se, € importante guardar o

AVANCAR

Infformar CPF, RG ou
Certidao de Nascimento do
candidato/aluno.

Caso vocé ainda nao tenha
CPF, podera solicita-lo de
forma gratuita, é so clicar na
mensagem “clique aqui”
gue Vvocé tera acesso ao site
da Receita Federal.

Nenhum dos documentos é
obrigatério, porém seu
preenchimento correto é
importante para os registros
no sistema.

Caso ndo possua um dos
documentos solicitados, selecione a
opcdo 'Nao Possui" de cada
documento.




2. Inscricao - Tela 3 - Endereco

€ @

Estudante Documentos

Endereco de residéncia do candidato / aluno

CEP de Residéncia* UF de Residéncia*

Endereco

Familia

( pid

% J \

Municipio de Residéncia:* Logradouro de Residéncia:*

N

Bairro de Residéncia:* Nimero de Residéncia:*

Pl

Complemento

(

<VOLTAR

AVANGAR

. N s e S L W 57

Escolaridade Escolas Confirmacao

Nesta etapa, deverao ser informados os seguintes campos:

CEP de residéncia

UF de residéncia

Municipio de residéncia

Bairro de residéncia

Logradouro de residéncia (rua, avenida, praca, beco, etc.)
Numero de residéncia

Complemento (opcional - informacdao adicional sobre a
residéncia)

Atencao!l!

O endereco informado ira indicar as escolas para seu
encaminhamento.

No momento da matricula o candidato/aluno deverda comprovar
o endereco informado no ato da inscricao.
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2. Inscricao - Tela 4 - Dados Familiares

Estudante Documentos Endereco Familia Escolaridade

Escolas Confirmacao

Dados Familiares
Filiagdo 1 (mae ou pai) Filiagdo 2 (mde ou pai) ] Nio Declarado

Nome completo Nome completo

,_ § )
( ) ( )

Irmédo(s)/Irma(s)

0 candidato esté sendo inscrito junto com irméo ou possui irm&os matriculados na rede plblica (municipal e estadual) e desejam estudar na mesma escola em 2024? (®) Nao (O) sim

Observagao: 0 encaminhamento para a mesma escola do irmao depende da localizagdo da escola e da disponibilidade de vagas

Nesta etapa, deverao ser informados os
seguintes campos:

Filiagao 1 (mae ou pai) - (Nome
completo e CPF),

Filiagao 2 (mae ou pai) - (Nome
completo e CPF), caso ndo tenha o
registro de filiacao, clique na opgao de
marcar “Nao declarado”

Nome Data de Nascimento Escola Gémeo

Nenhum irmdo cadastrado

< VOLTAR AVANCAR




2. Inscricao - Tela 4 - Familia - Irmaos

/] /] @ 4] s/ o

Estudante Documentos Endereco Familia Escolaridade Escolas
Dados Familiares
Filiagao 1 (mée ou pai) Filiagdo 2 (méde ou pai) [ N30 Declarado
Nome completo Nome completo

( )

CPF
Irméo(s)/Irma(s)

0 candidato esta sendo inscrito junto com irm@o ou possui irmaos matriculados na rede publica (municipal e estadual) e desejam estudar na mesma escola em 2024? -‘ Ndo @ Sim

Observagdo: o encaminhamento para a mesma escola do irmao depende da localizagdo da escola e da disponibilidade de vagas
Nome Data de Nascimento Escola Gémeo

Nenhum irmdo cadastrado

<VOLTAR AVANGAR

Confirmagédo

ATENCAO!

Informe os irmaos matriculados nas redes publicas
municipal ou estadual, caso queira estudar na mesma
escola. Marcar a opcao sim para habilitar o botao
“Incluir Irmao”

Caso o candidato/aluno possua irmdos nao
cadastrados na rede publica que também tenham
interesse no cadastro, devera ser realizado um
cadastro para cada um dos irmaos.

Observacao: o encaminhamento para a mesma escola
do irmao depende do zoneamento (localidade da
escola) e da disponibilidade de vagas.




IRMAOS

nscricao - Tela 4 - Familia - APENAS EM CASO DE REGISTRO DE

Escolaridade Escolas Confirmacao

Estudante Documentos Endereco Familia
Irmao
Nome Completo:* Data de nascimento do irmao (DD/MM/AAAA)
-~ \

Numero de inscricao do irmao: Numero de matricula no SIMADE do irm&o:
Escola Irméo
o k. a » (@) Nzn ()

®) Nao | Sim
Eirmao gémeo? (®) Ndo () Sim

CANCELAR

Para os irmados, serdao consideradas as mesmas
informacdes da filiacdo do irmdo do candidato/aluno
(mae e/ou pai)

Nome completo do irmdo do candidato/aluno

Data de nascimento do irmao do candidato/aluno

Se ja foi realizada a inscricado do irmao do
candidato/aluno, informar o nimero da inscrigdo.

Se o irmdo do candidato/aluno ja encontra-se
matriculado em escola da Rede Estadual de Ensino,
informar o niumero da matricula.

Escola do irmdo do candidato/aluno (digite o nome e
selecione o nome da escola onde o irmao estuda, que ira
aparecer abaixo. Caso tenha dificuldade em encontrar,
digite “EE” para escola estadual e “EM” para escola
municipal)

Caixa de selecdo para marcar se o candidato/aluno “E
irmao gémeo” do aluno ja matriculado .
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2. Inscricao - Tela5 - Escolaridade

L~ 2 ©

L6 @

Estudante Documentos Endereco Familia Escolaridade Escolas Confirmacao
_ Nesta etapa, deverao ser informados
Etapa/ano pretendida em 2024 ;
oS segumtes Campos:
Rede Origem:*
C ) | .
Tipo de ensino (Regular/Integral/
Tipo de Ensino:* Nivel:*

7

3 >

Ano/Série/Etapa*

Curso Profissionalizante

<VOLTAR

Vocé sera encaminhado para o “Tipo de Ensino” escoihido caso haja disponibilidade de
vagas, conforme o artigo 14 da Resolugdo SEE N° 4.917/2023

integrai Profissional

Vocé sera encaminhado para o “Turno” escolhido caso haja disponibilidade de vagas,

conforme o artigo 14 da Resolugido SEE N°4.917/2023

Profissional/Integral Profissional /
Educacdo de Jovens e Adultos EJA)
Nivel (anos iniciais - ensino
fundamental 12 ao 52 ano / anos
finais - ensino fundamental 62 ao 92
ano / Ensino Médio)
Ano/série/etapa

Turno preferencial
(manhd/tarde/noite/integral)




—

2. Inscricao - Tela5 - Escolaridade - Informag¢oes Importantes

Tipo de Ensino: Vocé sera encaminhado para o “Tipo de Ensino” escolhido caso haja disponibilidade de vagas, conforme o artigo
14 da Resolucdo SEE n? 4.917/2023.

Turno Pretendido: Vocé serda encaminhado para o “Turno” escolhido caso haja disponibilidade de vagas, conforme o artigo 14 da
Resolucdo SEE n© 4.917/2023.

EJA Novos Rumos: Caso vocé esteja se candidatando para o ensino fundamental e tenha 15 anos ou mais a partir do dia 26 de
dezembro de 2023, ou tenha 18 ou mais, nesta mesma data, e esteja se candidatando para o ensino médio, convidamos vocé para
ingressar na EJA NOVOS RUMOS - aulas que dialogam com a realidade e experiéncia de vida dos estudantes, preparando-os para
suas escolhas futuras, sejam elas entrar para uma Universidade, empreender e/ou entrar para o mercado de trabalho. Tudo isso
em menos tempo que o Ensino Fundamental e o Ensino Médio regular. Se vocé tem interesse, altere o Tipo de Ensino para
Educacdo de Jovens e Adultos (EJA).

Tipo de Ensino Integral e Integral Profissional: programa inovador da Secretaria de Estado de Educacao, na qual a jornada escolar
do estudante é ampliado, possibilitando com que o aluno se desenvolva e estruture competéncias e habilidades importantes,
ampliando sua formacao profissional também.



2. Inscricao - Tela 6 - Escolas

&3 @3 @3 L~ @ B @

Estudante Documentos Endereco Familia Escolaridade Escolas Confirmacao

Escolas

Estas sao as escolas que atendem seu bairro/localidade para possivel encaminhamento de sua matricula

Nesta tela irdo aparecer as indicagcdes de escolas a partir das informacgodes preenchidas.

® Selecione as escolas e cligue em “Avancar”.
® Deverdo ser assinaladas 3 op¢des de escolas de seu zoneamento para prosseguir com a inscricdao, exceto

guando na localidade nao existir o minimo de 3 escolas.
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2. Inscricao - Tela 6 - Conceitos

Zoneamento: cada bairro e localidade do municipio com as escolas disponiveis para atendimento.
Zonas: conjunto de zoneamentos no municipio (zoneamentos préximos).

Regras para o encaminhamento: o encaminhamento serd priorizado nas escolas do Zoneamento. N3do havendo
disponibilidade de vagas, verifica-se as escolas dentro da zona e, por ultimo, o encaminhamento sera feito nas vagas
remanescentes. O encaminhamento para a matricula dos alunos inscritos no SUCEM sera realizado de acordo com a
disponibilidade de vagas por turno, o espaco fisico de cada escola, o tipo de atendimento prestado, o nivel de ensino ofertado,
respeitando os critérios de alocacdao e desempate na seguinte ordem de prioridade: | - aluno com deficiéncia; |l - zoneamento;
lll - zona; IV - aluno com irmao(s) que frequenta(m) a escola pretendida, respeitando-se o zoneamento; V - aluno ja integrante da

Rede Publica de Ensino de Minas Gerais; e VI - aluno com menor idade.



2. Inscricao - Tela 6 - Conceitos

Caso no seu bairro/localidade ndo existam os tipos de ensino e nivel selecionados, aparecerd a seguinte mensagem:

"Prezado (a) candidato/aluno, ndo localizamos vagas disponiveis no tipo de ensino ou etapa selecionado nas escolas publicas
dos municipios que fizeram Adesdo ao SUCEM. Recomendamos tentar novamente, clicando no botdo VOLTAR para alterar o

tipo de ensino, e/ou etapa para concluir sua inscrig¢éio”.

Ao realizar esta alteragao, sera possivel a busca de uma escola que oferte o tipo de ensino e nivel selecionados.
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2. Inscricao - Tela 7 - Confirmacgao

[~ [~ [~ ] [~ [~ [~ &b
Estudante Documentios Endereco Familia Escolaridade Escolas Confirmacgao
ConﬁrmaQéo Nesta tela serd exibido um resumo das
- Data de Nascimento (DD/MM/AAAA): informacdes preenchidas, para conferéncia e

também deverao ser informados os dados do
CEP: UF:  Municipio:  Bairro: responsavel pelo preenchimento.

Logradouro: N°  Complemento: Verifique com atencio!

Tipo Ensino:  Nivel:  Etapa:
Turno(s):

Escolas Indicadas:
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2. Inscricao - Tela 7 - Confirmacgao

Estudante Documenios Endereco Familia Escolaridade Escolas Confirmacao
Tipo do responsavel pelo cadastro:* Parentesco com o candidato / aluno

) v
Nome completo do responsavel:* CPF do responsavel pelo cadastro

e Tipo do responsavel pelo cadastro (o proprio/filiacdo 1/filiacdo 2/responsavel legal/responsavel administrativo)

® Parentesco com candidato/aluno (apenas para os “tipo de responsavel” que ndo sejam o prdprio, ou a filiacdo 1
ou 2)

® Nome completo do responsavel pelo cadastro

® CPF do responsavel pelo cadastro




2. Inscricao - Tela 7 - Confirmacgao

Estudante Documenios Endereco Familia Escolaridade Escolas Confirmacgao

[C] Declaro que todas as informagées prestadas no formuldrio séo verdadeiras e assumo a responsabilidade sobre elas.
[OJ Declaro ciéncia que ndo ha garantia da oferta do transporte escolar para estudante residente em drea urbana, conforme legislagéo vigente.

[] Declaro ciéncia e concordancia com todas as regras contidas na Resolugdo SEE n° 4.917/2023 da Secretaria de Estado de Educagéo de Minas Gerais.

Caixas de sele¢ao obrigatorias:

Apds a conferéncia de todos os dados e leitura das informacdes disponiveis, selecionar as caixas indicadas e clicar em
“INSCREVER-SE” para concluir sua inscrigao.

A Resolucdo SEE n.° 4.917/2023 esta disponivel no site da Secretaria de Educacdo de Minas Gerais .




3. Inscricao Concluida

Este é seu comprovante de inscri¢do no cadastro, é importante guardar este nimero:

SEE-2D09-E43F-6E23-1D1B-R

Data de Inscrigao: 09/10/2023 08:07:31

Nome Completo: ALUNO TESTE

Data de Nascimento (DD/MM/AAAA): 12/06/2003
Filiagdes:

» MAETESTE

Tipo Ensino: ENSINO REGULAR

Nivel: ENSINO MEDIO

Etapa: 1°

Turno(s): Manha , Noite

Escolas Indicadas:

Ao concluir sua inscricdo, a tela ao lado ird aparecer para
vocé. Nesta etapa é importante que o candidato/aluno
salve o numero do comprovante de inscricao e imprima
(havera um botdo ao lado direito da tela com esta opcao).

N3o esqueca de anotar e guardar o numero do
comprovante de inscricdo (destacado em azul na tela).
Este numero sera solicitado para vocé quando for
consultar o resultado do seu encaminhamento. Ou seja,
com esse numero vocé sabera para qual escola vocé sera
encaminhado para ser matriculado no ano de 2024.

Outra acdo importante é que com este nimero vocé
podera, caso necessario, consultar e realizar correcao da
sua inscricao, dentro do periodo disponivel, conforme
tela a seguir.

Vocé podera acessar seu comprovante também pelo
leitor de QRCODE do seu Celular.
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4. Consultar/alterar inscricao.

Numero de inscrigdo

Preencha os dados para consultar/alterar seu cadastro

Data de nascimento (DD/MM/AAAA): /

<SEE-

)

)

ou

Esqueci o nimero de inscricao

LER QR CODE

o'
Lﬂl‘.'J

Registre o numero da sua inscri¢ao e
a sua data de nascimento para
consultar/alterar sua inscricdo.

Caso nao tenha registrado o seu
numero de inscricao, cliqgue na opcao
“ESQUECI O  NUMERO DA
INSCRICAO”. O  Sistema ird
apresentar uma pagina para registrar
0 nome completo do
candidato/aluno, tipo de ensino,
data de nascimento e filiacdo para
acessar o comprovante de inscrigao.

Preencha o dados para consultar ou afterar seu cadastro

Nome completo do aluno/candidat: Tipo de Ensino

X

Data de nascimento do auno/candidato (OD/MM/AAAR):  Nome completode uma iagéo (me ou ai:

S >
—

., W
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