GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO

N.1260.01.0023601/2023-39 /2023

RESOLUCAO SEE N° 4.901, DE 25 DE AGOSTO DE 2023.

Estabelece procedimentos para emissdo de documento certificador do tempo de servi¢o no ambito da Secretaria de Estado de
Educacdo de Minas Gerais.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAO DE MINAS GERALIS, no uso das atribui¢des que lhes conferem o inciso
1T do § 1° do art. 93 da Constituigdo Estadual, tendo em vista o disposto no § 9° do art. 201 da Constitui¢do da Reptblica, nos
artigos 59, 87, 89, 90, 91, § tinico, 157,215 a 218, 244 a 248 e 290 da Lei Estadual n° 869, de 5 de julho de 1952, e ainda
considerando a necessidade de agilizar os fluxos dos processos de requerimentos de comprovacdo do tempo de servico prestado
pelos servidores nas Unidades de Ensino da Secretaria de Estado de Educagao,

RESOLVE:

Art. 1° - Esta Resolugdo estabelece procedimentos referentes a emissao da Grade de Frequéncia, exclusivamente para fins de
subsidiar futura instrugdo do processo de contagem de tempo, no Sistema Virtual de Contagem de Tempo da Secretaria de
Estado de Planejamento e Gestao (SEPLAG), em atendimento ao que estabelece o § 9° do artigo 201, da Constituicao da
Reptblica.

§ 1° - O processo de emissdo da Grade de Frequéncia deve ser todo instruido por meio do Sistema Eletronico de Informagoes
(SEI), conforme ANEXO I desta Resolugdo disponibilizado nesse sistema, cujas assinaturas deverdo ocorrer eletronicamente.
§ 2° - Os documentos que comprovem os dados e informagdes sobre tempo de exercicio do servidor deverdo ser arquivados na
Unidade de Ensino emitente e disponibilizados para consulta quando necessario.

Art. 2° - A responsabilidade pela emissdo da Grade de frequéncia, quando requerida, serd do Diretor de Escola, juntamente com
o Secretario de Escola.

Paragrafo tnico. O Diretor de Escola e o Secretario de Escola serdo responsabilizados quando da inobservancia das normas
legais e regulamentares na emissdo do documento, conforme artigos 216 a 218, e 244 a 248 da Lei Estadual n°® 869, de 1952.

Art. 3° - A Grade de Frequéncia € o documento elaborado pelas Unidades de Ensino, para fins de comprovagdo do tempo de
servigo prestado, atestado mediante documentos comprobatorios da frequéncia de servidor ocupante de cargo efetivo
exonerado, recrutamento amplo, fun¢do publica designado ou contratado, referente(s) ao(s) periodo(s) em que esteve em
exercicio na Unidade de Ensino, para uso exclusivo do Sistema de Emissdo de CTC - BPMS/SEPLAG que emitira o
documento proprio para fins de contagem reciproca.

Paragrafo tnico. O tempo de servigo registrado na Grade de Frequéncia sera aquele que foi prestado pelo servidor com vinculo
precario na condi¢do de designado ou contratado ou convocado e por ex-servidor que ocupou cargo efetivo ou exerceu fungdes
na Unidade de Ensino que ird expedir o documento.

Art. 4° - A Grade de Frequéncia devera ser emitida pela Unidade de Ensino de exercicio, contendo registros de dados e
informagdes funcionais que comprovam a identificagdo pessoal, matricula, o cargo, a admissdo, afastamentos, faltas, o periodo
referente ao tempo de servigo prestado pelo servidor e total de dias de trabalho.

§ 1° - A folha de ponto, manual ou eletrénica, ¢ a fonte originaria para apurar a frequéncia e fundamentar os registros na Grade
de Frequéncia sobre o tempo de servico prestado pelo servidor, observando:

I - os registros na folha de ponto deverdo ser monitorados periodicamente, ndo podendo conter omissoes de dados, rasuras,
colagens, anotagdes a lapis e registros imprecisos.

II - deverdo ser consultados para ratificar os dados e as informagdes, caso necessario, outras fontes fidedignas existentes sobre a
vida funcional, registros no diario escolar, atas de reunides, guias de ocorréncias, quadro de frequéncia e quaisquer documentos
oficiais que contenham a assinatura do servidor.

IIT - os registros da folha de ponto devem prevalecer sobre quaisquer registros em outras fontes que deles divergirem.

IV - na existéncia de omissao de informagdes na folha de ponto, e ocorrendo a ratificacdo em outras fontes comprobatdrias,
devera ser regularizado o registro da presenga, falta ou justificativa na folha de ponto, e registrada a observacéo da fonte onde
foi extraida, data e assinatura no campo "observagdes" do ANEXO I, desta Resolugao.

§ 2° - Excepcionalmente, na ocorréncia de registros imprecisos sobre a frequéncia do requerente, a unidade de ensino podera
solicitar a Unidade Regional de Ensino a qual esta vinculada, informagdes acerca do tempo de servico do requerente, registrado
no FFAK ou no SISAP, quando nio tiver acesso as informagdes sobre o tempo de servigo.



Art. 5° - A Grade de Frequéncia requerida pelo proprio Diretor da Unidade de Ensino ou Coordenador de Escola, a ser emitida
pela propria unidade de ensino na qual é gestor, devera ser assinada pelo Secretario de Escola, conjuntamente com o Inspetor

Escolar responsavel pela Unidade de Ensino, de forma eletronica.

Paragrafo tnico. A Grade de Frequéncia requerida pelo proprio Secretario de Escola da Unidade de Ensino devera ser assinada
pelo Diretor de Escola ou Coordenador de Escola, conjuntamente com o Inspetor Escolar responsavel pela Unidade de Ensino,

de forma eletronica.

Art. 6° - Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga todas as disposi¢des contrarias.

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO, em Belo Horizonte, aos 25 de agosto de de 2023.

Igor de Alvarenga Oliveira Icassatti Rojas
Secretario de Estado de Educagdo de Minas Gerais

ANEXO I - GRADE DE FREQUENCIA
(ao que se refere ao §1° do artigo 2° da Resolugdo SEE n° 4.901, de 2023)

Superintendéncia Regional de Ensino:

Unidade de Ensino:

(6rgéo de exercicio/lotagao a época)

Municipio: Zona: () Urbana ( ) Rural

Certificamos, a vista

(fonte de dados da freqliéncia)

0 exercicio de

(nome do servidor)

CPF , MASP , Cargo , Admissao
(cargo exercido a época)

no periodo compreendido entre / / a / /

(inicio 1° periodo) término ultimo periodo)

dias efetivo de exercicio; dias licenga-maternid/paternid.; dias licenga trat. Saude;
férias-prémio; dias de auxilio-doenga c/ vinculo; dias faltas abonadas/anistiadas;

faltas ao servigo: dias de tempo de servigo.

Sit.
Ano|Ocorréncia Funcional
Efetivo/
Janeiro [Fevereiro [Marco [Abril [Maio [Junho |Julho [Agosto [Setembro |Outubro |[Novembro [Dezembro |Total | Designado

Cargo/
Fungao/
Contetudo

Funcao
exercida

Periodo

Efet.
Exercicio
Lic.
Mater./
Pater.
Lic. Trat.
Saude
Férias
Prémio
Aux.
Doenga c/
vinculo

Faltas
abonadas/
anistiadas

Falta ao
servico

Codigo de
exercicio




OBS:

Sit.
Funcional | Cargo/
Efetivo/ | Fungéo/ |Fungéo
Janeiro|Fevereiro|Margo|Abril[Maio[Junho|Julho|Agosto[Setembro|[Outubro|Novembro[Dezembro|Total|Designado|Conteudo|exercida|Periodo

Ano|Ocorréncial

Efet.
Exercicio
Lic.
Mater./
Pater.
Lic. Trat.
Saude
Férias

Prémio

Aux.
Doenga c/
vinculo

Faltas

Faltas
abona./
anistiadas

Cadigo de
exercicio
OBS:

Locala e data:

Nome Secretario/Masp Nome Diretor/Masp Nome Inspetor Escolar /Masp

- ei' Documento assinado eletronicamente por Igor de Alvarenga Oliveira Icassatti Rojas, Secretario(a) de Estado, em
;gin__"u; Lﬂ 25/08/2023, as 15:46, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de

eletrdnica iu]hO de 2017.

Referéncia: Processo n° 1260.01.0023601/2023-39 SEI n°® 72209626
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