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Belo Horizonte, 26 de julho de 2022.

ORIENTACAO ASIE /AUTORIZACAO ESCOLAR N2 02/2022

Orienta quanto ao correto fluxo de tramitacao de processos e de
promover procedimentos adequados na comunicacao oficial entre
Secretaria de Estado da Educacao (SEE) e Conselho Estadual de
Educacao (CEE), em respeito as competéncias de cada area e
com vistas ao pleno funcionamento do sistema de ensino de
Minas Gerais

Considerando o Oficio Circular SEE/CEE n2 1/2022, de 15 de junho de 2022 e a necessidade
de prestar esclarecimentos quanto ao correto fluxo de tramitacao de processos e de
promover procedimentos adequados na comunicacao oficial entre Secretaria de Estado da
Educacao (SEE) e Conselho Estadual de Educacao (CEE), em respeito as competéncias de
cada area e com vistas ao pleno funcionamento do sistema de ensino de Minas Gerais,
ORIENTAMOS:

Conforme previsto no artigo 206 da Constituicao Estadual de Minas Gerais, compete ao
CEE/MG baixar normas disciplinadoras dos Sistemas de Ensino, bem como autorizar e
supervisionar o funcionamento do ensino particular. A SEE cabe a responsabilidade de
orientacdo quanto a aplicabilidade e implementacdo destas normas é de competéncia da
SEE, pelas unidades setoriais responsaveis, buscando garantir a unicidade das orientacdes
e a convergéncia das acdes, conforme previsto na legislacao.

Conforme previsto no artigo 50 do Decreto Estadual n? 47.758/2019, foi atribuida a
Assessoria de Inspecao Escolar (ASIE) as competéncias de coordenar, acompanhar e avaliar
o funcionamento da Inspecao Escolar no Estado; elaborar, orientar e acompanhar a aplicacao
das normas referentes a organizacao e funcionamento escolar; prestar assisténcia técnico-
educacional a inspecao escolar; propor e organizar diretrizes operacionais de trabalho a
serem desenvolvidas pelas SRE no que tange aos processos de autorizacao de unidades
escolares; e orientar as equipes regionais de inspecao escolar em suas atividades técnicas
para garantia de regularidade do funcionamento das escolas, em todos os aspectos,
conforme a legislacao vigente.

Cabe reforcar, ainda, que a Resolucao CEE/MG n? 486/2022 regula a autorizacao da oferta
educacional no Estado e estabelece dispositivos sobre as competéncias da SEE, em relagcao
a matéria, entre os quais destacamos:

Art. 142 - Compete a Secretaria orientar, acompanhar,
supervisionar, avaliar e inspecionar a execucdo das politicas
educacionais e o cumprimento das normas do Sistema.

[...]



Art. 146 - A Secretaria estabelecera o acompanhamento e a
supervisao continua das atividades das instituicées, além das
verificacbées in loco especificas para fins dos processos de
credenciamento, de recredenciamento, de autorizacao de
funcionamento, de reconhecimento e de renovacao de
reconhecimento.

[...]

Art. 151 - Compete a Secretaria, por meio da Superintendéncia,
garantir e avaliar a qualidade da educacdo ofertada pelas
instituicbes educacionais de Educacdo Basica, integrantes do
Sistema.

Observa-se que as normas em destaque definem as competéncias da SEE, cabendo-lhe
realizar a instrucao e orientacao dos processos e procedimentos para a oferta educacional
no Estado.

Além disso, destacamos que a Lei Delegada n® 31/1985 determina que o Conselho é
instancia recursal, apds esgotadas as instancias administrativas, e somente para o caso de
estrita arguicao de ilegalidade, cabendo a Secretaria a andlise, resposta e decisdao acerca
dos pleitos formulados pelos postulantes subordinados hierarquicamente ao seu Gabinete,
funcionando o Conselho, nestes casos, circunscrito a atuacao quando em grau de recurso.

Neste sentido, passamos a descrever os procedimentos para fins da correta realizacao de
consultas e tramite processual, a serem observados a partir deste momento:

1 Consultas

1.1 Questionamentos e consultas das SRE, quanto a orientacdes operacionais, devem ser
submetidos para anadlise desta Secretaria, conforme cada area, a quem cabe orientar suas
unidades administrativas, pela edicao de diretrizes e pela operacionalizacao de
procedimentos para aplicacao das normas educacionais.

2 Tramitacao de processos dos atos autorizativos da Educacao Basica

2.1 O envio dos processos da SRE para a SEE/ASIE deve ser feito pelo Sistema Eletronico de
Informacdes (SEI'), em atendimento ao disposto no artigo 12 e respectivos paragrafos do
Decreto n? 47.228/2017, que estabelece ser o SEI' uma ferramenta obrigatéria para todos
os 6rgaos e entidades da administracao direta, autdrquica e fundacional e facultativa para as
empresas estatais, e se constitui como sistema oficial para formacao, instrucao e decisao de
processos administrativos eletronicos.

2.2 O envio dos processos a SEE/ASIE, na plataforma SEl!', devera ser feito sempre para a
unidade “SEE/ASIE - Autorizacdo Escolar”. Para o caso de processos autorizativos de uma
mesma instituicao, solicita-se que estes sejam tramitados em conjunto, utilizando-se da
ferramenta SEI' “Anexar Processo”, antes do envio, admitindo-se a elaboracao de um Unico
Relatério de Verificacdo in loco para pedidos concomitantes de uma mesma instituicdo, com
vistas a otimizacao dos fluxos.

2.3 Somente serdo analisados pelo CEE/MG os processos concluidos/encerrados na unidade
de origem. Portanto, ao tramitar os processos para a “SEE/ASIE - Autorizacao Escolar”, a
SRE devera encerra-lo/concluir em todos os setores dessa SRE, sendo passivel de devolugao
em caso contrario.

2.4 Os processos deverao ser instruidos com toda documentacao necessaria, observando o
disposto nas normas vigentes e, no caso de auséncia de documentacao, serdao devolvidos
para a correta instrucao processual. Ressalta-se o artigo 85 da Resolucao CEE/MG n°
486/2022, que dispde que nao sera concedida autorizacao para funcionamento de curso, de



etapa ou de modalidade condicionada ao cumprimento posterior de qualquer exigéncia
anteriormente prevista na norma.

2.5 A elaboracao de qualquer documento processual deve ser realizada no proprio SEI,
quando o tipo de documentacao puder ser criado no préprio sistema. Em destaque,
reforcamos que os Relatdrios de Verificacao in loco e demais documentos a serem
elaborados pela SRE deverao ser criados no préprio sistema, pela garantia de seguranca da
informacao, fidedignidade e tempestividade que o SEI' oferece, sendo 0s processos passiveis
de devolucao em caso contrario.

2.6 Para o caso de anexos ao processo, como certiddes, histéricos, requerimentos,
certificados, declaracbes, atos autorizativos e documentacao pessoal, os referidos
documentos deverao estar legiveis e de facil leitura, em formato PDF A.

2.7 Apdbs o envio do processo ao CEE/MG, somente por meio de diligéncia formalizada, e
para fins de eventuais esclarecimentos solicitados pelo Conselho, é que serd possivel a
inclusao de documentacao pela SRE/SEE.

2.8 As SRE devem aguardar a manifestacao final formal do Plenario ou da Presidéncia do
Conselho, nao cabendo antecipar o provimento a partir apenas da andlise preliminar e
preparatdria do corpo técnico do Conselho.

2.9 A fim de garantir o alinhamento entre as SRE esclarecemos que, a contagem dos prazos
de entrada dos processos na regional, previstos na Resolucao CEE n? 486/2022, se dara a
partir da insercao completa da documentacao completa.

Na oportunidade, retificamos o disposto na Orientacdo ASIE/AUTORIZACAO ESCOLAR
n? 1/2022, encaminhada para todas as SRE, em 15 de junho de 2022, no qual
estabelecemos que o0s processos de autorizacao de funcionamento deverao ser
encaminhados a Assessoria de Inspecdao Escolar, por meio da unidade SElI SEE/ASIE -
Autorizacao Escolar, até o dia 31/10/2022.

Conforme previsto na Portaria CEE n. 21/2018, Art. 7°, “O processo de autorizacdo de
funcionamento de curso da Educacdo Basica devera ser protocolado, no Conselho
Estadual de Educacao, para analise e pronunciamento, até 31 de outubro do ano anterior
a sua pretendida implantacao, ressalvados os de cursos técnicos”. Diante disso, informamos
que os processos de autorizacao de funcionamento deverao ser encaminhados a Assessoria
de Inspecao Escolar, por meio da unidade SEI SEE/ASIE - Autorizacao Escolar, até o dia
30/9/2022, a fim de atendermos os termos contidos na Portaria CEE n2 21/2018.

Atenciosamente

Paulo Leandro de Carvalho
Assessor Central de Inspecao Escolar

Igor de Alvarenga Oliveira Icassatti Rojas
Subsecretario de Articulacao Educacional



Documento assinado eletronicamente por Igor de Alvarenga Oliveira
Icassatti Rojas, Subsecretario(a), em 26/07/2022, as 18:37, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n?
47.222, de 26 de julho de 2017.
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Documento assinado eletronicamente por Paulo Leandro de Carvalho,
Assessor, em 26/07/2022, as 19:46, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 47.222, de 26 de julho de 2017.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

4 = http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

‘t.'l}.@.r- = acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
§=|:1-'l-"+ verificador 50355377 e o codigo CRC 46B8E84B.
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