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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO

esmae0“ "M4S6es | Diretoria de Desenvolvimento da Gestio Escolar
il | ==

Memorando-Circular n2 1/2022/SEE/DDGE
Belo Horizonte, 20 de janeiro de 2022.

Ao(A) Sr(a).:
Superintendente Regional de Ensino
Diretor(a) de Pessoal

Assunto: Orientagdes Correlatas ao Cargo em Comissao de Secretario de Escola Estadual.

Senhor(a) Superintendente,

Senhor(a) Diretor(a),

Visando prestar informagdes referentes ao cargo de provimento em comissdo de Secretdrio de Escola e, considerando a
RESOLUCAO SEE N2 4.672/2021 que estabelece normas para a organizacdo do Quadro de Pessoal das Escolas Estaduais na Rede
Estadual de Ensino da Secretaria de Estado de Educagdo de Minas Gerais (SEE/MG), prestamos as orientag¢des a seguir.

1. Conforme art. 28 da Lei 15.293, de 5 de agosto de 2004 (institui as Carreiras dos Profissionais de Educagdo Basica do Estado), o
cargo comissionado de Secretdrio de Escola, com carga horaria de 30 (trinta) horas semanais, é exclusivo de servidor ocupante de
fungdo ou cargo das carreiras dos Profissionais de Educagdo Bdsica com exercicio em unidade escolar, a excecdo do Especialista
em Educacdo Basica. Por sua vez, o art. 16 da Resolucdo CEE n2 397, de 16 de setembro de 1994, do Conselho Estadual de
Educacdo de Minas Gerais, que “consolida normas para Registro de Secretario de Escola e para Autorizacdo do Exercicio, a titulo
precario, de Professor, de Diretor e de Secretario de Escola de 12 e 22 Graus”, estabelece que sera concedido registro profissional
de Secretario de Escola de ensino fundamental e médio a candidato que o requerer, mediante comprovacdo de conclusido de
curso de Pedagogia ou de curso de Licenciatura ou da Habilitagdo Profissional de Magistério de 12 Grau em nivel de ensino
médio;

2. Nesses termos, atendida a formagdo disposta no Art. 16 da Resolugdo CEE n2 397, de 1994, o cargo de provimento em
comissdo de Secretdrio de Escola, podera ser exercido por:

e Professor de Educacgdo Basica (PEB), ocupante de cargo efetivo ou de fungdo publica decorrente de estabilidade nos termos
do artigo 19 do ADCT - CF/1988 ou convocado do Quadro do Magistério ou;

e Assistente Técnico de Educagdo Basica (ATB), Assistente de Educagdo (ASE), Analista de Educagdo Basica (AEB) ou Auxiliar
de Servigos de Educagdo Basica (ASB), ocupante de cargo efetivo ou de fungdo publica decorrente de estabilidade nos
termos do artigo 19 do ADCT - CF/88.

Esclarecemos que, conforme inciso Il, do art. 13, da Lei 23.750, de 2020 (que estabelece normas para contratagdo por tempo
determinado), o servidor contratado ndo podera “ser nomeado ou designado, ainda que a titulo precario ou em substituicao,
para o exercicio de cargo em comissdo ou funcdo de confianga”. Esse dispositivo se aplica aos CONTRATADOS
TEMPORARIAMENTE para as fungdes do Quadro Administrativo de Assistente Técnico da Educagdo Basica (ATB), Analista de
Educagdo Basica (AEB) e Auxiliar de Servicos de Educagdo Basica (ASB);

3. Nas escolas estaduais, o nimero de matriculas a ser considerado, para fins de definicdo do nivel do cargo em comissido de
Secretario de Escola, devera ser o constante no Sistema Mineiro de Administra¢do Escolar (SIMADE). Em situa¢des excepcionais,
havendo divergéncia nos dados registrados no SIMADE, a Superintendéncia Regional de Ensino (SRE) podera encaminhar uma
declara¢do constando o nimero total de matriculas, data e assinatura do Inspetor Escolar, ou informar os dados atualizados por
meio de Memorando da SRE, constando assinatura do Superintendente;

4. Nos Conservatdrios Estaduais de Musica (CEM), o nimero de matriculas a ser considerado, para fins de definicdo do nivel do
cargo em comissdao de Secretdrio de Escola, sera o declarado pelo Diretor do CEM e referendado pelo Inspetor Escolar ou pelo
Superintendente da SRE, constando data e devidas assinaturas;
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5. Em escola que funciona em Unidade Prisional, Centro Socioeducativo e em escola que oferece somente Educagdo Infantil ou
Anos Iniciais do Ensino Fundamental, com até 100 matriculas distribuidas em até 4 turmas, ndo havera Secretario de Escola;

6. O nivel do cargo em comissdo de Secretario de Escola, para fins de remuneragdo, é definido de acordo com o nimero de
matriculas quando da analise do processo pela Diretoria de Desenvolvimento da Gestdo Escolar (DDGE) conforme abaixo:

> 1.500 matriculas - SEI

1.000 a 1.499 matriculas - SEIl
700 a 999 matriculas - SElI
400 a 699 matriculas - SEIV
150 a 399 matriculas - SEV

< 150 matriculas - SEVI

Destacamos que ndo ha previsdo legal para alteragdo do nivel do cargo em comissdo de Secretdrio de Escola, ficando mantido o
mesmo nivel do cargo, de quando foi designado, enquanto estiver em exercicio, independentemente de haver alteragdo no
numero de matriculas da unidade escolar;

7. O servidor ocupante de dois cargos efetivos, no exercicio do cargo em comissdo de Secretadrio de Escola, deverd vincular
expressamente o cargo em comissdo a um dos cargos efetivos e permanecer no exercicio das atribuigdes do outro cargo,
respeitada a compatibilidade de horarios e observado o disposto no art. 28, da Lei 15.293, de 2004;

ou

vincular expressamente o cargo em comissado de Secretdrio de Escola a um dos cargos efetivos e afastar-se, temporariamente, do
outro cargo efetivo e, nesse caso, deverd recolher contribuicdo previdencidria, mediante Documento de Arrecadagdo Estadual -
DAE, para efeitos de beneficios previdenciarios;

8. Em nenhuma hipdtese, o servidor detentor de dois cargos efetivos serd designado para o cargo em comissdo de Secretario de
Escola com vinculagdo nos dois cargos efetivos;

9. O servidor em exercicio do cargo em comissdo de Secretario de Escola, ndo detentor de cargo efetivo de PEB, ao perder o
vinculo com a rede estadual de ensino em 31/12/2021, permanecera em exercicio no cargo em comissdo, vinculado a natureza 7-
20 - CONVOCACAO AUTORIZADA DIRETOR/SECRETARIO DE ESCOLA, até 31/01/2022;

10. O servidor, ndo detentor de cargo efetivo e que exerce cargo em comissdo de Secretdrio de Escola, no caso de ndo lograr
uma convocacdo de PEB, deverd vincular o cargo a natureza 7.134 — CONVOCACAO CARATER EXCEPCIONAL DIRETOR/VICE-
DIRETOR ESCOLA, até o dia 28/02/2022. Porém, o Ql sera emitido até 31/12/2022 e a dispensa sera efetuada conforme item 11
ou 12, para inclusdo de novo vinculo.

11. Caso o servidor, ndo detentor de cargo efetivo, que esteja vinculado & natureza 7.134 — CONVOCAGAO CARATER
EXCEPCIONAL DIRETOR/VICE-DIRETOR ESCOLA, logre uma convocagdo de PEB, na prépria escola ou em outra escola do
municipio, até o dia 28/02/2022, deverd vincular, obrigatoriamente, o cargo em comissdo de Secretario de Escola a essa
€oNvoCagao;

12. Caso o servidor ndo tenha logrado uma convocagdo de PEB, até o dia 28/02/2022, devera ser dispensado do cargo em
comissdo de Secretario de Escola, com vigéncia a contar de 01/03/2022;

13. Em caso de vacancia do cargo comissionado de Secretario de Escola, a nova indicacdo devera ser realizada pelo Diretor da
Escola, em observancia ao disposto no item 3, priorizando servidor detentor de cargo efetivo ou de fun¢do publica decorrente de
estabilidade nos termos do artigo 19 do ADCT - CF/88, das carreiras de PEB, ATB, ASB, AEB ou ASE, da propria escola ou de escola
estadual do mesmo municipio ou de outro municipio pertencente a zona limitrofe da circunscricdo da SRE. O citado cargo em
comissdo ndo pode ser exercido por Especialista em Educa¢do Basica - EEB.

Na falta de servidores efetivos/estabilizados, a indicagdo podera recair em servidor convocado para a funcdo de PEB da prépria
escola ou de escola estadual do mesmo municipio ou de outro municipio pertencente a zona limitrofe da circunscrigdo da SRE.

14. O processo de indicagdo de Secretario de Escola deverad ser instruido no SEI (Sistema Eletronico de Informagdes) por escola, e
tramitado para a unidade SEI (SEE/DDGE — Secretario Escolar - Diretoria de Desenvolvimento da Gest&o Escolar) constando:
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Oficio do Diretor de Escola indicando o servidor para ocupar o cargo em comissao;
Justificativa da indicagdo, quando se tratar de convocado;

Declara¢do de estar em dia com as obriga¢des eleitorais do link: http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-
quitacao-eleitoral;

Comprovante de estar em  situagdo regular junto a Receita Federal do Brasii do link:
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CNDConjuntalnter/InformaNICertidao.asp?tipo=2;

Declaragao de Parentesco;

Comprovante de escolaridade em nivel médio técnico, ou magistério nivel médio, ou nivel superior com habilitagdo para o
magistério (Curso de Licenciatura em qualquer area de conhecimento ou Bacharel/Tecnélogo acrescido de Formacgdo
Pedagdgica);

Comprovante de autorizacdo para Secretariar vigente, nos termos dos artigos 17 e 18 da Resolu¢do CEE n2 397/1994, do
Conselho Estadual de Educagdo de Minas Gerais;

Memorando da SRE, assinado pelo Superintendente ou, na auséncia deste, pelo servidor que estiver respondendo pela
Superintendéncia, com a solicitagdo e as seguintes informagdes:

DADOS NECESSARIOS PARA A DESIGNAGCAO

Municipio

Localidade

Cddigo da Escola

Nome da Escola

Nome do servidor indicado

MaSP

Cargo

N2 da admissdo que serd vinculado ao cargo

Escola de Lotagdo

15. Quando da dispensa do Secretario de Escola, o processo SEl devera constar:

Requerimento de dispensa, constando data e assinatura do servidor e do Diretor de Escola e vigéncia do ato, caso a
solicitacdo seja de interesse do servidor;

Oficio do Diretor de Escola solicitando a dispensa de servidor do cargo em comissdo de Secretario de Escola, com
informacdo da vigéncia do ato;

Deverdo ainda ser informados os seguintes dados, no Memorando da SRE:

DADOS NECESSARIOS PARA A DISPENSA
Municipio

Localidade

Cddigo da Escola

Nome da Escola

Nome do servidor

MaSP

Cargo

N2 da admissdo que sera vinculado ao cargo
Cargo comissionado

Data da dispensa

16. A SRE devera verificar se a documentagdo providenciada pela escola estda completa, comprovando que o servidor estd em
situagdo funcional regular e que a indicagdo ndo afronta os dispositivos da Simula Vinculante n2 13 do STF de 21/08/2008 que
proibe o nepotismo;

17. Sera dispensado do cargo em comissdo de Secretario de Escola o servidor que:
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| — afastar-se do exercicio por periodo superior a 60 (sessenta) dias no ano, consecutivos ou ndo, exceto para usufruto de férias
regulamentares, férias-prémio no limite de 1 (um) més, recessos escolares, licenca para tratamento de saude, licenca
maternidade, paternidade e participagdo em cursos e/ou outras atividades convocadas e/ou autorizadas pela Secretaria de
Estado de Educagao.

Il — candidatar-se a mandato eletivo, nos termos da legislacdo eleitoral especifica.

Paragrafo Unico. Ndo sera autorizado o retorno automadtico ao cargo de Secretdrio de Escola, apds o término dos afastamentos
previstos no inciso Il e, no caso do inciso |, somente com autoriza¢do expressa do titular da Secretaria de Estado de Educacao.

Contamos com o apoio dessa Superintendéncia e colocamo-nos a disposi¢ao para esclarecimentos que se fizerem necessarios.
Atenciosamente,
Ana Lucia da Silva

Diretora de Desenvolvimento da Gestao Escolar

Paulo Henrique Rodrigues

Superintendente de Desenvolvimento e Avaliagdo

Tarcisio de Castro Monteiro

Superintendente de Gestdo de Pessoas e Normas
De acordo,

Thomas Henrique de Oliveira Resende

Subsecretdrio de Gestdo de Recursos Humanos

S -
p
Jeu L‘j Documento assinado eletronicamente por Paulo Henrique Rodrigues, Superintendente, em 26/01/2022, as 17:21, conforme
L horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.

assinatura

I eletrénica

S -
p
J@l! L‘j Documento assinado eletronicamente por Ana Lucia da Silva, Diretora, em 26/01/2022, as 17:27, conforme horario oficial de
L Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n247.222, de 26 de julho de 2017.

assinatura

I eletrénica

S -
o
Jel! El Documento assinado eletronicamente por Thomas Henrique de Oliveira Resende, Subsecretario(a), em 27/01/2022, as 15:04,

assinatura conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.

I eletrénica

S -
r
Jel! d Documento assinado eletronicamente por Tarcisio de Castro Monteiro, Superintendente, em 27/01/2022, as 16:52, conforme
! horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.

assinatura

I eletrdnica

S A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
= acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 41051689 e o cédigo CRC 1ADB86C3.

Referéncia: Processo n2 1260.01.0006754/2022-78 SEI n2 41051689
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