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Memorando-Circular n2 9/2022/SEE/SE

Aos(As) Sr(as).:

Superintendentes Regionais de Ensino e Gestores Escolares
Superintendéncias Regionais de Ensino e Unidades Escolares
Secretaria de Estado de Educa¢ido de Minas Gerais (SEE/MG)

SEI/GOVMG - 43460916 - Memorando-Circular

Belo Horizonte, 14 de margo de 2022.

Assunto: Calendario de Gestdo das Superintendéncias Regionais de Ensino e das Unidades Escolares - Margo/2022.

Prezado(a) Superintendente Regional de Ensino e Gestor Escolar da Secretaria de Estado de Educagdo de Minas Gerais,

Encaminhamos a V.Sa. o Calendario de Gestdo das Superintendéncias Regionais de Ensino e das Unidades Escolares do més de
mar¢o/2022, com a finalidade dar ampla divulgacdo as principais a¢cdes que foram realizadas, bem como acompanhar as que
serdo executadas, para cumprimento dos prazos e alcance dos objetivos. Esclarecemos que, havendo necessidade,

comunicaremos sobre ajustes no cronograma e datas estabelecidas.

CALENDARIO DE GESTAO DAS SUPERINTENDENCIAS REGIONAIS DE ENSINO E DAS UNIDADES ESCOLARES
(MARCO/2022)
SUBSECRETARIAS ~
ACAO PRAZO DETALHAMENTO
ENVOLVIDAS ¢
A SRE devera informar, em painel especifico, as
SE Monitoramento: Painel de Sinistros. Diariamente situagBes nas escolas estaduais que impactam nas
aulas presenciais.
A SRE devera realizar o cadastramento dos
Planejamentos de SolicitagGes seguindo o mesmo
Compras: Envio do Planejamento de , fluxo utilizado para cadastro de Solicitagdes e
SA e Até 04/03 . R ~
Solicitagdes. Pedidos de Compras no Sistema. Informagdo
repassada através do Memorando-Circular n2
2/2022/SEE/DGCO - COMPRAS.
Gestao de Pessoas: Gestdo dos recursos da , A DIPE deverd tomar providéncias imediatas quanto
SG ~ . Até 07/03
convocagdo online no SYSADP. A0S recursos.
PNLD: Periodo para as escolas de Ensino Prazo para as escolas demandarem livros na Reserva
- De 03/02 a . . . ~
SB Fundamental anos iniciais e anos finais Técnica do FNDE. As escolas realizam a inser¢do dos
. L 08/03 . . .
demandarem livros na reserva técnica. seus pedidos no sistema PDDE Interativo.
SE/SA Monitoramento: Transporte Escolar. Diariamente Preenchlm.ernwto didrio c.ia p’llanllha Municipios e
Atividades Letivas” pelas SREs.
As escolas deverdo realizar a enturmacdo pedagogica
| . & lui .o
SIMADE Sustentagao: Enturmacgao pedagogica do,s aiunos, |qent| care e?(c.wr as possivels
. . De 03/03 a matriculas duplicadas e corrigir os cadastros, do
SE dos alunos, corregdo de cadastro e matricula
duplicada 16/03 corrente ano.
P ' A SRE devera acompanhar e orientar o procedimento
necessario para a regularizagdo dos casos.
As escolas deverdo realizar a enturmacdo pedagogica
Novo SIMADE: Enturmacio pedagégica dos dos aIurlmos do1l a.no, |dent|ﬁca_r.e excluir as possiveis
. i De 12/03 a matriculas duplicadas e corrigir os cadastros, do
SE alunos, corregdo de cadastro e matricula
dublicada 18/03 corrente ano.
P ’ A SRE devera acompanhar e orientar o procedimento
necessario para a regularizagdo dos casos.
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O gestor escolar devera entrar em contato com os
estudantes elencados na planilha que sera
SE/SB Campanha: Adesdo a Corregdo de Fluxo e De 07/03 a disponibilizada para as escolas para convida-los a
enturmacao. 18/03 participar do programa, obter a anuéncia dos
responsaveis e proceder com a enturmagao,
conforme orientagdes.
O gestor escolar devera entrar em contato com os
estudantes elencados na planilha que sera
SE/SB Campanha: Adesdo a EJA Novos Rumos e De 14/03 a disponibilizada para as escolas para convida-los a
enturmacao. 18/03 participar do programa, obter a anuéncia dos
responsaveis e proceder com a enturmagao,
conforme orientagoes.
Combras: Aprovacio dos Planeiamentos de Os ordenadores de despesas aprovarao os
SA pras: Ap <;. o g Até 11/03 Planejamentos de Solicitagdes de suas Unidades
SolicitagOes.
(SREs).
Trilhas de Futuro: analise dos pedidos de . A SRE deverd analisar os processos de inscrigdo das
SB/SA . T Até 15/03 e . .
credenciamento das instituigdes. instituices e publicar os atos de credenciamento.
Gestdo de pessoas: Inserir folha(s) de ponto de , A inserc¢do objetiva a efetivagdo dos pagamentos das
SG . o Até 15/03 S
fevereiro do(s) estagiario(s) no processo SEI. bolsas aos estagiarios (DIPE).
i ~ - As escolas devem fazer download do teste no Portal
AvaliagOes: Impressdo das Avaliagbes De 23/02 a . . . z ~
SB N Simave e imprimir para os estudantes que fardo as
Diagnosticas. 16/03
provas nesse formato.
~ N A las d bili tudant
Avaliagées/Campanha: Aplicacdo e De 07/03 a > escolas gevem mNO lizar os estudantes e
SB/SE o . o acompanhar a aplicagdo para que os estudantes
acompanhamento das Avaliagdes Diagndsticas. 18/03 .
realizem os testes.
A escola devera conferir todos os dados e informar a
situagdo dos estudantes de acordo com a listagem
nominal dos estudantes encaminhadas pela SRE, de
acordo com o Memorando-Circular n?
Censo Escolar: Periodo de validagdo da situagdo , 2/2022/SEE/DINE.
SE . . Até 17/03 , .
final do estudante no sistema Educacenso. A SRE deverd acompanhar e garantir o encerramento
do ano letivo, no Educacenso, das escolas de todas
as redes (federal, estadual, municipal e privada)
prestando as devidas orientagdes as unidades de
ensino e secretarias municipais de educagao.
" - A | t lard ifi
Avaliag0es: Validagdo, novo cadastro e _eSFO a/_ges c?r escolar deve vert . carse os~
o L , profissionais registrados no Portal Simave estdo
SB inativagdo de cadastro dos profissionais no Até 18/03 . . o -
. atualizados e proceder as alteragdes necessarias para
Portal Simave. -
atualizagdo.
As escolas devem informar se os estudantes que
B Avaliagbes: Langamento dos testes adaptados De 09/03 a fazem testes adaptados realizaram os testes no
no Portal Simave. 18/03 Portal Simave para que a participagdo seja
contabilizada.
- As escolas devem langar no Portal Simave os
sB Avaliagbes: Langamento dos resultados da De 09/03 a abaritos dos estudantes que fizeram brovas
Avaliagdo Diagnostica no Portal Simave. 18/03 & . q P
impressas.
O gestor escolar devera acompanhar os registros de
frequéncia e avaliagdo dos alunos.
SE DED: Monitoramento dos registros do 12 A partir de A SRE acompanhara os registros por meio dos
Bimestre. 18/03 relatérios de pendéncias enviados pela DINE,
realizando as intervengdes necessarias junto as
escolas.
. . . Realizagdo de verificagdo in loco pelo Servigo de
Trithas de Futuro: AcGes de monitoramento e Inspe 5(@) Escolar, uanio aos servip 0S rest;;dos e
SE/SB avaliagdo das institui¢cbes de ensino Até 18/03 P g - 0 d . .g . p. o
. . . avaliagdo da conformidade nas instituicGes do
credenciadas no Projeto Trilhas de Futuro. . . . .
Projeto Trilhas de Futuro, nos termos do artigo 7°.
. O Gestor Escolar atribui I dos.
Campanha: Preenchimento do Quadro de De 16/03 a es or. scotar atribul aslau as_para 0s convoca ~°S
SE/SG .. . . O Superintendente devera monitorar as aprovagdes
Horarios e atualizagdo tempestiva. 31/03 .
das vagas pelo Inspetor Escolar e Regional.
. A partir da listagem de estudantes enviada via drive,
Campanha: Adesdo ao Reforgo Escolar e De 07/03 a P Istag ! - V! via dnv
SE/SB enturmacio 25/03 os gestores escolares deverdo acompanhar os
§ao- estudantes e realizar a enturmagdo no SIMADE.
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PN N . o O Servigo de Inspegdo Escolar e os gestores irdo
Maos a obra: Aplicagdo do Diagndstico de De 21/02 a ¢ . Np ¢ s & .
SE/SA N levantar a condigdo dos mobilidrios e da rede fisica
Infraestrutura e Mobiliario Escolar. 25/03 .
das escolas estaduais.
Compras: Conclus3o do Planeiamento Anual de As SREs devem colocar no Planejamento Anual de
SA pras: ] Até 25/03 Compras 2022 as demandas referentes ao periodo
Compras. . -
de abril a dezembro deste exercicio.
A escola devera inserir os documentos de
0 habilita¢a i |
Caixa Escolar: Andlise dos documentos e Acom a:rl] ::ri?:n?g j'esge;;a;irizn;f;aecmxa
SA habilitagdo das Caixas Escolares para o Exercicio Até 31/03 P Escolar ¢
de 2022. . :
A SRE devera aprovar ou reprovar os documentos
conforme a legislagdo da Caixa Escolar.
A SRE devera analisar o PDDE do ano anterior para
SA PDDE: Analise do PDDE e agdes agregadas. Até 31/03 que, em abril, lance no sistema SIGPC as
informagdes.
PRONATEC: lancamento de dados de 2021 no ’ A SRE/DAFI devera a.nalls§r a (:I.ocurT]entagaONdo
SA sistema SIGPC Até 31/03 Programa do ano anterior e inserir as informagdes no
) sistema SIGPC até o dia 10/04/22.
. . - O NTE deverd orientar as escolas na contratagdo de
TI: Melhoria da infraestrutura tecnoldgica nas , . L. L
SA Escolas Até 31/03 empresa especializada em rede ldgica e elétrica e
’ auxiliar nos atestes dos servigos
Renovagdo do parque tecnoldgico: A Escola devera receber os equipamentos seguindo o
SA Recebimentos dos computadores que serao Até 31/03 padrdo da cartilha que sera enviada. Realizando as
entregues ao longo do ano com inicio em acOes recomendadas e atestando as notas no SEl
margo/2022. seguindo as recomendacdes da cartilha.
. . - O NTE deverd instalar o contador de impressdo
TI: Troca dos equipamentos de impressdo nas , . , . . -
SA SREs Até 31/03 seguindo o manual que sera enviado para orientagdo
) técnica.
A SRE devera preencher o formulario enviado pela
Tl: Levantamento da infraestrutura de Tl nas , DITE contendo informag&es sobre a infraestrutura de
SA Até 31/03 . . . ~
SREs. rede légica e elétrica para alinhamento das agdes de
corregdo e reestruturagdo dessas redes.
MEDIOTEC: lancamento de dados de 2021 no A SRE/DAFI devera analisar a documentacdo do
SA sistema SIGPC. Até 31/03 Programa do ano anterior e inserir as informagdes no

sistema SIGPC até o dia 10/04/22.

O Superintendente deverd retomar com as
negociagGes e acompanhar a aprovagao de leis
autorizativas dos municipios que tém termo de

adesdo assinados do Projeto Mdos Dadas.

A SRE devera acompanhar a publicagdo dos

Projeto Mdos Dadas: aprovagdo de leis
SE autorizativas dos municipios que tém termo de Até 30/04
adesdo assinado.

Projeto Maos Dadas: publicagdo dos convénios

SE Até 31/03 . .
e empenho para pagamento. conveénios e realizar empenho para pagamento.
O Gestor Escolar e o Superintendente deverdo
SG/SE Monitoramento: Atualizagdo tempestiva, via Até 31/03 acessar o sistema para preenchimento dos
RP1, dos registros de paralisagao e greve. (Diariamente) servidores que realizaram a adesao nas unidades

escolares e SREs, respectivamente.

Gestdo de Pessoas: Acompanhamento do fluxo
SG para aprovacgdo das vagas para Até 31/03 DIPE/Gabinete da SRE.
convocagdo/contratagdo temporaria.

PNLD: Solicitagao de atendimento pela Reserva

Técnica da SEE/MG. Destinado aquelas escolas

SB (estaduais, municipais e federais) que por algum

motivo ndo conseguiram inserir seus pedidos no
sistema PDDE Interativo.

De 01/03 a Equipe do Livro Didético / Coordenadoria de
31/03 Certificagdo Ocupacional.

N - ASREd | i0 S tari
SUCEM: Constituigdo das Comissdes Municipais De 01/03 a evera promaver reunioes com as secretarias

SE Municipais de Educagdo para a constitui¢do das
de Cadastro - 2022/2023. 31/05 P G40 P ¢
Comissoes.
Aguardando Periodo para as escolas demandarem livros na
SB PNLD: Reserva Técnica. defini¢do de P reserva técnica
data do FNDE ’
PNLD: Periodo para as escolas de Educagdo O calendario do FNDE especifica que o sistema sera
. . . . . Aguardando B}
B infantil e Ensino Médio demandarem livros na dofinicio de aberto para estas escolas e para as SEDUC apds o
reserva técnica e as Secretarias de Educagdo ¢ encerramento do periodo das escolas de ensino
. . . data do FNDE
analisar e validar esses pedidos. fundamental.
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CALENDARIO DE GESTAO DAS SUPERINTENDENCIAS REGIONAIS DE ENSINO E DAS UNIDADES ESCOLARES

Avaliagdo de Desempenho: Avaliagdo de

Cronograma a

Dar inicio a elaboragdo dos Planos de

Desempenho dos Gestores Escolares - ADGE e ser .
SG - . L Desenvolvimento, pactuando as metas com os
Avaliagdo de Desempenho dos Gestores disponibilizado estores (DIPE)
Publicos. pela SEPLAG g '
Avaliacdo de Desempenho: Avaliacio Individual Cronograma a | Iniciar aNeIaboragéo eo preenc!'\i_mento dos Pl_anos
- . ser de Gestdo de Desempenho Individual - PGDI, junto
SG de Desempenho - ADI e Avaliagdo Especial de . - .
Desempenho - AED disponibilizado aos servidores
P : pela SEPLAG (DIPE).
O sistema sera disponibilizado para corre¢des por
. - Cronograma a .
Avaliagdo de Desempenho: Regularizagdo de sor duas semanas, a serem definidas pela SEPLAG. Os
SG pendéncias de ciclos avaliatérios anteriores no . - Gestores Setoriais serdo comunicados
disponibilizado
SISAD. cla SEPLAG oportunamente
P (DIPE).
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Atenciosamente,

Igor de Alvarenga Oliveira Icassatti Rojas
Subsecretario de Articulagdo Educacional

Izabella Cavalcante Martins
Subsecretaria de Desenvolvimento da Educagdo Basica

Silas Fagundes de Carvalho

Subsecretario de Administracao

Thomas Henrique de Oliveira Resende

Subsecretario de Gestdo de Recursos Humanos

Documento assinado eletronicamente por lzabella Cavalcante Martins, Subsecretario(a), em 16/03/2022, as 14:40, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.

Documento assinado eletronicamente por Silas Fagundes de Carvalho, Subsecretario, em 16/03/2022, as 15:53, conforme
hordario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.

Documento assinado eletronicamente por Thomas Henrique de Oliveira Resende, Subsecretario, em 16/03/2022, as 16:11,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.

Documento assinado eletronicamente por Igor de Alvarenga Oliveira Icassatti Rojas, Subsecretario, em 16/03/2022, as 16:18,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.

= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 43460916 e o cddigo CRC 83EA5386.

Referéncia: Processo n? 1260.01.0037683/2022-68

SEI'n2 4346091
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